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Henkilotiedon kasittelytoimien kuvaus: Kunta-
rekry palvelun henkilotietojen kasittely

Osapuolet

Asiakas: Kuntarekryn kadytosta FCG:n kanssa sopinut organisaatio

Toimittaja: FCG Finnish Consulting Group Oy (“FCG”)

Tausta ja kuvauksen tarkoitus

Asiakas on tehnyt Toimittajan kanssa sopimuksen (jaliempana “Sopimus”), joka koskee Kuntarekrya
(jaljempéana ”Palvelu”). Toimittaja toimii Tilaajan yllapitamaan henkildrekisteriin kuuluvien henkilo-
tietojen kasittelijana, joka kasittelee Tilaajan henkil6tietoja Tilaajan puolesta ja lukuun Palvelua kos-
kien. Tilaaja on tietosuojalainsdadannon mukainen rekisterinpitaja.

Tassa dokumentissa kuvataan kasittelytoimet, joita Toimittaja henkilotietojen kasittelijana tekee Asi-
akkaan puolesta seka tiedot kasiteltavista henkil6tiedoista. Tama dokumentti liitetaan Kuntarekrya
koskevan henkilotietojen kasittelysopimuksen liitteeksi.

Henkilotietojen kasittelyssa noudatetaan Toimittajan ja Asiakkaan valista sopimusta henkilotietojen
kasittelysta seka Asiakkaan kirjallisia ohjeita, jotka Toimittaja on hyvaksynyt.

Henkilotietojen kasittelytoimien kuvaus

Henkil6tietojen kasittelyn
luonne ja tarkoitukset

Toimittaja kasittelee henkil6tietoja seuraavia tarkoituksia varten:

Henkilotietoja kasitelldan Kuntarekry.fi ja Kuntarekrytointi.fi —palveluiden
toiminnan varmistamiseksi sekd palvelun kehittamiseksi. Prosessien, liike-
toiminnan ja jarjestelmien kehittdminen, mukaan lukien testaus ja tukipal-
velun tuottaminen, perustuvat henkilotietojen kasittelyyn.

Henkilotietoja kasitelldan tarkoituksissa, jotka liittyvat rekisterinpitajan re-
kisteroidylle tarjoamaan Kuntarekry.fi-palveluun, jossa rekisteroity henkil
voi luoda itselleen kayttajaprofiilin ja sen jalkeen laatia tydhakemuksia osoi-
tettavaksi valitsemilleen palvelua kayttaville kuntatydnantajille.

Lisaksi palvelussa tydnhakija voi vastaanottaa suosituksia hanelle soveltu-
vista tyopaikkailmoituksista. Tassa tarkoituksessa rekisterinpitaja sailyttaa
rekisteroidyn palveluun tallentamia profiilitietoja palvelussa.

Toimittaja voi kirjautua asiakkaan tietoihin teknista tukea ja yllapitotoimen-
piteitd varten, seka maaritella tahan liittyvat mekanismit.
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Toimittaja tekee seuraavia
kasittelytoimia henkilGtie-
doille Tilaajan puolesta

Kerdaminen

Kysely

Tallettaminen

Kaytto

L] Jarjestdminen

[ Saataville asettaminen (tietojen
luovuttaminen esim. siirtamalla tai
levittamalla)

[ Jasentdminen

(] Yhteensovittaminen tai yhdista-
minen

Sailyttdminen

[ Rajoittaminen

Muokkaaminen, muuttaminen

] Poistaminen tai tuhoaminen

[ Henkilotietojen haku

Kasitteleminen tilaajan kullois-
tenkin palvelupyynt6jen mukai-
sesti

] Muut kasittelytoimet:

Kasittelyn kohde

Kasittely koskee seuraavia rekisterdityjen ryhmia ja henkil6tietoja (tassa
kohdassa kuvataan yleisella tasolla rekisterdityjen ryhmat ja mihin henkil6-

tietoihin kasittely kohdistuu):

- tyohakemusten tiedot (asiakkaan maaritteleman hakulomakkeen si-

salto)

- asiakkaan kayttajien kayttdjatunnukset ja niiden sisaltdmat henkilotie-
dot (sdhkopostiosoite, etunimi, sukunimi)

Erityiset henkil6tietoryh-
mat ja salassa pidettavat
henkil6tiedot

Toimittaja kasittelee seuraavia erityisia henkilotietoryhmia:

] rotu tai etninen al-

kupera teet

L] poliittiset mielipi-

] uskonnollinen tai fi-
losofinen vakaumus

] ammattiliiton jase-
nyys

[ geneettisten tai
biometristen tietojen
kasittely henkilon yk-
siselitteiseksi tunnis-
tamiseksi

L] terveyteen liittyvat
tiedot

] henkildn seksuaali-
seen kdyttaytymiseen
tai suuntautumiseen

O rikostuomiot ja rik-
komukset tai niihin
liittyvat turvaamistoi-

] Muut salassa pidet-
tavat henkilotiedot
(tayta tiedot): esim.

met

liittyvat tiedot

henkil6tunnus

Henkil6tietojen maantie-
teellinen sijainti

Henkilotietoja kasitelldan (sisaltden paasyn henkilotietoihin ja hosting-pal-
velut) seuraavissa maissa tai seuraavilla alueilla

riittdvyys on vahvistettu komission

] Suomi Euroopan Unionin (EU) alue tai
Euroopan talousalue (ETA)
O Maa, jonka tietosuojan ] Muu alue (tayt3 tiedot)

paatokselld (tayta tiedot)
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Henkil6tietoja kasittelevat
alihankkijat

Toimittaja kdyttaa taman kasittelytoimien kuvauksen pdivamaarana seu-
raavia alihankkijoita:

e Kuulalaakeri Oy (tekstiviestit)

e RecRight (videohaastattelut)

e Advania (kdyttoymparisto)

Henkil6tietojen kasittelyn
turvallisuus

Toimittaja hyodyntaa teknisia ja organisatorisia suojatoimia henkil6tieto-
jen turvaamiseksi. Teknisind suojatoimina kaytetddan mm. tietojen salausta
verkon yli tapahtuvassa jarjestelman kayttamisessa, tietojarjestelman val-
vontaa ja varmistuksia, kdyttajaoikeushallintaa ja lokitusta. Organisatori-
sina suojatoimina kaytetaan mm. tietoturvallista ohjelmistokehitysta, oh-
jeistuksia, sopimuksia seka sisdisia ja ulkoisia auditointeja. Palvelua koske-
vassa palvelukuvauksessa on lisatietoja tietoturvaa koskien. Toimittaja voi
lisdksi pyynnosta toimittaa tietoturvakuvauksen, jossa on yksityiskohtai-
semmin kerrottu suojatoimista.

Henkil6tietojen kasittelyn
kesto

Toimittaja avustaa asiakkaitaan siten, etta avoimiin tyopaikkoihin jatetyt ha-
kemukset anonymisoidaan automaattisesti kahden (2) vuoden kuluttua sen
jalkeen, kun tydnantaja on paattanyt rekrytoinnin kasittelyn tekemalla rek-
rytoinnille paattamistoiminnon. Mikali paattamistoiminto jatetdaan teke-
mattad, jarjestelma paattaa rekrytoinnin automaattisesti vuoden kuluttua
tyopaikan hakuajan paattymisen jalkeen. Tallaisessa tapauksessa hakemus
siis sadilyy jarjestelmassa kolme (3) vuotta hakuajan paattymisesta.

Tyonantajan kayttajatunnuksista ja niiden kasittelyn kestosta vastaa asia-
kas.

Tietosuojavastaavan yh-
teystiedot

FCG on nimennyt tietosuojavastaavan, jonka yhteystiedot 16ytyvat FCG:n in-
ternetsivuilta.

Toimittajan tietosuojavastaavan yhteystiedot ovat seuraavat:
tietosuojavastaava@fcg.fi

FCG Finnish Consulting Group Oy
Tietosuojavastaava

Osmontie 34

PL 950

00601 Helsinki

Voimassaolo ja saatavuus

Tama kasittelytoimien kuvaus astuu voimaan henkildtietojen kasittelysopi-
muksen allekirjoituspdivana ja on voimassa niin kauan kuin Palveluja tarjo-
taan Sopimuksen mukaisesti. Tata kasittelytoimien kuvausta paivitetaan
tarvittaessa. Ajantasainen versio tasta kasittelytoimien kuvaksesta on saa-
tavilla FCG:n tietosuojavastaavalta.
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