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KAYTTOOUKEUSTASO

Kayttajatunnuksen ominai suus

Paakayttaja valitsee jJjokaiseen kaytt :

Maarittelee o0oi keudet
A Mita toimintoja voi kayttaa
A Mita moduuleja voi kayttaa (Rekrytointil/ Sija

A Mi ssa organisaation yksikoissa voi kayttaa Si

Yksittaisia oikeuksia on useita kymme

Kayttooi keustasoja voidaan tehda toi\

A niin monta kuin tarvitaan

A niilla eri oikeuksien yhdistelmilla, joita ta
A sen nimisina, kuin halutaan
-Omi a kayttooi ke wnsakastgestg a t i | at aan
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YLAPALKKJ{

kuntarekr;ﬁfﬁ & Nivukoski Anne-Mari &8 Ohjeet ja asetukset & Kirjaudu ulos
REKRYTOINTI Toiminnot
9 # Asetukset
&, Salasana.__
Hae rekrytointeja hakusanalla n Ohjeet ja materiaalit
- Asetukset

- Oman salasanan vaihtaminen
- Kielivalinta
- Al oitusnakyma, eli moduuli joka on valm

- Ohjeet ja materiaalit
- Kayt t 6 oppdpf a(@itler F on sanahakutoiminto)
- Opastevideot
- Muuta ohje - ja koulutusmateriaalia

- Testi ympari stossa  Testiympariston test.i
sivustoa
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ETUSIVU

kunlarekrﬁﬁ

REKRYTOINTI

2

4+ Luo uusi rekrytointi Hae rekrytointeja hakusanalla n

g B

AJANKOHTAISTA REKRYTOINNIT

Uusin luomani: Anne-Marin testi 02012018 Viimeisin rekrytointilistaukseni

O vV W

Hywaksyttavat rekrytoinnit Webinaari 26.10.2017 harjoitusrekryt

o=
==
o=

Hakuaika menossa 316 Nayta kaikki aktiiviset

Nayta kaikki suljetut

https :// www.kuntarekrytointi.fi /

Etusivulla valitaan
toiminto, jota halutaan
kayttaa.

& Nivukoski Anne-Mari & Ohjeet ja ast

Omat
sijaisrekisterilistaukset -
kohtaan voidaan tallettaa
l i nkkeja omaaé

Nakymassa na
ETSI HAKIJOITA toimintoja
kayttajatun
oikeuksien mukaan.

Henkiléhaku

Hae avoimia hakemuksia

REKRYTOINTIMODULIN HALLINTA
Luo uusi rekrytointipehja

Nayta rekrytointipohjat

Luo uusi Avoin haku -rekrytointi

MNayta avoimet rekrytoinnit

Rekrytointien tilastoraportit

Rekrytointimoduulin asetukset

kuntarekry



f SUJAUGSREKRYTOUNTU) VS.

Jatkuvahaku: { Mei l |l @& on kkedikkkkog a( & kairljloildeny, | vy
Ty 6 pai k k ajaHaknlomakeu s Haussa mukana vain tarkistettuja sijaisia
julkaistaan

Ty 6 h ak e notetaan vastaan SMS-haku

Haastatell aanhtyyw@&rklsyk &ekkakalenteri
sijaisreserviin/hyl at
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SIJAISREKRYTOINNIN LUOMINEN

SIJAISREKISTERI

e

Hae sijaistarpeita hakusanalla n Hae sijaistarpeita sijaisen sukunimella n
AJANKOHTAISTA SIJAISTARPEET ETSI HAKIJOITA

Nayta omat sijaistarpeeni kuh Henkilohaku
Nayta tanaan lisatyt sijaistarpeet Nayta kaikki avoimet sijaistarpeet Etsi sijaisrekisterista
Nayta kaikki sijaistarpeet
SIJAISREKISTERIN HALLINTA

Sijaisrekrytoinnit

Sijaistarpeiden tilastoraportit

1. Valitaan etusivulta
sijaisrekrytoinnit

Henkilokohtaiset asetukset

Sijaisrekisterin asetukset
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SIJAISREKRYTOINNIN LUOMINEN

Sijaisrekisteri > Sijaisrekrytoinnit

Haku kohdistuu sarakketsiin Tyoavain, Rekryt... n

O Valitse kaikki  1-150
Tydavain
10185

O
O 10186
=

1MA7

https :// www.kuntarekrytointi.fi

151-300 | 301-450 | 451-600 | 601-750 | 751-200 | 901-1050 | 1051-1200 | 1201-1350 | 1351-1500 | 1501-1650 | 1651-1800 >3

/

~ | Rekrytoinnin nimi Hakijamaara
Paivahoiden sijaisuudet 2
varhaiskasvatuksen lyhytaikaiset sijaisuudet 1
Knnlunkavntiawisraiien siiaisindsr 1

2. Klikkaa Uusi

sijaisrekrytointi -nappulaa

Yhteensa 1972

Nayta aktiiviset rekrytoinnit

Tila
Julkaistu

Hakemusten kasittely

Hakemusren kisirraly

et

Uusi sijaisrekrytointi Uusi rekrytointipohja
& e B
A

kuntare

r



SIJAISREKRYTOINNIN LUOMINEN

3. Anna rekrytoinnille
nimi, josta se on
helppo tunnistaa

my 6 he mmi n. N
nay Jul ki su
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HALLINNOLLISET TIEDOT

- Tilastoraportointiin menevida tietoja
- el ole merkitysta sijaisrekrytoinnissa
- on merkitysta rekrytointimoduulissa kohdistet

- Tyopai kkail moitukselle kopioituvia tietoja

- Valilehtien | omakkeille kirjatut asiat tallentu

- Mi kali aiot poistua rekrytoinnin hallintanakyméa
Tallenna zpainikkeella.

& Lanki Sanna 2% Ohjeet ja asetukset & Kirjaudu ulos

) ) I 9
Sijaisrekisteri > Sijaisrekrytoinnit > Rekrytointi ! .
Peruu Ohje

testi (KR-10-12-18) #

1 Hallinnolliset tiedot o Tyopaikkailmoitus o Hakulomake ° Kiitosviesti hakijalle o Julkaisu
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TYOPAYKKAYLMOYTUKSEN TEK

kuma[ekr;"ﬁ & Nivukoski Anne-Mari f Ohjeet ja asetukset & Kirjaudu u

Etusivu > Rekrytoinnit > Hakemukset > Rekrytointi - 1 | ] v

Be,

Anne-Marin testi 02012018 (KR-10-1-18)

° Tayttélupahakemus a Rekrytointi: o tiedot 4 Tybpaikkailmoitus o Hakulomake o Kiitosviesti hakijalle o Julkaisu

Nimi Tydavain KR-10-1-18
(Kuntarekryfi, TE-palvelutfi) *

Ilmoitusteksti

0 v B P

Tehtavanimike o ‘ rd
(Kuntarekry.fi, TE-palvelut.fi) * s
S— Tehtavakuvaus o pl
+ Uusi ilmoitusteksti (Kuntarekryfi, TE-palvelutfi) *
Bﬁ»g — Poista ilmoitusteksti
# Nimea uudelleen
Kopioi ilmoitusteksti Lisatietojen antajat (nimet, o s
yhteystiedot, ajankohta, muuta)
(kuntarekry.fi, TE-palvelutfi) * s
Laheta katselmoitavaksi Tyé alkaa (Kuntarekry.fi, TE- Q ‘ Yy
palvelut i) * 4
Palvelussuhteen tyyppi ‘ =
(Kuntarekry.fi) *
” Oltusve rSlOlta VOl Palkka (Kuntarekryfi, TE-palvelutfi) @ ‘ s
m v

kopioida, poistaa, muokata, e ey kan ks |
esikatse”aj a t u | 0 S (HREEETTEToR ‘
| a_ h et t a a S a h Tieviytcivi yks i © (Kentare ay.f) * ‘ ,;v

kommentoitavaksi.
2 e

ent an edessa mupavetutfiw p un
i kan sallima mer kki maar a

Kk
a
pamikkeesta sagt muutettua ilmoituksen nimen.

- Msymbol i
jul kai sup

- 1+ NI mea uu-
Ul moi tuksen nimi ei nay tyonhakijoil

- Esikatselu-painikkeesta saat tulostettua t y 6 pai kkai |l moi t uks

a i
y
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TYOPAYKKAYLMOYTUKSEN
MERKKUMAARARAJOYTTYMET

-Teht avani-paveluei) ( TE 50
-Tehtavankuvaus (-palvaiutfiar ekr y. f i ,6400E
-Lisadatietojen antajat (nimet, b0t eyst:
-Tyo6 al kaa (Kupalvemtfiekry. fi , TE 40

- Palkka (TEpalvelut.fi) 40

-Teht avaalue (Kuntarekry. fi) 225
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= kuntarekry

< TAKAISIN HAKUUN
Kuntarekry / Tyopaikat / KUOPION YLIOPISTOLLINEN SAIRAALA

Sairaanhoitaja (keikkatyd)

Hakuaika paattyy & 31.8.2019 @ 15:00

D [|keikkayo

Kys HENEERINE

815

Sopimuksen mukaan.

KVTESin mukainen

Keikkatyon tekeminen tarjoaa sinulle mahdollisuuden tutustua laaja-alaisesti
212019 -3182019 ©15:00 sairaalaamme. Tarjolla on mielenkiintoisia ja vaihtelevia tehtavia
sairaanhoitajille erikoissairaanhoidossa.

Keikkatyd on yksi vuoro kerrallaan tai maksimissaan 12 vuoroa kestavaa tyota tarvittaessa

. sopimuksen ja omien mahdollisuuksien mukaan.
HAE TYOPAIKKAA >
Hakijalla tulee olla sairaanhoitajan tutkinto ja Terveydenhuollon oikeusturvakeskuksen

(Valvira) todistus oikeudesta toimia laillistettuna sairaanhoitajana tai alan opintoja
suoritettuna vahintaan 141 opintopistetta. Hakijalta edellytetaan myos sairaalakokemusta tai
KYS harjoittelua.

Edellytamme tyOntekijilta tartuntatautilain (48 §) mukaista suojaa influenssaa, tuhka- ja
vesirokkoa vastaan. Lisaksi imevaisikaisia hoitavilta tyontekijoilta edellytetaan rokotesuojaa
hinkuyskaa vastaan.

Kuopion yliopistollinen sairaala

PL100

70029 KYS

Lisatietoja
http//www.psshp fi

Yhteystiedot  Tyonantaja

Lisatietoja antavat rekrytoijat Minna Saihomaa, minna.saihomaa@kuh fi ja Kati Hayrinen,
kati.hayrinen@kuh.fi
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HAKULOMAKE

] ntarekr;ﬁ.ﬁ

& Nivukoski Anne-Mari

o

o Tayttolupahakemus

Nimi

Hakulomake

D vV W H

bl

- Hakul
Ni mi
- Ruksi

https :// www.kuntarekrytointi.fi

/

Etusivu > Rekrytoinnit > Hakemukset > Rekrytointi

Anne-Marin testi 02012018 (KR-10-1-18) #

itelma

oRekr, inti

+ Uusi hakulomake

— Poista hakulomake

# Nimea uudelleen

tiedot

° Tyopaikkailmoitus

HAKULOMAKKEEN KENTAT | HAKULOMAKKEEN OSAAMISET

Kenttd
Perustiedot

Henkildtiedot
Sukunimi

Etunimi
Syntymaaika (pp_kk.vvwv)

Sukupuoli

Yhteystiedot
Matkapuhelin

Osoite

Postinumero

Postitoimipaikka
Sahkopostiosoite

Kotisivujen/ pertfolion tms. osoite
Lisatiedot

Aidinkieli

Asuinkunta

V O I

| | e
y O

ssa

e

5 Hakulomake

ant aa

° Kiitosviesti hakijalle

Asiakirjapohjat

o Julkaisu

Kaytbssd

Ohjeet ja asetukset & Kirjaudu ulos
. v ?
Hakemukset Tallenna Ohje

Pakollinen kenttd

litse kaikki: Perustiedot

(mi < <

00o000OO

Val

e kaikk
(/]
a
(m]
o
litse kaikk
0
(H]
(m]
(m]
o
(m]
itse kaikk
(m] v
-

ijin]

< Edellinen

u u Zpaimkkeastame n

nhakijoille.

t zkodilda sjsRak @lkleien kryjs y my k

kuntarekry

]



KYSYMYKSUSTA ERUTYUYSHUOM

Hakemuksia tulee myodos mui den

tekemill a | omakkei | | a!

Muutamia yleisohjeita

HAKULOMAKKEE

Sahkoi nen tdwedotkismwuantoi:i hen,
Kentta paatos tiedotetaan sahkodi sest
SIJAISREKRYTOINNISSA

Perustiedot

Henkilotiedot

o — Vaaditut todistukset/luvat/osaamiset: valikosta valitaan ne,
ukunimi

jotka hakijalle naytetaan. =
Etunimi )

- Ty o6k okemus k ypsayamyt syt neib p KiY\8&':T A
Syntymaaika (P YNSRI = I

Sukupuoli
o Opettajarekrytointi
Henkilotunnus
Yhteystiedot / a & t y 0k okOgpreu st kay saykbd
Matkapuhelin P 4SENA

UIMLEII - Jos kysytaan tutkintojen opet
PAKOLLISENA

Kiinnostuskysymykset

- Ky sy tAludkuntajaTe ht av @ al u ePAKOLLISENA

- Naita ei kayteta kohdistetui

sijaisrekisterissa
14 https :// www.kunt

tydnantajien

Ruksi  kadaytosséaj: ky
Ruksi t Pakollinen ken

dhettaa jos ei vas
kysymykseen.

Kayidisd Fakollinen kenitd F

Valitse kaikki: Perustiedot

Valitse kaikk

litse kaikk

O8: 800000
00 0008 W

kuntarekry



JULKAISU

Julkaisutiedot

Julkaisukieli suomi (Suomi) . . .
Valitse julkaistava

ilmoitus - ja
I hakulomakeversio

Tydpaikkailmoitus [lmoitusteksti

te-palvelut.fi zvalinta vie
iImoituksen

Hakulomake

Hakulomake

www.te -palvelut.fi:iin. ~Maaritellaan
203208 B3 |00 {00 timol tus on na
Ruksi avaa | | ~ HUOM! Hakuajan
taytetaan. Haku paattyy 134208 315 {00 BEEl iy Ml B el ke
klo 15
Suomi- ja ruotsiversiot te-palveltf (ma
me n e v apalvelutdi - fntarekayf Guom) 4 Valitaan julkaisupaikat
julkaisuun samalla kerralla Kuntarekry.fi (Svenska) O
val innall a j Omas irtarnet-sivut (Suomi)
t y 0 pa i kkail Egna inteinetsidor (Svenska) O Si sdisissa r ek
Oma siséverkko (Suomi) O valitaan julkaisupaikaksi Oma
Eget intranat (Svenska) 0O si saver kko

TE-palvelut fi tiedot
Julkaise znappulasta ilmoitus ja
hakul omake siir
jul kai supai vaks
valittuna he

Ammattinimikkeen koodi

Tydn kesto
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ERITYISTIETOJA JULKAISUSTA

Kunt arekry. fi paivittyy 15 min. val ei#n

kkail moitus

Tepal vel ut . hoi patunnbntwg

Jul kai sun j al keen tehgdg
e | vpaati v i-galyeluflfiE-sivustolle.

Te-palvelut.fi -julkaisuun muutokset

t e hd a galvelutd zsivustolla, jonne voi

kijautua TA-t unnuksi |l Il a (ty Muutosten

T&E ztoimistosta) jalkee
Julkaise.

lImoituksen poistaminen: muokkaa

hakuai ka paadttymaan 2

Uusi julkaisu
t ehdaéan pgladd il a
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HAKUA JAN JATKAMINEN

-Muokkaa hakuajan paatt ywokasussak aa K

- Jos ilmoitus on jo poistunut te-p al v e | uwetelliden haksidjaa
paatytty a-pavelu.fii gulkasu,jadee uusijulkaisu te-

palvelut.fi:iin
- Te-palvelut.fin hakuai ka taytyy zolkalsum kunt a
hakuajan sisall a:
Al kuai ka sama tai kmpbhaekempfi ksas a
Loppuaika sama tai aikaisempikuin kunt arekry. fi:ssa
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HAKEMUSTEN ETSIMINEN

- Etusivun Et s i s i | a kobdistaakhaus vakakunnalliséen rekisteriin

-Kukin tydonantaja nédakee ne hakemukset,
f mei sta4 (kunta/ tehtavaalue/ | mei dar

-Hakemukset on voitu jattaa mista tahe
hakuil moituksesta, myds muiden tyodnar

SIJAISREKISTERI ® Ohje

n Hae sijaistarpeita sijaisen sukunimella n
AJANKOHTAISTA SIJAISTARPEET ETSI HAKIJOITA SIJAISREKISTERIN HALLINTA

Nayta omat sijaistarpeeni Alajarven kaupunki Heplkad Sijaisrekrytoinnit

Nayta tanaan lisatyt sijaistarpeet aikajarjestys Etsi sijaisrekisterista Sijaistarpeiden tilastoraportit
Tallennetut raportit Komeettakunta kaikki sijaistarpeet Henkilokohtaiset asetukset
Komeettakunta 1 vko Sijaisrekisterin asetukset

Nayta kaikki avoimet sijaistarpeet

Nayta kaikki sijaistarpeet

https :// www.kuntarekrytointifi / kU nt a re kry



ETSU SUJAUSRAKIYUSTERUSTA

Etsi sijaiset, joiden tiedot on

Hakukriteerei

Hakukriteereina
antamat tiedot

muuttuneet tarkistuksen
jal keen

tar ki stusmer

Sijaisrekisteri > Etsi sijgfisrekisterista

ETSI SUAISREKISTERISTA HAKU TARKASTUSMERKINMNOISTA HAKU MUOKATUISTA TARKASTUKSEN JALKEEN RAPORTTI EIFAKTIIVISISTA HAKIJOISTA

Valitse aiemmin tallennettu hakupohja -

Sijaishaun hakuehdot

Tehtavaalueet/tehtavat, joista | = % EtS| S|Ja|set JOtka ovat El

olen kiinnostunut

kayt et ttitassa s S

Tyanantajaorganisaatiot, joista w €
olen kiinnostunut

Sulcunimi | o
£
Etunimi | ¢
o
Valitse hakukriteerit = Lisaa hakuehto
Hakemuksen tila | =
sijaisrekrytoinnit | =
=" 5 " —
Hae Tallenna hakuehdot Poista tallennettu haku Tyhjenna hakuehdot
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ETSU SUJAUSREKUYUSTERUSTA:

- Hakulomakkeen kysymykset > vastaukset

- Hakemuksen tila (oletustila = Uusi hakemus)

- Sijaisrekrytoinnit: halutaan kohdistaa haku vain tietyn ilmoituksen kautta
jatettyi hin hakemuksiin

Valitse aiemmin tallennettu hakupohja

Sijaishaun hakuehdot

. - Poista
Tehtavaalueet/tehtavat, joista H
olen kiinnostunut

hakuehto

Tyonantajacrganisaatiot, joista
iinnostunut

Sukunim
Erunimi Tallenna haku
ni mell a v : o
. ¢ ——— Li s asa
alitse hakukriteen
hakuehto
Hakemuksen tila .

Tyhjenna hakuehdot

20 https :// www.kuntarekrytointi.fi /
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SIJAISVAHTI

- Tallennetusta hausta saa sijaisvahdin
-Jarjestel ma | dahett aa s ahm&eénmuksistd i n

ETSI SUAISREKISTERISTA | HAKU TARKASTUSMERKINNOISTA ~ HAKU MUOKATUISTA TARKASTUKSEN JALKEEN RAPORTTI EI-AKTIVISISTA HAKLOISTA

1. Valitse tallennettu

haku \

Hoitajat O Kéyta sijaisvahtina

Sijaishaun hakuehdot _ o /
2. Laita ruksi, jos
haluat, ettda jJarjestel ma
| ahett&daéd sinulle
sdhkodépostin aina, kun

hakuun sopiva hakija
jattadaada hakemuksen
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HAKYJALYSTAUS: VUESTUN L

- Naytetaadan enintaan 500 hakemusta > ra

4

— )

‘/
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