kuntarekry

Mobiilisovelluksen opas sijaiselle
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1 Sovelluksen kayton aloittaminen

Kuntarekryn sijaisrekisterin mobiiliapplikaatio on tarkoitettu sijaisuuksien
vastaanottamiseen. Seka tyOnantajat etta sijaiset lataavat saman sovelluksen.
Sovellukseen kirjaudutaan samoilla Kuntarekryn hakijaprofiilin tunnuksilla, joilla kirjaudutaan
omaan hakijaprofiilin selaimessakin. Oppaassa kasitellaan asiat mobiilisovelluksen
valilehtien mukaisesti.

Sijainen voi vastaanottaa sovelluksen kautta ilmoituksia uusista keikkakalenteriin
julkaistuista sijaistarpeista, ilmoittautua keikalle tai kiinnittaa itsensa keikalle. Tyonantaja voi
julkaista osan keikoista tekstiviestihaun kautta, jolloin keikka ei nay sovelluksessa vaan
kiinnittyminen keikkaan tapahtuu tavallisesti tekstiviestilla lahetettavalla koodilla.

Sovellus ladataan AppStoresta tai Google Play-kaupasta. Sovelluksen nimi on Kuntarekry.

Linkit sovelluksen lataamiseen on tassa:

AppStore: https://apps.apple.com/fi/app/kuntarekry/id6747114682

Google Play-kauppa: https://play.google.com/store/search?g=Kuntarekry&c=apps&hl=en

Sovellukseen kirjaudutaan samoilla tunnuksilla kuin tavallisestikin Kuntarekryyn selaimessa.
Sijaiset kirjautuvat sovellukseen Jatka tyonhakijana -napin kautta. Jos salasana on

unohtunut, sen voi vaihtaa selaimen kautta hakijaportaalin Unohditko tunnuksen tai
salasanan? -toiminnolla.

kuntarekry

Aloitetaan
kaytto!

Kirjaudu kuntarekryn tunnuksilla
tai rekisteroidy palveluun.

Jatka tyénhakijana >

Kirjaudu tyonantajana

Yksityisyysasetukset

Fi sV EN
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2 Loyda

Talla valilehdella on nakyvissa sinulle tarjotut keikat.

14.58

Tyopoyta

Tarjotut keikat (2

Ei tdnaan tai huomenna tarjolla
olevia keikkoja

Nayta kaikki tarjotut keikat

Omat keikat 3
Koulunkaynninohjaaja

Testiyksikkd 1 * Grade

Aineenopettaja

Aurinko * Grade

Aineenopettaja
Testiyksikko2 « Grade

6, Aamu 08.00

Nayta kaikki omat keikat

Tukea ja inspiraatiota

\ Tuki

i' Hae keikkatyohon

Nakyman ylaosan tarjotut keikat -osiossa on nakyvissa tanaan tai huomenna olevat keikat,
jos niitd on talla hetkellda tarjolla. Nayta kaikki tarjotut keikat -painikkeesta paaset
tarkastelemaan kaikkia sinulle tarjottuja keikkoja, myds niita, jotka ovat myéhemmin. Tama
ohjaa sinut Keikkatyot-valilehdelle, josta on kerrottu tarkemmin kappaleessa 3.

Omat keikat -valilehdella on nakyvissa keikat, joihin sinut on kiinnitetty. Nayta kaikki omat

keikat -painikkeesta paaset tarkastelemaan kaikkia keikkoja, joihin sinut on Kiinnitetty.
Tama ohjaa sinut Omat keikat -valilehdelle, josta on kerrottu tarkemmin kappaleessa 4.
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3 Keikkatyot

Talla valilehdella naet kaikki sinulle keikkakalenterin kautta tarjotut keikat, voit tarkastella
niiden tarkempia tietoja ja ilmoittautua tai kiinnittaa itsesi keikalle. Tekstiviestihaulla tarjotut
keikat eivat nay tassa. Tassa siis nakyy samat keikat, jotka nakyvat myos selaimella
kirjautuessa Tarjotut keikat -valilehdella.

Sijaiset voivat joko ilmoittautua tai kiinnittya keikalle. Kaikki sijaiset voivat aina ilmoittautua
keikalle, eli kertoa tydnantajalle, etta olen valmis tulemaan talle keikalle. Joskus tyonantajat
antavat sijaisille oikeuden kiinnittaa itsensa keikkaan suoraan ilman ilmoittautumista. Talldin
sijaisella nakyy keikan tarkemmissa tiedoissa IImoittaudu-painikkeen lisaksi myos Kiinnita
vuoroon-painike.

Jos sijainen on ilmoittautunut keikalle, keikan kohdalla nakyy keltainen limoittautunut-tagi.

Tarjotut keikat

Talla viikolla

Koulunkaynninohja m

Aineenopettaja

Koulunkaynninohjaaja

Aurinko * Grade

Keikkatyot

31 Keikalle ilmoittautuminen ja ilmoittautumisen peruminen

Kun klikkaat jonkun keikan auki tdssa ndkymassa, paaset ndkemaan keikan tarkemmat tiedot. Alla olevassa
esimerkissa sijainen voi vain ilmoittautua keikkaan.
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18.19 i Si016%

Tarjotut keikat

Koulunkaynninohjaaja
Testiyksikko2 + Grade

1415144

Keikkatunnus

LOVETS

Ty6vuorot

~30.1.2026, Aamu klo
[V] 07.30-15.30

Olet kayte

Tyonantaja

Yhteyshenkilo

Seuraavaksi kaydaan kohta kohdalta lapi, mika tieto tarkoittaa mitakin.

e Koulunkaynninohjaaja: Keikan tehtavanimike, jonka tyonantaja on maarittanyt.

o Testiyksikko2: Yksikko, johon keikka on tyonantajan toimesta luotu. Tama on siis
tydntekopaikka

e Grade: Organisaatio eli tydbnantaja, jonka keikka on kyseessa.

e 30.1.2026, Aamu 7.30: Keikan alkamispaiva ja -aika.

e 1415144 Keikkatunnus, jonka perusteella tyonantaja ja sijainen erottaa eri keikat
toisistaan. Tama on yksildllinen ID-numero, jonka jokainen keikka saa, kun
tyonantaja luo sen jarjestelmaan.

e Kuvaus: Tassa kohdassa nakyy, jos tyonantaja on kirjoittanut lisatietoja sijaiselle
keikkaan liittyen. Tassa olevat tiedot riippuvat tydnantajasta ja jotkut eivat kayta
kenttaa ollenkaan.

e Tyovuorot: Tassa nakyy keikkaan littyvat tydvuorot. Niita voi olla useita.

e TyOnantaja: Tassa kohdassa nakyy, jos tyOnantaja on kirjannut keikkaan
yhteyshenkilon tietoja.

e Sulje: Sulkee keikan tarkemmat tiedot. Paaset palaamaan tdhan nakymaan keikkaa
klikkaamalla.

e lImoittaudu: limoittaudu keikalle. Tasta avautuu nakyma, jossa voi kirjoittaa lisatietoa
iimoittautumiseen.
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Koulunkaynninohjaaja

Voit lisata tahan lisatietoja, jotka
valitetdan tydnantajalle ilmoittautumisesi
yhteydessa.

Lisatietoja ilmoittautumiseen

Tahan voi kirjoittaa lisatietoja

Takaisin limoittaudu keikalle

Ylla olevassa nakymassa nakyy ilmoittautumiseen lisatietojen antaminen. Sinisesta
limoittaudu keikalle -painikkeesta klikkaamalla ilmoittautuminen tallentuu ja tydnantaja
vastaanottaa sen.

lImoittautumisen jalkeen sijainen saa viela vahvistuksen ilmoittautumisen onnistumisesta.

llmoittautuminen

©

Olet ilmoittautunut keikalle onnistuneesti.

Koulunkaynninohjaaja
Tehtava

Testiyksikko2  Grade
Ty6nantaja

30.1.2026 klo 07.30-15.30
Aika
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Jos sijainen haluaa perua ilmoittautumisen keikalle, sen voi tehda avaamalla sen keikan
tiedot, johon ilmoittautuminen on tehty.

Keikan tiedoissa nakyy Peru ilmoittautuminen -painike, josta ilmoittautumisen saa
peruttua.

Aineenopettaja
Testiyksikko 1 « Grade

23.2.2026, Aamu 08.00

yhta

Tyovuorot

23.2.2026, Aamu klo
\/ 08.00-16.00

Olet kaytettavi vuoroon

Sulje Peru ilmoittautuminen

Kun ilmoittautuminen on peruttu, nakyviin tulee jalleen limoittaudu-painike

3.2 Kiinnittyminen keikkaan

Jos sijaiselle tai keikalle on annettu oikeus kiinnittamiseen, limoittaudu-painikkeen tilalla
nakyy Kiinnita vuoroon -painike:
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Aineenopettaja

Aurinko * Grade

24.2.2026, Aamu 08.00
Alkamisajankohta

1415191
Keikkatunnus

Kuvaus

Tyovuorot

24.2.2026, Aamu klo
08.00-14.00
Olet kaytettavissa vuoroon

Tyonantaja

Yhteyshenkild

llmoittaudu kiinnittamisen
sijaan?

Kun kiinnitat itsesi vuoroon, saat keikan
automaattisesti itsellesi. Halutessasi

voit kuitenkin ilmoittautua ja jattaa
tyonantajalle viestin.

Iimoittaudu

lImoittaudu-painikkeesta sijainen paasee ilmoittautumaan keikalle kuten ylla on kuvattu.
Kiinnita vuoroon -painikkeesta sijainen kiinnittyy automaattisesti keikkaan ilman erillista
vahvistusta.

Kiinnittymisen jalkeen sijaiselle naytetdan vahvistus kiinnityksen onnistumisesta
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Kiinnittaytyminen

©

Olet kiinnittaytynyt keikalle onnistuneesti.

Aineenopettaja

Tehtava

Aurinko * Grade

24.2.2026 klo 08.00-14.00

Ailen
AIKd

Sijainen ei voi itse peruuttaa kiinnitystaan sovelluksessa eika selaimessa, vaan kiinnityksen
peruminen tapahtuu tyonantajan kautta. Talldin tulee siis olla yhteydessa keikan
yhteyshenkiloon tai muuhun tyonantajan edustajaan.
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4 Omat keikat

Omat keikat -valilehdella naet keikat, joihin sinut on kiinnitetty. Tulevat-osiossa naytetaan
keikat, jotka ovat tulossa, Menneet-osiossa keikat, jotka ovat jo menneet.

Keikkaa klikkaamalla naet keikan tarkemmat tiedot kuten muillakin valilehdilla.

14.59 i Sil@44 % 14.59 kil @44 %
Omat keikat Omat keikat
Tulevat Menneet Tulevat Menneet

Huomenna y )
Aineenopettaja

Aurinko * Grade

Koulunkaynninohjaaja
21.1.2026, Aamu 08.00

Testiyksikko 1 » Grade
27.1.2026, Aamu 09.00
Lahihoitaja
Talla viikolla Aurinko « Grade
20.1.2026, llta 16.00

Aineenopettaja

Aurinko * Grade Aineenopettaja
29.1.2026, Aamu 09.00 Aurinko * Grade

15.1.2026, Aamu 08.00
Ensi viikolla

Aineenopettaja
Testiyksikko2 « Grade
4.2.2026, Aamu 08.00

] ]

Omat keikat Omat keikat
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5 Profiili

Profiili-valilehdella voi maaritellda omia asetuksia sovelluksessa. Osa asetuksista ohjaa
selaimeen.

Profiili 14.59

Profiili
Omat tiedot

- - Tietosuoja ja tuki
Oma hakijaprofiili

Hallitse hakijaprofiiliasi
Tietoa sovelluksesta
Tutustu sovelluksen
Kaytettivyys 2 toimintaan
Hallitse omaa kaytettavyyttasi '

Usein kysytyt kysymykset
Omat asetukset Loyda vastaukset yleisimpiin
kysymyksiin
limoitukset
Salli ilmoitukset
Tietosuojaseloste

Tietoa henkilétietojen
Analytiikka ja virheiden Kasittelystd

Asiakastuki
Apua ongelmiin saat
asiakastuestamme

Kielivalinta
valitse sovelluksen kayttokieli Muut toiminnot

@) suomi
Kirjaudu ulos
O Svenska

O English

& Grade

Ulkoasu

Valitse sovelluksen teema

@ Jarjestelma
QO vaalea
O timma

e Omat tiedot
o Oma hakijaprofiili: Avaa hakijaprofiilin selaimessa.
o Kaytettavyys: Avaa kaytettavyyskalenterin selaimessa.
e Omat asetukset
o llmoitukset: Sallitaanko sovelluksen lahettaa ilmoituksia sijaistarpeisiin liittyen
o Analytiikka ja virheiden seuranta: Sallitaanko analytiikka ja virheiden seuranta
sovelluksen kehitysta varten
o Kielivalinta: Milla kielella kayttaja kayttaa sovellusta
o Ulkoasu: Valitaan, onko sovelluksessa kaytossa jarjestelman teema, vaalea
teema vai tumma teema
e Tietosuoja ja tuki
o Tietoa sovelluksesta: Tasta paasee lukemaan lisda sovelluksesta
o Usein kysytyt kysymykset: Vastauksia yleisimpiin kysymyksiin
o Tietosuojaseloste: Avaa Kuntarekryn mobiilisovelluksen tietosuojaselosteen
selaimessa
o Asiakastuki: Avaa kuntarekry.fi-sivun, josta |6ytda asiakastuen ja
asiakasvastaavien yhteystiedot
e Kirjaudu ulos: Kirjaa kayttajan ulos sovelluksesta
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