SIJAISTEN REKRYTOINTI
KOULUTUSMATERIAALI

Risto K6kkdo, 15.4.2024
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LYHYTAIKAISET JA AKILLISET SIJAISUUDET

- Sijaispankki-moduuli - Sijaistarpeet-moduuli
- Kerataan keikkalaisia omaan sijaispooliin - Keikkoja tarjotaan hyvaksytyille sijaisille
jatkuvalla haulla - Automaattinen tekstiviestihaku:
- Kasitelladn saapuneita sijaishakemuksia 1)  tarjotaan keikkavuoroja ->

2) saadaan ilmoitus kuka keikan otti

- Hyvaksytaan sijainen organisaation
vastaan ->

sijaisrekisteriin (haastattelu ja jarjestelmassa
3) jarjestelma vahvistaa keikan ottaneelle

tarkistusmerkinnat)
vuoron ->

4)  jarjestelma vahvistaa rekrytoijalle etta
sijainen saatu ->

5) sijainen kiinnittyy ko. vuoroihin ja tieto
|Bytyy jarjestelmasta

- Keikkakalenteri
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SIJAISPANKKI: HAKEMUKSET

kuntarekry

REKRYTOINTI

SUAISPANKKI

SLJAISTARPEET

OHJEET JA ASETUKSET

https://www.kuntarekrytointi.fi/

o Sijaispankki

Sijaispankki

Etsi hakijoita sijaispankista

Hakemukset

Uudet hakemukset

Hakemusten kasittely kesken

g

Sijaiset

Tarkistetut ja kdytettévissa olevat sijaiset
# Tarkistuksen jélkeen muokatut hakemukset
Késitellyt hakemukset

Passiiviset sijaiset SMS-haussa

0880

Q,

Hae etunimella

Q. Hae sukunimells

Omat listat

kuntarekry



SIJAISTARPEET: KEIKAT

o Sijaistarpeet

kuntarekry
Sijaistarpeet
REKRYTOINTI
o Tee uusi sijaistarve o Etsi sijaistarpeita Q, Hae sijaistarpeita hakusanalla Q
SIJAISPANKKI
Ajankohtaiset sijaistarpeet Omat lista

SLJAISTARPEET
Omat avoimet sijaistarpeet

Tandan lisdtyt sijaistarpeet

Tandan alkavat avoimet sijaistarpeet

OHJEET JA ASETUKSET

Kaikki avoimet sijaistarpeet

ol le

4 https://www.kuntarekrytointi.fi/ ku nta re kry



SIAISEN NAKOKULMA



TYOPAIKKAILMOITTELU: JATKUVA AVOIN HAKU

kunta rekry ® Kysy apua Q Tyopaikat @ Suosikit 2 Kirjaudu

T,opaikka  Keikkatyd  Kesatyd = Harjoittelu  Oppisopimus  Tyokekeilu  Anonyymi

RAJAAHAKUA Y

Tulokset3 JARJESTATL MAARAIS NAKYMA 3 KARTTAOD

Luokanopettajat x  Etela-Pohjanmaa x  Keikkatyo x  POISTA KAIKKI x

Alajarven kaupunki Teuvan kunta Kauhajoen kaupunki
Q©  Lyhytaikaiset opettajan sijaisuudet Q©  Opettajien lyhytaikaisia sijaisuuksia Q©  Opettajien lyhytaikaisia sijaisuuksia
Hakuaika paattyy & 31.122021 ® 15:00 Hakuaika paattyy & 31.5.2021 © 15:00 Hakuaika paattyy # 3152021 ® 15:00

Hakuvahti

Tilaa hakuvahti haluamastasi uusista tyopaikkailmoituksista sahkopostiisi. Mikali antamillasi
hakuehdoilla loytyy uusia tyopaikkoja, lahetamme automaattisesti ilmoituksen niista kaksi kertaa

paivassa.

Nimea hakuvahti* Sahkoposti* TALLENNA HAKUVAHTI

6 https://www.kuntarekrytointi.fi/ ku nta re kry



NAPAKKA ILMOITUS JA HAKULOMAKE

< TAKAISIN HAKUUN

Kuntarekry / Tyopaikat / Teuvan kunta
Opettajien lyhytaikaisia
sijaisuuksia

Hakuaika paattyy i 31.5.2021 @ 1.

gh Teuvan kunta, Opetustoimi

D Keikkatys Maraaikainen Kokoaikatyd v/

Osa-aikatyd Tuntityd
282356
sopimuksen mukaan
OVTES:n mukaan

25.8.2020 - 31.5.2021

Luokanopettajat Erityisopetus
Aineenopettajat ja lehtorit
Opetus- ja kulttuurialan muut tehtavat

Opetus- ja kulttuuriala Teuva Eteld-Pohjanmaa

HAE TYOPAIKKAA >

7 https://www.kuntarekrytointi.fi/

Teuva @

Haemme sijaisia esi- ja luokanopettajan, aineenopettajan / lehtorin,
erityisopettajan / erityisluokanopettajan eri pituisiin sijaisuuksiin perus-
ja lukio-opetuksen kouluihin ympari vuoden. Pidemmat sijaisuudet,
maaraaikaisuudet ja toistaiseksi taytettavat virat laitetaan erilliseen
hakuun ja niista ilmoitetaan Kuntarekryn ja tydvoimahallinnon sivulla.

Voit ilmoittautua sijaisrekisteriin tayttamalla sahkoisen hakemuksen osoitteessa
www.kuntarekry.fi. Hakija huolehtii itse hakemuksensa ja kaytettavyytensa
paivittamisesta rekisteriin. Ajan tasalla olevat yhteys- ja kaytettavyystiedot ovat
edellytyksena sijaisuuksien tarjoamiselle.

Kelpoisuusvaatimukset maaraytyvat opetustoimen henkildston
kelpoisuusvaatimuksista annetun asetuksen (986/98) mukaan. Lyhytaikaisissa

sijaisuuksissa myos muodollisesti epapatevat hakijat voidaan ottaa huomioon
sijaistarpeita taytettaessa.

Lisatietoja
http://www.teuva.fi
https://teuva.fi/varhaiskasvatus-ja-opetus

TUTUSTU TYONANTAJAAN >

Yhteystiedot  Ty6nantaja Kartta

kuntarekry



YKSI TYOHAKEMUS SIJAISUUKSIIN

LYHYTAIKAISET SIAISUUDET

VAALIJALAN KUNTAYHTYMA
HAKEMUS JATETTY
i v o (i} (i} (i} o i) (i)

TYOPAIKKAILMOITUS > PERUSTIEDOT » TUTKINNOT » TYOKOKEMUS > HAKEMUS TEHTAVAAN » TEHTAVAKOHTAISET LISATIEDOT > KIINNOSTUS > KAYTETTAVYYS > YHTEENVETO JALAHETTAMINEN >

ALUE/KUNTA, JOSSA HALUAN TYOSKENNELLA Kunta ja tehtdva
Koko Etela-Savo, Koko Pohjois-Savo ‘ N ‘ Ta‘_ssa tekg_mlllam I-I(u__ntaija tehtlavaaluelzvallrjnoﬂla
vaikutat siihen, mika tyonantajaorganisaatio
o o nakee taman hakemuksesi. Tyonantajat, jotka
TEHTAVAALUEET/TEHTAVAT, JOISTA OLEN KIINNOSTUNUT toimivat niiden kuntien alueella ja niilla

tehtavaalueilla, joita tahan valitset, nakevat

| Aineenopettajat ja lehtorit, Luokanopettajat, Varhaiskasvatus, Lahi- ja perushoitajat, Sairaanhoitaj: ‘ Valitse ~ ‘ =ika '
taman hakemuksesi.

TYONANTAJAORGANISAATIOT, JOISTA OLEN KINNOSTUNUT Tyénantajaorganisaatio
Vaalijalan kuntayhtyma - } Myds tassa tekemilldsi valinnoilla vaikutat
siihen, mika tyonantajacrganisaatio nakee

hakemuksesi. Jos valitset tietyn organisaation,

se nakee hakemuksesi riippumatta siita mitka
< EDELLINEN TALLENNA TALLENNA JA SEURAAVA> valinnat teit kunta- ja tehtavaalueissa.

Kattavan ohjeistuksen Kuntarekryn kayttéén
|6ydat klikkaamalla tasta: TYONHAKIJAN OPAS

8 https://www.kuntarekrytointi.fi/ ku nta re kry



KAYTETTAVYYSKALENTERI: MILLOIN OLEN TAl
EN OLE KAYTETTAVISSA

KAYTETTAVYYS

Kaytettavyyskalenterissa voit yllapitaa kaytettavyystietojasi.
Olen kaytettavissa P en ol kaytettavissa paivan keikat

TAMMIKUU 2021 ;| o» OHJEET

Kaytettavyyskalenteriin voit merkita jo
etukateen tietdmasi paivat/vuorot jolloin et
pysty ottamaan keikkoja vastaan.

Merkitse paivat/vuorot jolloin et ole
kaytettavissa keikkoihin. Voit merkita
kalenteriin esimerkiksi yksittaisen
vuoron/useita vuoroja, kokonaisen paivan,
tietyt paivat, kokonaisen viikon tai kokonaisen
kuun.

A= Aamuvuoro, | = lltavuoro, Y = Yovuoro

Kaikki varilliset painikkeet ja ruudut
muuttavat kaytettavyystietoa.

Mikali haluat, etta et saa ollenkaan
ilmoituksia tarjolla olevista tamanhetkisista
tai tulevista keikoista, voit ottaa
kaytettavyytesi kokonaan pois paalta
kaytettavyyskalenterin alla olevalla
painikkeella.

KAYTETTAVYYTENI

£l Kylla, olen kaytettavissa jarjestelmassa oleviin keikkoihin

9 https://www.kuntarekrytointi.fi/ ku nta re kry
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MINUN KEIKKANI

& OMAPROFIILI  Q TYGPAIKAT  [2) HAKEMUKS:NI  EFR OMAT KEIKAT B3 TARjOTUT KEIKAT @ KAVTETTAWYYS

https://www.kuntarekrytointi.fi/

OMAT KEIKAT

Omat keikat -osiossa naet kaikki sijaisuudet, joihin sinut on valittu ja tydnantaja on tehnyt kiinnityksen Kuntarekry-jarjestelmassa.

Naet oletuksena sijaisuudet vimeisen kahden kuukauden ajalta, mutta voit halutessasi vaihtaa aikavaliksi myos viimeiset 12 kuukautta

tai kaikki.

ORGANISAATIO

AIKAVALI

[ Vaalijalan kuntayhtyma

H Viimeiset 2 kuukautta

Q HAE

HAKUTULOKSET aTuLosma

OHJEET

Lahihoitaja
» vaalijalan kuntayhtyma » Harjun palveluketi, Savonlinna
8 Aikavali: 19.01.2021 - 19.01.2021

Lahiohjaaja
» Vaalijalan kuntayhtyma » Marian palvelukoti, Pieksamaki
£2 Alkavali: 25.11.2020 - 25.11.2020

Lahiavustaja
» vaalijalan kuntayhtyma » Oppilaskoti Kompassi
9 Aikavali: 20.11.2020 - 20.11.2020

Lahiohjaaja
¥ Vaalijalan kuntayhtyma » Haaparinteen palvelukoti, Mikkeli
£ Akavali: 19.11.2020 - 19.11.2020

Omat keikat -osiossa naet kaikki sijaisuudet, joihin
sinut on valittu ja tydnantaja on tehnyt
kiinnityksen Kuntarekry-jarjestelmassa. Naet
oletuksena sijaisuudet viimeisen kahden
kuukauden ajalta, mutta voit halutessasi vaihtaa
aikavéliksi myds viimeiset 12 kuukautta tai kaikki.

kuntarekry



SIJAISPANKKI: TYOPAIKKAILMOITUS



SIJAISREKRYTOINNIN LUONTI A JULKAISU

= Sijaispankki & Ripakinttu Risto o

Sijaispankki ? °
[3 UUSI SIJAISREKRYTOINTI
e Etsi hakijoita sijaispankista Q. Hae etunimelld Q,  Hae sukunimella @ELIAISREKRYTOINNIT

&3 SIJAISREKISTERIN ASETUKSET

Késittelyssad olevat hakemukset Omat listat 7

Jatkuva haku, halutaan uusia sijaisia

- Kerro ilmoituksessa millaisia sijaisuuksia on tarjolla ja kenelle, anna yhteystietoja

- Pida ilmoitus lyhyena ja arkisena, muista myds opiskelijat ja muut epapatevat, mutta
halutut sijaiset

- Lyhyt ja kevyt hakulomake, vahan kysymyksia, valta pakollisia kysymyksia

- Haastattelu ja tietojen tarkistaminen aina tarkeaa

12 https://www.kuntarekrytointi.fi/ ku nta re kry
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TYOVAIHEET JULKAISUSSA

Sijaisrekrytointi
Sijaishaku »

h Aurinkokunta £ 29263
o Hallinnolliset tiedot

o Tydpaikkailmoitus

o Hakulomake

o Hakijaviestintd

o Julkaisu

Aktiivinen

JULKAISE REKRYTOINTI
Tai | SULJE REKRYTOINTI

https://www.kuntarekrytointi.fi/

Hallinnolliset tiedot

Perustiedot

Rekrytoinnin luoja

Rekrytoivan organisaation kuvaus

Rekrytoiva yksikko

Rekrytoiva esimies

Tehtdvan kuvaus

Tehtavanimike

Palvelussuhteen tiedot

Tehtdvdalue

{
L

Hallinnolliset tiedot voi ohittaa
(tietoja kopioituu tasta ilmoitukselle)
Tyopaikkailmoitus: tahan se mita
ilmoituksessa lukee

Hakulomake: mita hakijoilta
kysytaan, valitse kysymykset
Hakijaviestinta: kiitosviesti
hakemuksen |ahettaneille

Julkaisu: minne julkaistaan, milloin

hakuaika (laita pitka hakuaika)

kuntarekry



SIJAISPANKKI: TYOHAKEMUKSET



HAKEMUSTEN LOYTAMINEN

Sijaispankki

Etsi hakijoita sijaispankista

elyssé olevat hakemuksée

Uudet hakemukset
n Hakemusten kdsittely kesken

Tarkistetut ja kdytettdvissa olevat sijaiset

Tarkistuksen jdlkeen muokatut hakemukset

Kasitellyt hakemukset

Passiiviset sijaiset SMS-haussa

15 https://www.kuntarekrytointi.fi/

Q. Hae etunimelld

Omat listat

Ruokapalveluista kiinnostu

Q. Hae sukunimells

Varhaiskasvatukseen hyvaks

et uudet

Jtyt lastenh. ja varhaisk. opet

kuntarekry



HAKUTOIMINTO: HAKIJAAN LIITTYVAT TIEDOT

Sijishaun halcsendet X - Hakijan itsensa tallettamia tietoja
Hakijaan liittyvat tiedot

hakemuksella

htavaalueet/tehtivit,
ista olen kiinnostunut

- Tila: tydnantajan valitsema tila,

| - kasittelemattomilla hakemuksilla tila on

"Uusi hakemus”

- Rekrytointi: tydnantajan julkaisema

Liséd hakuehto

sijaisrekrytointi-ilmoitus. Rajaa hakuun
T Tersmamenamit vain tassa valitun ilmoituksen kautta
e ([ lahetetyt hakemukset

16 https://www.kuntarekrytointi.fi/ kU nta re kry



HAKUTOIMINTO: TARKISTUSMERKINNAT

~  Tarkistusmerkinnit _ Tyé n a ntaj a n te ke m ét
tarkistusmerkinnat hakuehtoina
(®) Hae seka kelpoisia etta soveltuvia ei-kelpoisia sijaisia
Qe - Muokattu tarkistuksen jalkeen: onko
@ kaicki Qs O

jalkeen

hakija itse muokannut CV:llaan

hauissa

tarkistettua tietoa

- Sijaisen aktiivisuus SMS-hauissa:

onko sijainen yrittanyt saada keikkaa

~ Tallenna hakuehdot Vai ei
PERUUTA

17 https://www.kuntarekrytointi.fi/ kU nta re kry



HAKUTOIMINTO: TALLENNA OMA LISTAUS

- Annetut hakuehdot voi tallettaa

Tallenna oma listaus

Oman listauksen
nimi

- Talletus tekee linkin etusivulle

- Linkki avaa suoraan hakutulokset eli
hakemukset, jotka sopivat
talletettuihin hakuehtoihin

Omat listat

Ruokapalveluista kiinnostuneet uudet

Varhaiskasvatukseen hyvaksytyt lastenh. ja varhaisk. opet

oo W

Varhaiskasvatuksesta kiinnostuneet

18 https://www.kuntarekrytointi.fi/ ku nta re kry




MITA HAKEMUKSILLE TEHDAAN?

- Lue

Ota yhteytta hakijaan tarvittaessa, sovi haastattelu tai keikka

Tarkista hakemuksen tiedot (henkil6llisyys, todistukset, jne.)

Merkitse hakemus kasitellyksi vahintaan tilan muutoksella
KUN HYVAKSYT SIJAISEN MUKAAN SIJAISPOOLIIN:

1) Tila: Haastateltu - soveltuu sijaiseksi

2) Lisaa tehtavat, joissa han voi toimia sijaisena
3) Lisaa yksikot, joissa han voi toimia sijaisena
- Muut merkinnat tyénantajan sopimalla tavalla

- Jarjestelman kaytto ei edellyta muita merkintdja kuin yllamainitut kolme merkintaa

19 https://www.kuntarekrytointi.fi/ ku nta re kry



HAKEMUS, CV-NAKYMA, TARKISTAMINEN

= Sijaispankki / Sijaishakijalistaus / Hakemus A Ripakintw Risto of' Kirjaudu ulos

Tarkistusmerkinndt Kommentit @

Hakija < 6/14 > LAHETA VIESTI & ASIAKIRJAPOHJAT {3 TULOSTA -
Kelpoisuus tehtéviin o +

Lahihoitaja, Lasse

9 Lahihoitaja, Helsingin Kaupunki (24v 16p.)
%, 0505609531 & RAPA_RIPAGHOTMAILCOM

%  Ei kelpoisuusmerkint&ja tehtaviin

& KAYTETTAVISSA [ Hakemusta muokattu 19.11.2020 14:18 !
[ ]

lakemuksen tila Sijaisen kiinnitys

@ HAKEMUKSEN TILA

Kemmentii sijaislistalle @
.7

[ salli hakijan kiinnittas itsensa keikkaan

Kelpoisuus opetusaineisiin o +

Kommentti sijaislistalle

#  Ei kelpoisuusmerkintdja opetusaineisiin

+ LISAA OPETUSAINEITA

Perustiedot
Sukunimi
Lahihoitaja
Syntymaaika (pp.ki.vvwv) Kelpoisuus yksikdihin o +
15.9.1972

b Ei kelpoisuusmerkintdja yksikéihin

+ LISAA YKSIKOITA

Yhteystiedot

Matkapuhelin
0505609531 »

Postinumero Postitoimipaikka

20 https://www.kuntarekrytointi.fi/ ku nta re kry



VIESTINTA

Lahetd viesti

Vastaanottajat

Viestin tyyppi

Lahettdjan nimi *

Lahettdjan sahkdposti *

Sihk&postin otsikko *

Kayta viestipohjaa

21 https://www.kuntarekrytointi.fi/

2 Hakija Hemuli & LeenaRehumski & Miinala Miira

2 Testaaja Merja

@ L3heti sihkdpostia O Tekstiviesti

‘ Ripakinttu Risto

risto.kokko@fcg.fi

Etsi kifjoittamalla..

| @ Lisad lite

0/5MB

SULJE ESIKATSELE

Yhteydenottopyynnot
Haastattelukutsut
Tiedottaminen
Sahkdposti tai SMS

Sahkdpostiin voi vastata,
vastaus tulee tassa
asetettuun ldhettajan

sahkdpostiosoitteeseen

Jakelu ei ndy vastaanottaijille

kuntarekry



SMS-HAKU PURELIMESSA:
REKRYMOBIILI



OSA REKRYTOINTIJARJESTELMAA,
SAMA KAYTTAJATUNNUS JA SALASAN

......... - - Tallenna
¢ . . . .
kirjautumisosoite
REKRYMOBIILI Jaut
puhelimen
Tervetuloa kayttdmaan Kuntarekryn sijaishakua tyO poy da I |e

Kayttajatunnus...

Salasana... RekrymOb”ll EI
|Oydy
sovelluskaupasta.

& Kirjaudu

@ Unohtuiko salasana?

kuntarekry

Tuotanto: www.kuntarekrytointi.fi/rekrymobiili

Koulutus: www . kuntaosaaat.fi/rekrymobiili

23 https://www.kuntarekrytointi.fi/
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http://www.kuntarekrytointi.fi/rekrymobiili
http://www.kuntaosaajat.fi/rekrymobiili

SIAISILLE TYOTARJOUS SEKUNNEISSA

8 Sijoisehdo_kmb By tyi

Valitse kenet haluat mukaan hakuun seka mihin hakuryhmagn kukin kuuluu. Hakuryhmaa voit vaihtaa klikkaamalla nimen edessa olevaa numeroa. Ryhman 0
ehdokkaille ei laheteta viestia ollenkaan

Valitse kaikki ryhmattémat samaan hakuryhmaan tai nollaa kaikkien ryhmittely

1000

* Hakija Esko - -
ei alle 3vryhmat Hakuryhmien lihetysviiveet

W Pinseri Pipa Ryhmal  Heti

reipas keikkalainen

o % Sairaanhoitaja Salli

Ryhma 2 20 minuuttia ~

. . Ryhma 3 45 minuuttia ~
17 Hakija Henriikka

kaikki aineet

Sijaishaun kokonaiskesto

* Hakija Roosa

pateva englannin opettaja

o * Hakija Ossi

1r Hakija Otto

Voi sijaistaa kaikissa opetusaineissa.

Kokonaiskesto 2 tuntia >

Laheta SMS valituille sijaisehdokkaille ‘

24 https://www.kuntarekrytointi.fi/ ku nta re kry



Tanaan 10.29

1.5 lJ alset TAMA ON HARJOITUS Sijaisuus
tarjolla: Lahihoitaja, Harjun
Saavat palvelukoti, Savonlinna, , 19.1.
A i klo 07:00 - 15:00 ,vuorossa voi
tyOta rJ ou kS en aloittaa viim.klo8:30. Jos haluat
te kSt |V| e Stl | | a sijaisuuden, vastaa viimeistaan

18.1. 12:28. Ensimmaisena
vastannut saa paikan. Kirjoita
vastausviestiin pelkastaan:

93753 .. .
3. Tyonantaja
(o ) (1) saa vahvistuksen
sijaisesta
e all DNA 4G 10.30 - Tana3n 10.31
2. Sijainen vastaa ¢ g
tekstiviestilla. O TS
E i A A sijaisuuden, vastaa viimeistaan S“al-SUUteen' 937-53 Lahlh.O a2
nsimmailsena s g il Harjun palvelukoti, Savonlinna
e S i 19.1. klo 07:00 - 15:00, , on
vastannut saa i ks e
keikan ja 22bl Esko(+358445631958)
vahvistusviestin. [ 03753 |

TAMA ON HARJOITUS Sait Q e) o

sijaisuuden 93753 Lahihoitaja
Harjun palvelukoti, Savonlinna
19.1. klo 07:00 - 15:00, . tule
ovesta A. Lisatietoja antaa Sari
0445631958

25 https://www.kuntarekrytointi.fi/ ku nta re kry



SIAISTARPEET: SIJAINEN KEIKALLE



SIJAISTARPEET

* Sijaistarve = keikka
« Toimintaperiaate:
« Tarvitsen sijaisen (esimerkiksi luokanopettajan sijainen omalle koululle huomiseksi)
- Tehdaan sijaistarve, jossa annetaan tiedot
«  Ajankohta (huomenna)
«  Tehtava (Luokanopettaja)
*  Yksikkd (Kirkonkylan koulu)
» Hae sijaistal

« Hakutulokseen tulee sijaiset, joiden tarkistusmerkinnat tasmaavat sijaistarpeen tietojen
kanssa ja ovat kaytettavissa.

+ Kaynnistetaan automaattinen tekstiviestihaku kaikille tai valituille sijaisille

+ Rekrymobiililla haun kaynnistys kestaa sekunteja, taysversiossa on enemman
ominaisuuksia

27 https://www.kuntarekrytointi.fi/ ku nta re kry



HENKILOKOHTAISET ASETUKSET

A Ripakinttu Risto

» @
HENKILOKOHTAISET

& ASETUKSET

Q. Hae sijaistarpeita si|
il TALLENNETUT RAPORTIT

1 SUAISREKISTERIN
. 2 TILASTORAPORTIT
i

&3 SIJAISREKISTERIN ASETUKSET

2 kk ajalta

28 https://www.kuntarekrytointi.fi/

o’ Kirjaudu ulos

Omat oletustiedot uusiin
Sijaistarpeisiin: nopeuttaa uusien

sijaistarpeiden tekemista

Tanne talletettuja tietoja voi muuttaa

uutta sijaistarvetta tehtdessa

Toteutuu myds Rekrymobiilissa

kuntarekry



ETUSIVU

= Sijaistarpeet A Ripakinttu Risto o’ Kirjaudu ulos

Sijaistarpeet

° Tee uusi sijaistarve e Etsi sijaistarpeita Q  Hae avoimia sijaistarpeita hakusanalla Q, Hae sijaistarpeita sijaisen sukunimella m

Ajankohtaiset sijaistarpeet

n Omat avoimet sijaistarpeet
Téndan lisdtyt sijaistarpeet
n Tén&dan alkavat avoimet sijaistarpeet
E Kaikki avoimet sijaistarpeet

- Uuden sijaistarpeen tekeminen: Tee uusi sijaistarve
- Aiemmin tehtyjen sijaistarpeiden kasittely: kaikki muut toiminnot

Omat listat 7

Kaikki 2 kk ajalta

il

Kalenterissa ilmoittautumisia

il

Kiinnitetyt

i

i

Perusopetuksen sopparit tekematta
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TOIMINNOT TALLENNUKSEN JALKEEN

Sijaistarve 27996 [ MUOKKAA SIJAISTARVETTA

Talla sivulla ndet yhteenvedon sijaistarpeen tiedoista. Padset nakemaan kaikki tiedot sekd muokkaamaan tietoja ylla olevasta muokkauspainikkeesta.

Yksikké johon sijaista tarvitaan Terveyskeskus 3
Tehtavinimike

Lshihoitaja

Sijaistarpeen ajankohta 03.02.2021 07:00 - 04.02.2021 15:00

Sijaisuuteen kiinnitetyt

Tahén keikkaan ei ole vield saatu ketddn
m Sijaistarpeeseen ei ole viela kiinnitetty yhtaan henkilda. Kiinnityksen jalkeen tassa kohdassa nakymaa nakyvat heidan nimensa ja yhteystietonsa ja tasta
paasee myos katsomaan kiinnitetyn sijaisen CV:t4, jos kayttooikeuksissa on tarpeeksi poweria.

Tapahtumat

020220211023 @ Sijaistarve luotu
Ripakinttu Risto

Tehtavanimike: Lahihoitaja
Kelpoisuustaso tehtavaan: Hae seka kelpoisia ettd soveltuvia ei-kelpoisia sijaisia
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Tila ja toiminnot

Uusi sijaistarve

Q Valitse 5ijeiSe
Katsgffl selaa sijaisia, jotka ovaNgaytettavissa
jpVastaavat sijaistarpeen vaatimuk®

NAYTA SUAISET >

Tekstiviestihaku
SMS-haulla 18ydéat helposti ja nopeasti sijaisel
sijaistarpeeseesi.

MAARITA SMS-HAKU >

Keikkakalenteri
Julkaise sijaistarve keikkakalenterissa

JULKAISE KEIKKAKALENTERIIN

kuntarekry



SMS-HAKU

- Automaattinen tekstiviestihaku

kuntarekry

- Mika on "automaattista”? 1. tee sijaistarve 2. valitse sijaiset 3. kdynnista haku
Tyotarjous lahtee sijaisille heti tai ajastetusti ryhmittain

Ensimmainen vastannut saa keikan > Kiinnitys > Viestit sijaiselle ja rekrytoijalle

Myo6hassa vastanneet sijaiset saavat "Kiitos mielenkiinnosta, sijaistarve on jo taytetty...” -viestin
Kiinnitetty sijainen on buukattu eli ei enaa kaytettavissa sille paivalle

Keikka on sijaisen tiedoissa

YV V V V V V

Sijaistarpeen tapahtumat tilastoituvat tilastoraporteille
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VAIHTOEHTO SMS-HAULLE: KEIKKAKALENTERI

Sopii parhaiten kiireettomiin tilanteisiin. Voi kayttaa pitkien sijaisuuksien
markkinointiin.

TyO tarjotaan julkaisemalla se sijaisille keikkakalenteriin nakyviin
Nakyvissa kirjautumisen takana sivuston kautta
Samoille tarkistetuille sijaisille kuin SMS-haku

Toimintaperiaate:
1) Tee sijaistarve ja julkaise se keikkakalenteriin

2) Sijaiset voivat saada viestin "Sijaistarve julkaistu, kay katsomassa...”

3) Sijaiset kirjautuvat ja ilmoittautuvat (sijaiselle voidaan myds antaa lupa kiinnittaa itsensa,
josta lahtee rekrytoijalle "sijainen saatu” -viesti ja haku paattyy)

4) Rekrytoija saa viesteja ilmoittautumisista
5) Rekrytoija kiinnittaa ilmoittautuneista haluamansa sijaisen
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SIJAINEN KIRJAUTUU JA ILMOITTAUTUU

1. Rekrytoija 2. Sijainen saa viestin ja
ju|kaisrey; ! kirjautuu www.kuntarekry.fi

SIJaISta rpee n  Kysy apua Q Tyopaikat @ Suosikit 2 Kirjaudu

Oma profil 3. Sijainen ilmoittautuu

Hakemukseni
Tila ja toiminnot

Vo syactarve
Q Valitse sijiset

Katso ja selaa siaisia, jotka ovat kaytettavisss
ja vastaavat sijaistarpeen vaatimuksiz

NAYTA SUAISET

ILMOITTAUDU

iviesti kuntarekr
 +] Tel‘"“"”""a"" y & 5 Olet ilmoittautumassa keikalle. Jos sinut valitaan, keikka tulee nakyviin Omat keikat -listalle. Tyonantajilla on
2o 5'(“‘“‘”‘ SOPCSL AN I foySEER Spsey vaihtelevat kaytannot, miten kiinnityksesta imoitetaan. Voit tiedustella tydnantajalta, onko silla tapana erikseen
e — ilmoittaa kiinnityksista jotka on tehty tasta iimoittautumisesta.
TARJOTUT KEIKAT
T " LISATIETOJA ILMOITTAUTUMISEEN
X eilat .o 2ot kaikd s
Kes ) piite celpols 3 tyBisk Heil Mie voin tulla, ja voisin tehda useammankin vuoron]

E Keikkakalenteri
S Julkcaise sijaistarve keikkakalenterissa

JULKAISE KEIKKAKALENTERIN >

ALKAEN

02.02.202°

_

Lahihoitaja
Aurinkokunta  Terveyskeskus 3

84 aikavall 03.02.2021 - 04.02.2021, Aamy

Lahinoltaja
Aurinkokunta  Terveyskeskus 3
8 Akaval; 02.02.2021 -02.02.2021, Aarru

Luokanopettaja
Espoon kaupunk » Eestinkallion koulu
£ Alkavall 01022021 - 02.02.2021, Ut wicecy
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REKRYTOIJA VALITSEE JA KIINNITTAA

lImoittautumisista tulee viestit re kryto |J alle B

h Terveyskeskus 3 27996

limoittautuneet
1 tulosta (I
= Sijaistarpeet / Sijaistarvelistaus A& Ripakinttu Risto D Henkils Kommentti Kokemus = ¥ Kelpoisuus
‘ Esimerkki Ekku @ Kokemusta tehtavasta ja yksikosts Kelpcinen
Sijaistarvelistaus: Kalenterissa ilmoittautumisia I 8 ristokokko@feg.fi
. 0400428501
1 tulosta Q Etsi kirjoittamalla &
O u Tarkenne Vksikkd Tehtivanimike Womdro; & Toworo  yusnore ¥ Tila ¥ Vastuvhenkils ff  Keikkakalenteri ¥ s
alkaa paattyy Hak
O 27996 Terveyskeskus 3 Lahihoitaja & 322021 422021 Asmu © uusi sijaistarve Julkaisty Eikd
Terveyspahvelut / limoittautuneita: 1

Aurinkokunta

Tila ja toiminnot

Uusi sijaistarve

Q M @ HAKEMUKSENTIEDOT @ TULOSTACY ¥ ASIAKIRIAPOHJAT [ LAHETA VIEST
[o - =
Katso ja selaa sijaisia, jotka ovat kdytettavissa HAKEMUKSEN T ULOSTA ASIAKIRJAPOHJA] LAHETA VIESTI
ja vastaavat sijaistarpeen vaatimuksia
Tekstiviestihaku

| Rekrytoija kiinnittaa
el bl il s e, 2 oo ja sijainen saa siita
vahvistusviestin

Keikkakalenteri
Sijaistarve on jo julkaistu keikkakalenterissa

MUOKKAA JULKAISUA >

KATSO ILMOITTAUTUNEET >
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KAYTTOLITTYMAN OHJEITA



JARJESTELMAN OHJEMATERIAALIT

Jarjestelman sisalla: Ohjeet ja asetukset

- Kirjallinen materiaali: https://www kuntarekry fi/fi/kuntarekry-ohjemateriaalit/

- Opastevideot
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KAYTTOLITTYMASSA ON OHJEITA JA TIETOA

Uusi sijaistarve Tila ja toiminnot

Luonnos

Kirjaa sijaistarpeen perustiedot. Tarkenne

Sijaistarpeen tarkenne tai otsikko

Yksikké johon sijaista tarvitaan *

‘ Terveyskeskus 3 Ets

TARKENNETTU HAKU

‘ Lihihoitaja % Etsi kirjoittamalla..

TARKENNETTU HAKU

Kelpoisuustaso tehtavain

@ Hae seka kelpoisia etta soveltuvia ei-kelpoisia sijaisia O Hae pelkastaan kelpoisia sijaisia

Sijaistarpeen syy (ei ndy sijal

lle)

Sairausloma v

Tiedot tallentuvat vasta, kun painat tallennuspainiketta.
Téman jalkeen sijaistarve on jarjestelmassa ja esim.
sijaistarpeen vastuuhenkilGille |htee herdte
iaistarpeen lucnnista.

arpeen ajanko atydvuorot

Tayta sijaistarpeen ajankohta ja tyavuorot.
Sijaistarpeessa voi olla useampia vuoroja,

®07:00 > ®15:00 Aamu

L
»

Alku- ja loppupdiva *

Valiten naEmaErE Valitea naEmasErs
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TAULUKKONAKYMA =

- Asioita esitetaan taulukkoina - = o
- Rekrytoinnit —

Ty6hakemukset |
- Sijaiset

Sijaistarpeet

nnit
Xa!sre\‘"fmmn

Kaikissa taulukoissa on samat = ..

toimintaperiaatteet o
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TAULUKKONAKYMAN KAYTTO

Sijaistarpeet / Sijaistarvelistaus / Hakuehtoja vastaavat hakijat

2 Ripakinttu Ristc o Kirjaudu ujos

h Terveyskeskus 3~ 27994

TULOSTA, KOPIOI, PAIVITA,

il MUOKKAA
.o .
9 tulosta JARJ ES | A SI |ODAI A O, Etsi kigoittamalia.... U & S W >
N N
Henkila Kommentti Kokemus «{ ¥ Kelpoisuus ¥ Kaytettivyys e RTO Tila RTO Sijaisuudet 12 Viimeisin
kk sijaisuus
Torvelin Teija Sinikka @ Kokemusta tehtavasta ja yksikosta Kelpoinen 2/2 Tarkastetiu 7p. Lihihoitaja
© risto.kokko@fcg.fi & 0400428901 voimassa 28.2.2021 Terveyskeskus 2
saakka
D Esimerkki Ekku . Kokemusta tehtdvists ja yksikdstad Kelpoinen 272 Ei tarkistusmerkint3a 5p. Lihihoitaja
& risto.kokko@fcg.fi & 0400428901 Terveyskeskus 3
D Nippara Niko @ Kokemusta tehtavasts ja yksikosta Kelpoinen 272 Tarkastetiu 9p. Lihihoitaja
& nivukoski@outlook.com voimassa 25.3.2021 Terveyskeskus 2
% 0505717233 saakka
l:' Mo Mailde @ Kokemusta tehtdvasts ja yksikdsta Kelpoinen 2/2 Tarkastettu 5p. Lihihoitaja
egia.l %, 05p4854572 voimassa 31.3.2021 Terveyskeskus 3
AL saakka
Konna Rupi 0 Kokemusta samasta yksikdsta Kelpoinen 272 Ei tarkistusmerkint3a 4p. Lihihoitaja
& risto.kokko@fcg.fi & 0505609531 Terveyskeskus 2
D Niemi Jarmo (D Kokemusta samasta tehtavasta Kelpoinen 272 Tarkastetiu 8p. Lihihoitaja
& jarmo.vetoniemi@fcg.fi % 04054459973 voimassa 31.3.2021 Terveyskeskus 2
saakka
D Hopo'essu (D Kokemusta samasta tehtavasts Kelpoinen 2/2 Tarkastettu 4p. Lihihoitaja
& merja¥ukkola@fcg.fi & 04575392169 voimassa 30.4.2021 Terveyskeskus 2
saakka
Koski Petri :' Kokemusta samasta tehtdvastad Kelpoinen 272 Ei tarkistusmerkint3a 6p. Lihihoitaja
& jarmo.vetoniemi g.fi% 213133 TE E TO I M | NTO Terveyskeskus 2
Sairaanhoitaja Salli O Fi aikaisempia siiaisuuksia ursanisaaliossa Kelpoinen 272 Ei tarkistusmerkintaa 2p.

HAKEMUKSEN TIEDOT TULOSTA CV ASIAKIRJAPOHJAT LAHETA VIESTI TEKSTIVIESTIHAKU KIINNITA SIJAINEN

KIINNITA PAIVIIN
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KITOS!

Grade Solutions Oy
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