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1. Kuntarekry.fi tydnantajalle

Kuntarekry.fi -sivusto on kunta-alan rekrytointiportaali. Sinne voi julkaista
tyopaikkailmoituksia Kuntarekry-rekrytointijarjestelman kautta tai integroimalla ilmoitukset
toisesta rekrytointijarjestelmasta tai sivustolta.

Tyopaikkailmoitusten lisaksi tydnantajat saavat kayttéonsa palveluun kuuluvan
tyonantajaesittelysivun. Sivulla pystytdaan tuomaan omaa organisaatiota esille tydnhakijoille
kertomalla tydympadristdstd, ammateista, eduista seka nostamaan esiin vaikkapa
uratarinoita. Tassa oppaassa kerromme tydnantajaesittelysivun erilaisista mahdollisuuksista
ja annamme tekniset ohjeet sivun sisallon yllapitoon.

Tyonantajaesittelysivun vaihtoehdoksi on mahdollista ostaa lisapalveluna (102€+alv/kk)
kayttdon urasivu, joka tarjoaa monipuolisemmat sisaltdmahdollisuudet seka varsinkin
organisaation visuaalisen ilmeen parempaan esilletuomiseen.



2. Tydnantajan rekisterdéityminen kuntarekry.fi -sivustolle

Tyonantajan edustaja voi rekisterdida itselleen kayttajatunnukset sivuston
tyonantajaosiossa. Tunnukset voi olla kaikilla, jotka niita tarvitsevat, maaraa ei ole rajoitettu.
Useimmiten tunnukset |6ytyvat paakayttajilta seka organisaation
viestinté/markkinointihenkildilta.

Kirjautunut kayttaja voi mm. muokata tydnantajaesittelysivua, tarkastella
tyopaikkailmoitusten analytiikkaa ja noutaa tydpaikkailmoitussyoétteita.

2.1. Kayttajatunnuksen rekisteréiminen

Rekisterdidy sivun https://www.kuntarekry.fi/fi/tyonantajalle/ alalaidassa.

Kirjaudu

Sahképostiosoite. Kirjaudut tyénantajaesittelysivun yllapitoon, et rekrytointijarjestelmaan.

Salasana. (Vahimmaisvaatimukset: ainakin 10 merkkia pitka, pieni kirjain, iso kirjain, numero.)

KIRJAUDU

UNOHDITKO SALASANASI? TYONANTAJAESITTELYSIVUN YLLAPITO: REKISTEROI TYONANTAJATILI

Klikkaamalla "Rekisteroi tydnantajatili” avautuu sivun alalaitaan lomake. Kirjoita
lomakkeeseen sahkdpostiosoitteesi, joka tulee toimimaan kayttajatunnuksenasi.

Sen lisaksi keksi itsellesi salasana, joka tayttaa vahimmaisvaatimukset (10 merkkig, iso ja
pieni kirjain seka numero).

Kirjoita myos edustamasi organisaation nimi. Sen perusteella maarittelemme sinulle
kayttdoikeuden. Jos emme tunne sinua, otamme organisaatiosi Kuntarekryn paakayttajaan
yhteytta ja kysaisemme hanelta, voimmeko antaa sinulle oikeudet.

Tydnantajaesittelysivun yllapito: Rekisterdi tydnantajatili

S-postiosoite

Aseta salasana

Véhimmaisvaatimukset: ainakin 10 merkkia pitka, pieni kirjain, iso kirjain, numero.

Uusi salasana
Vahvista

Anna edustamasi organisaation virallinen nimi

REKISTEROIDY

Kun olet syottanyt tarvittavat tiedot, klikkaa "Rekisterdidy”. Vierita viela sivu alas ja varmista
ettd tietojen syéttaminen onnistui, eika tullut virheilmoitusta.


https://www.kuntarekry.fi/fi/tyonantajalle/

Sivulla nakyy ilmoitus:

Kiitos, vahvistuskoodi on |dhetetty s-postiosoitteeseesi. Kun saat s-
postin, klikkaa siitd |6ytyvaa linkkia, tai liita siitd 16ytyva
vahvistuskoodi alapuolelle.

Vahvistuskoodi

Sahkdpostiisi tulee 15 minuutin kuluessa viesti (tarkista roskapostikansio, jos ei ndy
saapuneissa), jossa on vahvistuskoodi. Kopioi vahvistuskoodi sivustolla olevaan kenttaan ja
klikkaa laheta.

Saat sivulle tiedon rekisterditymisen onnistumisesta. Klikkaa KIRJAUDU ULOS -painiketta.

Rekisterdityminen onnistui

Rekisterditymisesi onnistui. Vahvistamme tilisi manuaalisesti noin yhden ty6paivan kuluessa.

KIRJAUDU ULOS

Taman jalkeen vahvistamme kayttajatunnuksesi manuaalisesti yhden arkipaivan kuluessa.
Saat alla olevan kaltaisen viestin sahkdpostiisi vahvistamisemme jalkeen. Jos vahvistusviestia
ei kuulu, ole yhteydessa asiakastukeemme tuki@kuntarekry.fi.

Kuntarekry.fi rekisteroityminen Festissiis »

Kuntarekry hakuvahti hal

Kuntarekry.fi rekisterdityminen

Tervetuloa kayttajaksi

Voit kirjautua tlilesi osoitteessa: hlps./wyw kuntarekry [/ f/tvonantaialie
Kaytajatunnus
Salasana

Nyt paaset kirjautumaan.

2.2. Kirjautuminen

Kirjaudut osoitteessa www.kuntarekry.fi/tyonantajalle

Kayta kirjautuessasi kuntarekry.fi -tydnantajatunnusta. Rekrytointijarjestelman
kayttajatunnuksilla et paase kirjautumaan sivustolle.

Sivun alalaidassa on kirjautumiskentta. Syota siihen kayttajatunnuksesi ja salasanasi.


mailto:tuki@kuntarekry.fi
http://www.kuntarekry.fi/tyonantajalle

Kirjaudu

Sahképostiosoite. Kirjaudut tyénantajaesittelysivun yllapitoon, et rekrytointijérjestelmaan.

Salasana. (Vahimmaisvaatimukset: ainakin 10 merkkia pitka, pieni kirjain, iso kirjain, numero.)

KIRJAUDU

UNOHDITKO SALASANASI? TYONANTAJAESITTELYSIVUN YLLAPITO: REKISTERGI TYONANTAJATILI

2.3. Salasana unohtunut

Salasanan paaset uusimaan www.kuntarekry.fi/tyonantajalle sivun alalaidassa.

Kirjaudu
Sahkopostiosoite. Kirjaudut tyénantajaesittelysivun yllapitoon, et rekrytointijarjestelmaan.

Salasana. (Vahimmaisvaatimukset: ainakin 10 merkkia pitka, pieni kirjain, iso kirjain, numero.)

KIRJAUDU

UNOHDITKO SALASANASI? TYONANTAJAESITTELYSIVUN YLLAPITO: REKISTEROI TYONANTAJATILI

Jos et saa sahkdpostiviesti, tarkista myos roskapostikansio. Jos ei 0ydy sieltakaan, ole
yhteydessa asiakastukeemme tuki@kuntarekry.fi.

Kirjoita sdhkodpostiosoitteesi

Mikali sinulla on kayttajatunnus ja siina toimiva sahkopostiosoite, lahetdmme sinulle taman lomakkeen jalkeen sinulle
sahkdpostin. Viesti sisaltaa linkin, jota klikkaamalla paaset vaihtamaan salasanasi.

LAHETA



http://www.kuntarekry.fi/tyonantajalle
mailto:tuki@kuntarekry.fi

3. Tydnantajaesittelysivu

Kirjautumisen jalkeen sinut ohjataan tydnantajan tyopoydalle. Jos ndin ei kuitenkaan syysta
tai toisesta kay, voit navigoida itsesi organisaationne sivulle
https://www.kuntarekry.fi/fi/tyonantajat/

ku ntare kry 3 THORO S SIRRY SIVUSTOLLE B KIRIAUDU ULOS

i TyOpoyta
Muokkaa ja tarkastele organisaation tietoja

Omat tydkalut

o Tyépaikat

Oma organisaatio

|

i Kuntarekry

N

6 Syétteet > @ Kyselyt

]

ﬁ_ ‘ m B TAPAHTUMAT

Ii p——

Kuten huomaat, on sivulla nyt erilaisia painikkeita, kuin mita nakyy ns. kirjautumattomalle
normikatselijalle. Tutustutaan ensin niihin.

o

Tydpaikat >

TyoOpaikat-painiketta klikkaamalla avautuu sinulle kuntarekry.fi -sivuston hakutulosnakyma,
jossa hakutekijana on kaytetty teidan tydnantajaorganisaatiotanne.

= kuntarekry ® KYSYAPUA  Q TYOPAIKAT @ SUOSIKIT £ KIRIAUDU @ FI

Tybpaikka Taysi etatydmahdollisuus Osittainen etatydmahdollisuus Ei etatydomahdollisuutta Keikkatyd
Kesatyo Harjoittelu Oppisopimus. Tyokokeilu Anonyymi Tyosuhde Virkasuhde Avoin haku

& ETSI

= RAJAA HAKUA

Tulokset 2 JERIESTA 1L MAARA i=  NAKYMA
Avoin tydhakemus x

Kuntarekrya kayttavat tyonantajat Kuntarekrya kayttavat tyonantajat

Keikoille kuntiin Avoin hakemus Kuntarekry-jarjestelmaan
Hakuaika paattyy & 31.12.2030 @ 23:59 Hakuaika paattyy & 31.12.2030 @ 00:00

Tyoavain 120189 Tyoavain 996

<@



https://www.kuntarekry.fi/fi/tyonantajat/

Syotteet >

Syotteet-painike avaa nakyman, jossa voitte muotoilla omien tarpeidenne mukaan syoétteita,
joilla saatte rekrytointijarjestelmassa tiettyyn julkaisupaikkaan julkaistut ilmoitukset nakyviin
esimerkiksi Intraanne tai nettisivuillenne. Syotteista voit lukea lisaa taman oppaan
kappaleesta: Tydpaikkailmoitussyodtteiden luonti ilmoitusten tuomiseksi omille nettisivuille tai
intraan.

Kyselyt >

Kyselyt-painike avaa nakyman, jossa naette tydnantajaesittelysivulla seka
tyopaikkailmoituksilla olevien kysymysten vastaukset.

Kuntarekry Tutustu tydnantajiin

Kuntarekry

Kuntarekry

Tama on organisaatio Kuntarekry-
palvelun kayttoon mm. erilaisten
harjoitusrekrytointien mahdollistamista
varten.

®»fBd Xin
LR

Kuntarekry ei toimi tydnantajana, vaan on palvelu jota eri
tydnantajaorganisaatiot kayttavat rekrytoinneissaan

Tulokset

Tydnantajaesittelysivun kysymysten

B 45 yontekijaa vastaukset

" Saitko selville millaisia ty&tehtévia tai
O AVOINTA TYOPATEEAR ~ 59% urapolkuja tyénantaja tarjoaa?

Tervetuloa muokkaamaan omia tietojasi.
Oma profiili-painike avaa
muokattavaksesi henkilokohtaisen
kayttajatilisi tiedot. Sivun varsinaista

set muokkaamaan "Muokkaa
sisaltoa™painikkeesta.

Olisitko kiinnostunut tyéskenteleméaan talle
89 tyénantajalle?

Piditké tydnantajaesittelysta?
‘OMA ORGANISAATIO

DD

MUOKKAA TIETQJASI

> Tydpaikkailmoitusten kysymysten vastaukset
KIRJAUDU ULOS
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Oma organisaatio

Kuntarekry

7 pp—

f

Oma organisaatio -kohdassa naet ne organisaatiot, joihin sinulla on oikeus. Jos tasta puuttuu
organisaatioita, ole yhteydessa asiakastukeemme. Klikkaamalla "Nayta” -paaset nakymaan,
jossa klikkaamalla "Muokkaa sivua” -painiketta, paaset muokkaamaan sivun sisaltéa.

MUOKKAA SIVUA

Kuntarekry

Kuntarekry ei toimi tydnantajana, vaan on palvelu jota eri tydnantajaorganisaatiot
kayttavat rekrytoinneissaan.

OMA ORGANISAATIO

MUOKKAA TIETOJASI

KIRJAUDU ULOS

"Muokkaa tietojasi”-painikkeesta paaset vaihtamaan salasanasi, muokkaamaan
sahkodpostiosoitettasi ja valitsemaan kielen, jolla ndet sivuston.

"Kirjaudu ulos” -painikkeesta paaset kirjautumaan ulos sivun muokkaustilasta.
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3.1. Tyénantajaesittelysivun sisallén paivittaminen

“Muokkaa sivua” -painike vie sinut muokkaamaan sivun sisaltéa.

Kuntarekry

Kuntarekry ei toimi tydnantajana, vaan on palvelu jota eri tydnantajaorganisaatiot
kayttavat rekrytoinneissaan.

Kaydaan seuraavaksi lapi kentta kentaltad mita tietoa pystyt paivittdmaan ja mihin muutos
vaikuttaa. Ensimmainen kuva on aina muokkaussivulta ja toinen kuva on
tyonantajaesittelysivulta.

3.1.1. Organisaation nimi

Sisdltd

Organisaation nimi *
SUCMI ENGLISH RUCTSI

Kuntarekry

Kuntarekry / Tutustu tydnantajiin

Kuntarekry

Tama on organisaatio Kuntarekry-palvelun
kayttoon mm. erilaisten

harjoitusrekrytointien mahdollistamista
varten.

@ » f Bd Xin
D QX

Tama tieto tulee sivustolle suoraan rekrytointijarjestelmdassa olevasta organisaationne
nimesta. Jos siihen halutaan tehda muutoksia, onnistuu se parhaiten ja pysyvimmin niin, etta
sen muuttaa rekrytointijarjestelmassa https://www.kuntarekrytointi.fi/skillsWeb/ .



https://www.kuntarekrytointi.fi/skillsWeb/

3.1.2. Lyhyt kuvaus

Lyhyt kuvaus
Lyhyt kuvaus ndytetdan sivun vasemmassa reunassa. Tama kannattaa pitaa lyhyena

SUCMI ENGLISH RUCTSI

Tama on organisaatio Kuntarekry-palvelun kdyttdon mm. erilaisten harjeitusrekrytointien mahdollistamista varten.

Kuntarekry / Tutustu tyénantajiin

Kuntarekry

Tama on organisaatio Kuntarekry-palvelun
kayttéon mm. erilaisten
harjoitusrekrytointien mahdollistamista
varten.

@ » f B dJd Xin
DQAX

Lause tai pari organisaatiostanne. Tai vaikkapa slogan/iskulause, jos sellainen teilta 16ytyy.

Kenttiin voi kirjoittaa myos kieliversiot teksteista. Talldin ruotsiksi tai englanniksi sivustoa
kayttava kayttaja nakee myos sisallét. Jos esimerkiksi ruotsinkielisessa versiossa ei ole
sisaltéa, niin sivulla www.kuntarekry.fi/se ei ndy sisaltda naissa kentissa.

Kieliversiot voi laittaa kaikissa tekstikentissa.

Lyhyt kuvaus

vUN vasemmassa reunassa

SUOMI ENGLISH RUCTSI

Tamaé on organisaatio Kuntarekry-palvelun kaytt66n mm. erilaisten harjoitusrekrytointien mahdollistamista varten.

3.1.3. Asukaslukumaara ja tyontekijoiden lukumaara

Asukaslukumaara TyGntekijiden lukuma&sra

45
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http://www.kuntarekry.fi/se

Kuntarekry / Tutustu tydnantajiin

Kuntarekry

Tama on organisaatio Kuntarekry-palvelun
kayttodon mm. erilaisten
harjoitusrekrytointien mahdollistamista
varten.

@ » f B J& Xin
o QX

B 15 tyontekijaa

° 0 AVOINTA TYOPAIKKAA v

Jos organisaationne ei ole kunta tai kaupunki, ei asukaslukumaaraa luonnollisesti kirjata
lainkaan. Kentan voi huoletta jattaa tyhjaksi, vain ne kentat tulevat nakyville joihin tietoa on
syotetty.

3.1.4. Sivun otsikko ja sivun sisalto

Sivun otsikko * ]
SUOMI  ENGLISH  RUCTSI
Kuntarekry

Sivun sisilts ]

SUCMI ENGLISH RUCTSI

Kuntarekry ei toimi tyénantajana, vaan on palvelu jota eri tydnantajaorganisaatiot kayttavat rekrytoinneissaan.

Kuntarekry

Kuntarekry ei toimi tydnantajana, vaan on palvelu jota eri tydnantajaorganisaatiot
kayttavat rekrytoinneissaan.

13
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Sivun sisaltotekstissa on mahdollista kayttaa muutamia yksinkertaisia muotoiluja, kuten
tekstin lihavoimista tai hyperlinkkien lisaamista. Muotoilutyokalu aktivoituu nakyviin, kun
kursori on tekstikentassa.

Nomaali ~ | B I T, 12 (=% & (@ | G | [ Koodi

Kuntarekry ei toimi tyonantajana, vaan on palvelu jota eri tydnantajaorganisaatiot kayt

Sivun sisaltotekstiin tulee kaikki se tieto, jonka haluatte potentiaalisille uusille tyontekijoille
kertoa teista, niin organisaationa kuin tydnantajana. Tydnhakijoita yleensa kiinnostaa
esimerkiksi perustiedot organisaatiosta, toimintakulttuuri, henkildkuntaedut seka
uramahdollisuudet. Panosta aitouteen ja houkuttelevuuteen.

Sisallot voi tallentaa suomeksi, ruotsiksi ja englanniksi.

3.1.5. Yhteystiedot ja somekanavat

S-postiosoite Puhelinnumero
tuki@kuntarekry.fi 044 4314939
Kotisivu Facebook
http://www.kuntarekry.fi http://www.facebook.com/Kuntarekry
Instagram TikTok
https://www.instagram.com/kuntarekry/ https://www.tiktok.com/@kuntarekry
Twitter Linkedin
https://twitter.com/Kuntarekry https://www.linkedin.com/company/kl-kuntarekry-oy/
Youtube Blogisivu
https://www.youtube.com/channel/UCYMFsv8rRNOdk-uF9b6s0- https://www.kuntarekry.fi/fi/tyoelamauutiset/

Kuntarekry / Tutustu tybnantajiin

Kuntarekry

Tama on organisaatio Kuntarekry-palvelun kayttéon mm.
erilaisten harjoitusrekrytointien mahdollistamista varten.

&P fOJT XiInDISX

B 45 tyontekijaa

° 0 AVOINTA TYOPAIKKAA ~

Sivulle muodostuu nakyviin vain sellaisten kanavien kuvakkeet, joiden tiedot on sydtetty. Ei
siis haittaa, jos teilla ei kaikkia kanavia ole kaytéssanne.




3.1.6. Videolinkki

Videolinkki

NaEyta video kaikilla tman organisaation tydpaikkailmoituksilla

J05 Naluat Kayllad Samaa viaeolinkkia Kalkilla organisaation tyopalkkallmortuksillia, 1aita niksl tanan

@ FCG Talent tyspaikkana (U »

Katso myo... Jaa

Voit kayttaa Youtube, Vimeo tai Dream Broker -videolinkkia.

Voit myds laittaa oletuksena taman videon nakymaan kaikilla tydpaikkailmoituksillanne
ruksaamalla kyseisen kohdan. Rekrytointijarjestelmassa pystytte lisdamaan
tyopaikkailmoituskohtaisia videoita ja ne ajavat taman asetuksen yli. Eli
rekrytointijarjestelmasta ilmoitukselle tuleva video on aina maaraava.

3.1.7. Kuvagalleria

Kuvan tulee olla minimissaan 1000 px leved, korkeusvaatimusta ei ole. Suosittelemme
vaakamuotoista kuvaa. Sallitut tiedostomuodot ovat gif, jpg, jpeg ja png.

Kuvagalleriaan lisatty tai lisatyt kuvat nakyvat kaikki tydnantajaesittelysivulla. Kuvia voi olla
enintdan kymmenen.

Vasemmanpuoleisin kuva nakyy myds organisaation kaikilla tydpaikkailmoituksilla, jos ette
ole lisanneet rekrytointijarjestelman puolella ilmoituskohtaista kuvaa tai maarittanyt
tydnantajaesittelyssa, etta video nakyy kaikilla tydpaikkailmoituksilla.

15
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@ Kuvagalleria

Haluatka n

Esimme joukkoo
A1 Kiiytto

74

N
i

Klikkaa t&

& Valitse Tiedosto

Kun kuvia on useampi, nakyy kuvan molemmissa reunoissa pieni vakanen, josta
kuvagalleriaa paasee selaamaan.

kuntarekry

—_

3.1.8. Kuvan poistaminen galleriasta

Klikkaa kuvan paalla, niin naet roskakorin kuvan vasemmassa ylakulmassa. Klikkaa

roskakoria, niin kuvan ymparille tulee punainen reunus. Kuva on nyt valittu poistettavaksi.
Tallenna sivu, niin kyseinen kuva poistuu galleriasta.



@ Kuvagalleria

& Valitse Tiedosto gif, jpg, jpeg, png, svg

Savuton tySpaikka

Savuton tyopaikka
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3.1.9. Kampanjat ja niiden logojen nakyvyys tydpaikkailmoituksilla

Tyonantajaesittelysivulle voi laittaa kuusi kampanjatietoa nakyviin. Savuton tyopaikka,
Vastuullinen kesaduuni, UNICEF lapsiystavallinen kunta, Hyvan mielen tydpaikka,
Vastuullinen tydnantaja, Panostamme perehdytykseen Introlla. Naitd kannattaa hyédyntaa,
jos organisaationne on mukana kyseisissa kampanjoissa.

Kun ette enaa ole kampanjassa mukana, riittaa etta otatte ruksin pois kyseisen kampanjan

kohdalta.

Savuteon tydpaikka

Valitse tdmé& n&

Hyvan mielen tydpaikka

Annemarilan kunta

Mukava tydyhteisd ja modernit tyokalut!

Vastuullinen keséduuni

Valitse tdma nayttiskses

tydnantajaesitf

vastuullinen kesaduuni

Vastuullinen ty&nantaja

Valitse tima nayttasksesi “Vastut
organisaatio

vastuullinen tyénantaja

> fHBIFHFXinBDBIYX

B 50tyontekijaa

v Savuton tyopaikka

v Suomen aktiivisin tyopaikka
#: Vastuullinen kesatyonantaja

A3 UNICEF lapsiystavallinen kunta

@ Hyvan mielen tydpaikka

©® Panostamme perehdytykseen Introlla

2 TESTI-ILMOITUSTA v

Unicef

Valits ttadksesi "UNICEF lapsiystavallinen kunta” -tekstin

n sivulla sek3 kampanjalogon ty&paikkailmoituksissa

organ

Unicef

Panostamme perehdytykseen
ksesi "Panostamme perehdytykseen” -tekstin
ki kampanjalogo

Valits

y&paikkailmoituksissa

Panostamme perehdytykseen



Jos lisaat kampanjat nakyviin, nakyvat kampanjalogot kaikkien organisaationne
tyopaikkailmoituksien alalaidassa nain:

[osase 4 unicef &

3.1.10. Tyontekijoiden ajatuksia organisaatiosta

Voitte nostaa tydnantajaesittelysivulle esiin tyontekijoitanne. Ajatuksia-osioon voi lisata
kahdelta tyontekijalta kommentteja esimerkiksi tydnantajasta, tydtehtavasta tai ihan mista

vaan haluatte.



Ajatuksia

Tydntekijsiden ajatuksia organisaatiosta
b Ajatuksia #1
Kirjoittajan kuva

krobotti.jpg

1 Rajaa O Focus 2] Variaatiot (1 Actions ]

= Valitse Tiedosto gif. jpg. jpeg. png

Kirjoittaja

KRobotti

Sivun sisilté
SUOMI

Toimin sivustolla chattibottina auttamassa teitd ongelmatilanteissa. Olen viela nuori, mutta teen parhaanil

© Lisdd uusi

Tallenna

Kirjoittajan kuva: Tahan ajatuksen takana olevan henkilon kuva. Voi toki kayttaa vaikka
organisaation logoa tms. jos henkild ei halua esiintya kasvoillaan. Sallitut tiedostomuodot
ovat gif, jpg, jpeg ja png. Vinkki: Kayta taustatonta kuvatiedostoa, niin se sulautuu natisti
kuvapaikan taustaan.

Kirjoittaja: Tahan kirjoittajan nimi, voi olla etunimi ja sukunimi tai vain etunimi.

Sivun sisaltdé: Tahan henkildn ajatus organisaatiosta. Kun kursori on tekstikentdssa, tulee
myds tekstin muotoilutydkalu nakyviin. Voit esimerkiksi lihavoida osaa tekstista. Voit myos
tehda linkin vaikkapa omalla nettisivuillanne olevaan uratarinaan.

-KRobotti
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4. Organisaation sijaisrekisterisivu

Voitte tuoda esiin organisaationne sijaisrekisteria ja sijaisuuksia luomalla niille oman sivun
kuntarekry.fi -sivustolle tydnantajaesittelysivunne ns. alasivuksi. Saatte sijaisrekisterisivun
kayttoonne laittamalla viestia tukipalveluumme tuki@kuntarekry.fi.

Talla sijaisrekisteri-sivulla voitte yllapitaa ohjeita teille sijaiseksi haluaville seka jo sijaisena
toimiville. Voitte myds kayttaa tata sivua hyodyksenne erilaisissa sijaisille suunnatuissa
markkinointikampanjoissa. Tuomalla liikennetta talle sivulle, saatte kootusti nakyvyytta
organisaationne sijaisprosessille seka erilaisille sijaisrekrytointi-ilmoituksillenne.

Kun teille on luotu sijaisrekisterisivu, tulee siihen ohjaus tydnantajaesittelysivultanne.
Kuvattu alla olevassa kuvassa nuolella.

kuntaosaajat / Tutustu tyénantajiin Annema I’i|an kunta
Annema rilan |(U nta Pienessa ja sympaattisessa kunnassamme on tyontekijalla hyva olla.
Panostamme tydhyvinvointiin ja mottomme onkin ettd hyvinvoiva
Mukava tydyhteisé ja modernit tydkalut! tyontekija tekee hyvaa ymparilleen.
@ ﬁ f d- X in Kuntamme alueella asuu noin 500 henkil6a ja tuotamme heille kaikki

peruspalvelut, tervetuloa mukaan tiimiin!

0QX

Kirjoitetaan tahan jotain houkuttelevaa tyénhakijoille etta tulisivat
meille toihin!

£ 50tyontekijaa

v Savuton tyopaikka

Sijaisrekrytointi
+" Suomen aktiivisin tyopaikka

02 Vsl (et ErE Kiinnostaako sinua keikkatyo?
- Klikkaa alta lisatietoja. ﬁ

AN UNICEF lapsiystavallinen kunta

® Hyvan mielen tyopaikka SIJAISREKISTERI >

® Panostamme perehdytykseen Introlla

Alla kuva sijaisrekisterisivusta


mailto:tuki@kuntarekry.fi

Annemarilassa On Keikkatéité Tarjolla!

@ Kuntarekry - Toita jopa loppuiaksi!

Katso: (3 YouTube

Terveyden-

hoito

Tervetuloa meille sijaiseksi!

Varhaiskasvatuksen sijaisuuksia on tarjolla seka lastenhoitajille etta
varhaiskasvatuksen opettajana. Meilla paaset mukavaan
tydporukkaan, jonka tavoitteena on tuottaa laadukkaita
varhaiskasvatuksen palveluita hyvalla yhteishengella. Paivakotimme
saavat tyontekijakyselyissa aina erinomaisia arvosanoja.

Laitoshuoltajia tarvitsemme erityisesti alakouluilla. Paaset
sijaisuuksien avulla tutustumaan useampaan toimipisteeseemme ja
voit loytaa myods mahdollisesti pysyvamman tydpaikkasi sielta. Jos olet
kiinnostunut, jata hakemus, niin olemme sinuun yhteydessa
mahdollisimman pian.

Yhteystietomme

anne-marl.mourukoski@fcg fi

W& Sijaisrekrytointimme

Annemarilan kunta

©  Jatkuva haku

Hakuaika pasttyy » 15102021 @ 1500

Toimi nain

Jata hakemus

Kerro hakemuksella millaisista
sijaisuuksista olet kiinnostunut

Hakemuksen jattamisen jalkeen
varaa aika
haastattelukalenteristamme.

Osallistu haastatteluun

Kerromme haastattelussa miten
tulemme tarjpamaan sinulle
sijaisuuksia

® 6 00 6 0 &

Tarjoamme sijaisuuksia tarpeidemme
mukaan. Et valttamatta tule saamaan
kaikkla samoja tydtarjouksia kuin
esimerkiks| joku tuttusl, joka myds tekee
meille sijaisuuksia. Maarittelemme jokaisen
sijaishaun erikseen ja kaikille sljaisia emme
ota mukaan jokaiseen hakuun



Tietoja muokataan ja tdydennetaan sijaisrekisterisivun hallintanakymassa, jonne paasee
sijaisrekisterisivun "Muokkaa sivua” -painikkeella:

Annemarilassa on keikkatdita tarjolla! = b

Sisaltd Asstukset Poista Néytd ~

Otsikko * =]

SUOMI | ENGLSH

Annemarilassa on keikkatsita tarjolla!

@ Kuvagalleria ...

Embed link

https://www.youtube.com/watch?v=c7TkMEWWrD34

Sivun sisltd [im]
SUOMIN ENGUSH  RUOTS)

Tervetuloa meille sijaiseksil

Varhaiskasvatuksen sijaisuuksia on tarjolla seka itajille eita i ji Meilla paaset tyoporukkaan, jonka i on tucttaa i palveluita
hyvalla yhteishengella. Paivakofi saavat tyor & aina erir arvosanoja.
Li Ji i y 1] illa. Paaset sijai ien avulla i ja voit Ioytaa myos i i pysy an tyopail sielta. Jos olet kiinnostunut, jata

hakemus, niin olemme sinuun yhieydessa mahdollisimman pian.

Sijaisrelryohjeet Toimi nin -otsiken alle
Sijaisrekryohjeet
4 Sijaisrekryohjeet Toimi nain -otsikon alle #1 ..
4 Sijaisrekryohjeet Toimi n3in -otsikon alle #2 _..
+» Sijaisrekryohjeet Toimi nain -otsikon alle #3 _..

++ Sijaisrelryohjeet Toimi nain -otsikon alle #4 _..

4 Sijaisrekryohjeet Toimi nain -otsikon alle #5 _..

© Lisdd uusi

Muistutukset sijaiselle [am]

Tama teksti tulee sijaisrekryohjeiden alapuolelle
SUOMIN ENGUSH  RUOTS)

Tarjoamme sijaisuuksia tarpeidemme mukaan. Et valttamatta tule saamaan kaikkia samoja tyStarjouksia kuin esimerkiksi joku tuttusi, joka myds tekee meille sijaisuuksia. Maarittelemme jokaisen sijaishaun erikseen ja
kaikille sijaisia emme ota mukaan jokaiseen hakuun.

i

Yhteystiedot

anne-mari.mourukoski@fcg.fi

Julkaistu

Sivun katselut
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Tallenna | =

Sivun alalaidassa naet, kuinka monta kertaa kyseista sivua on katsottu.



5. Kayttéanalytiikka, tydpaikkailmoitusten ja tyénantajasivun katselumaarat

Kuntarekry.fi-sivuston kayttdanalytiikkaa seurataan Snoobi-tydkalulla. Jokaisen
organisaation paakayttajat saavat sahkopostiinsa kuukausittain raportin
tyopaikkailmoitusten klikkauksista.

Jos kukaan organisaatiostanne ei ole saanut tata raporttia, olkaa yhteydessa
tuki@kuntarekry.fi, niin laitetaan raportti kuntoon.

Perusraportti on maksuton, mutta lisamaksusta on mahdollista saada kayttodn laajemmat
raportointiominaisuudet Full Snoobi -palvelulla. Tasta lisatietoja saatte
asiakasvastaavaltanne tai tuki@kuntarekry.fi.

23


mailto:tuki@kuntarekry.fi
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6. Yhteydenottomahdollisuuden lisdédminen tyépaikkailmoituksille

Yhteydenottomahdollisuus on maksullinen lisdpalvelu. Taman avulla voitte tarjota henkilGille
helpon tavan ilmaista kiinnostuksensa avoinna olevaa tydpaikkaa kohtaan ja mahdollisesti
houkutella hanet hakemaan tyopaikkaa.

e 92 €+alv/kk organisaatiolla alle 1000 rekrytointia vuodessa

e 155 €+alv/kk organisaatiolla yli 1000 rekrytointia vuodessa

Jos haluatte tilata taman, ottakaa yhteytta asiakastukeemme, niin aktivoimme teille

yhteydenottolomakkeen.

Tervetuloa harjoittelemaan videohaastattelua!

spuekdei

\0\°‘\\\
<o W KAPYI A

Onko ty6paikkailmoituksen kieli selke&a?

QO

Hei, kiinnostaako tama tydpaikka sinua?

Haluaisitko, etta olemme sinuun .
yhteydessa?

e

Yhteydenottolomakkeen asetuksiin asetetaan yksi osoite, jonne yhteydenottopyynnot

menevat.
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Heil!

Olette saaneet yhteydenottopyynnon.

Tybdavain: 323233

Linkki tyopaikkaan

Henkilon sahkopostiosoite: anne-mari.mourukoski@fcg.fi

Henkilon puhelinnumero: 0505717233

Tarvitsetko apua? Ajankohtaista

Rekrytointijarjestelman ohjevideoita Ajankohtaista rekrytoinnista,

on moneen eri tilanteeseen. sijaisrekrytoinnista ja
perehdytyksesta.

Tutustu video-ohjeisiin ) >
Tutustu artikkeleihin taalta

kuntarekry

Toita jopa loppuiaksi
Kuntarekrysta loydat tuhansia avoimia tyopaikkoja kaikkialta Suomesta.

Katso kaikki tyopaikat

f ¥ @ in

Saapuvassa viestissa on tieto mista rekrytoinnista yhteydenottopyynto tulee, seka lahettdjan
antamat yhteystiedot.



26

7. Tyodpaikkailmoitussyotteiden luonti ilmoitusten tuomiseksi omille nettisivuille tai
intraan

Syotteet valittavat tietylla verkkosivuilla julkaistavaa, usein paivittyvaa sisaltda toiselle
sivustolle. Syotteet eivat itsessaan ole kivan nakdista luettavaa ja niita ei tulekaan asettaa
nettisivuillenne ns. normaalin linkin tapaisesti. Syotteita voi asettaa omien nettisivujen tai
intran hallintasivulle. Hallintasivulla tulee olla sy6tteenlukija, jonne sydte asetetaan ja se
muodostaa sivustolle paivittyvan listauksen avoimista tydpaikkailmoituksistanne.

Sivustonne sydtteenlukijoista ja tuettavista sydtemuodoista tietaa sivustonne yllapitaja tai
toimittaja. Kuntarekry.fi:std on saatavilla RSS ja XML-muotoisia syotteita. RSS ja XML ovat
molemmat syotteitd, vain eri teknologialla toteutettuja.

7.1. Syotteet Kuntarekry.fi-sivustolla julkaistuista julkisista ilmoituksista

Julkisista, www.kuntarekry.fi -sivustolle julkaistuista, tyopaikkailmoituksista pystyy
muodostamaan sydtteitd myos kirjautumattomana kayttajana.

Tee haluamasi haku sivustolla, ja muokkaa osoiteriville sy6tteita varten joko &format=rss tai
&format=xml tai voit muodostaa normaalin linkin muokkaamalla siihen &format=embed.

Hakutulos nayttaa talta:

&« c 25 kuntarekry.fiffi/tyopaikat/?8&display=grid&limit=24&organisation=23&profession=38804&sort="-publish_from"
= kunta rekry ® KYSYAPUA  Q TYOPAIKAT % SUOSIKIT L KIRJAUL
Tyopaikka J Taysi etatyomahdollisuus Osittainen etatyomahdollisuus Ei etatyomahdollisuutta Keikkatyo
Kesatyo Harjoittelu Oppisopimus Tyokokeilu Anonyymi Tyosuhde Virkasuhde Avoin haku
© ETSI
= RAJAA HAKUA
Tulokset 15 JARJESTA 1
Oulun kaupunki X  Luokanopettajat X  POISTA KAIKKI X
Oulun kaupunk Oulun kaupunk Oulun kaupunk
< Luokanopettaja, Oulunsalon kirkonkylan @ Luokanopettaja, Hiukkavaaran koulu <@ Erityisluokano
koulu Hakuaika paatt 024 © 15:00 Hakuaika paattyy B
Hakuaika paattyy & 22.4.2024 © 15:00 Tyoavain OUL-04-383-2 Tyoavain OUL-04-3¢
Tybavain OUL-04-444-24
Oulun kaupunk Oulun kaupunk Oulun kaupunk
< Luokanopettaja, Hiukkavaaran koulu @ Luokanopettaja, Hiukkavaaran koulu < Luokanopetta
Hakuaika paattyy & 22.4.2024 © 15:00 Hakuaika paatt 024 © 15.00 Hakuaika paattyy &
Tybavain OUL-04-380-24 Tybéavain OUL-0 Tyoavain OUL-04-2

Osoiterivilla on:
https://www.kuntarekry.fi/fi/tyopaikat/?&display=grid&limit=24&organisation=23&professio
n=38804&sort=%22-publish_from%22

Lisaamalla peraan &format=rss, muodostuu osoiterivista tallainen:

https://www.kuntarekry.fi/fi/tyopaikat/?&display=grid&limit=24&organisation=23&professio
n=38804&sort=%22-publish_from%22&format=rss


http://www.kuntarekry.fi/

27

Paina Enteria, niin sivu paivittyy vastaamaan uutta osoitetta, jolloin se muuttuu tdman
nakoiseksi:

<« c 25 kuntarekry fi/fi/tyopaikat/?&display=grid&limit=248torganisation=238profession=388048:sort="-publish_from"&fformat=rss

This XML file does not appear to have any style information associated with it. The document tree is shown below.

v<rss xmlns:atom="http://wn.w3.0org/2005/Atom" xmlns:kr="https://www.kuntarekry.fi/#" version="2.8">
v<channel>

<atom:link href="https://www.kuntarekry.fi/fi/tyopaikat/?display=grid&limit=24&organisation=23&profession=38804&sort=%22-publish_f

<title>Tulokset</title>

<link>https://fwnw.kuntarekry.fi/fi/tyopaikat/?display=grid&limit=24&0crganisation=238&profession=388048&scort=%22-publish_from%22&form

<description>Rss description</description>

<language>fi</language>

<copyright>Copyright (C) 2023 Kuntarekry</copyright>

v<item>

<titlerLuokanopettaja, Oulunsalon kirkonkyldn koulu</title>
<link>https://www.kuntarekry.fi/fi/tyopaikat/luokanopettaja-oulunsalon-kirkonkylan-koulu-oul-04-444-24/</1link>
<description»<p class="lead">Perusopetuksen luokanopettajan maardaikainen virka OQulunsalon kirkonkyl&n koulussa</p>»<p>Haettavana
Oulunsalon kirkonkyldn koulussa lukuvuonna 2824-2025.</p><p>Kelpoisuusehdot madrdytyvat opetustoimen henkildstdn kelpoisuusvaati
osoittavat alkuperdiset tutkintotodistukset esitet&in mshdollisen haastattelun yhteydessid.</p><p>Palkkaus m3araytyy kunnallisen
valitun on ennen valinnan vahvistamista, viimeistd3n 306 pZivdn kuluessa valintap3&tdksen tiedoksisaannista, esitett3vd n3htiviks
annetun lain (504/2002) 3 §:n mukainen rikostaustaote. Tehtdv3ssd kdytetd3n koeaikaa. </p»<p>Haemme tybyhteistdmme koulun kehitt
luokanopettajaa, joka omalla pancksellaan edist33 opetussuunnitelman mukaista kehitt&mistydtd ja positiivista tydilmapiirid. Edu
kiinnostus STEAM-kehitt@mistychon.</p><p>Tehtidvadd haetaan ensisijaisesti sdhkoiselld hakulomakkeella. Mikdli hakemusta el ole ma
kaupungin kirjaamo, PL 71, 90815 Oulun kaupunki, k#yntiosoite Kansankatu 55 A. Hakemuksessa on mainittava teht&dvakohtainen diaar
viran nimi. Haettaessa useampia virkeja on jokaiseen virkaan toimitettava oma hakemus. Hakemus on toimitettava 22.4.2024 klo 15.
<pubDate>Mon, @8 Apr 2024 11:10:08 +8388</pubDate>
<kr:startdate>2624-084-88 11:10:80 +8380</kr:startdate>
<kr:enddate>2024-04-22 15:00:00 +8388</kr:enddate>
<guidrhttps://www.kuntarekry.fi/fi/tyopaikat/luokanopettaja-oulunsalon-kirkonkylan-koulu-oul-04-444-24/</guid>

</fitem>

v <item>

<title>Luokanopettaja, Hiukkavaaran koulu</title>
<link>https://www.kuntarekry.fi/fi/tyopaikat/luokanopettaja-hiukkavaaran-koulu-oul-@4-383-24/</1link>
<description»<p class="lead">Perusopetuksen luokanopettajan mddrdaikainen virka Hiukkavaaran koulussa.</p><p>Haettavana on PERUS
koulussa lukuvuonna 2024 - 2025.</p»<p>Hiukkavaaran koulu on elcokuussa 2817 toimintansa aloittanut moderni ja vahvasti kehittémi
oppimisympdristdissd vuosiluokkiin sitomatonta opetusta ilmidpohjaisen oppimisen avulla ja olemme sitoutuneet samanaikaisopettaj
koulu kasvaa vield vahvasti, ensi lukuvuonna koulussa on n. 1828 oppilasta ja henkildkuntaa n. 95. </p><p>Hiukkavaaran koulu on
vahva yhteisdllisyys ja halu tuottaa alueen asukkaille parhaat mahdolliset palvelut sek3d lapselle yhtendinen opinpolku pdivikodi

maaraytyvat opetustoimen henkiloston kelpoisuusvaatimuksista annetun asetuksen 986/1998 mukaisesti. Kelpoisuuden osoittavat alku
yhteydessi.</p><p>Eduksi luetaan halu toimia muuntojoustavissa oppimisymp3ristdiss3 osana opetustiimi3. Kyky ja kiinnostus toteu

Onneksi olkoon, olet luonut RSS-sydtteen! Kopioi osoiterivi ja toimita se henkildlle joka
pystyy asettamaan sen nettisivuillenne.

7.2. Syotteet Omat internetsivut -julkaisupaikkaan julkaistuista ilmoituksista

Kirjaudu Kuntarekry.fi -sivustolle tydnantajana. Tydnantajaesittelysivunne alaosassa naet
otsikon "Sydtteet”. Sen alla on tydkalu, jolla voit muodostaa erilaisia syotteita.

Syotteet

Valitse syotteen tyyppi RSS

Voit valita joko RSS tai XML muoctoisen sydtteen ?

Valitse kielet o N
Valitse sydtteessa ndytettavien ilmoitusten kielet ?

Valitse julkaisupaikat
Valitse mihin julkaisupaikkoihin julkaistut ilmoitukset naytet3an sydtteessa

KOPIO JA AVAA

KUNTAREKRY OMAT INTERNET-SIVUT OMA SISAVERKKO

Ylla olevassa kuvassa on valittu muodostettavaksi XML-syote, suomenkielella julkaistuista

ilmoituksista joiden julkaisupaikkana rekrytointijarjestelmassa on Omat internet-sivut.

Klikkaa kopio ja avaa:

c B kuntaosaajat.paas.datacenter.fi/fi/tyopaikat/?&organisation=17974&lang=fi_Fl&sort=-changetime&limit=5008format=xml&publicationurl=internatfi

Thiz XML file does not appear to have any style information associated with it. The document tree is shown below.

<jobs/>
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Sinulle avautuu tallainen sivu. Kopioi osoiterivi ja toimita se henkildlle joka pystyy
asettamaan sen nettisivuillenne.

7.3. Syotteet Oma sisaverkko -julkaisupaikkaan julkaistuista ilmoituksista

Kirjaudu Kuntarekry.fi -sivustolle tydnantajana. Tydnantajaesittelysivunne alaosassa naet
otsikon "Sydtteet”. Sen alla on tydkalu, jolla voit muodostaa erilaisia syotteita.

Syotteet

Valitse kielet
Valitse sydtteessa naytettdvien ilmoitusten kielet

Valitse syotteen tyyppi T
Voit valita joko RSS tai XML muotoisen sydtteen
o SE EN

Valitse julkaisupaikat , _
Valitse mihin julkaisupaikkoihin julkaistut ilmoitukset naytetdan syotteessd HILEESY SrGULIEE RO LB

KOPIO JA AVAA

Ylla olevassa kuvassa on valittu muodostettavaksi RSS-sy6te, suomenkielella julkaistuista
ilmoituksista joiden julkaisupaikkana rekrytointijarjestelmassa on Oma sisaverkko.

Klikkaa kopio ja avaa:

C @ kuntacsasjat.paas.datacenter.fi/fi/tyopaikat/?&organisation=17974&lang=fi_Fl&sort=-changetime&limit=500&format=rss&publicationuri=intranetfig&visibility=internal Q

This XML file does not appear to have any style information associated with it. The document tree is shown below.

s

Sinulle avautuu tallainen sivu. Kopioi osoiterivi ja toimita se henkildlle joka pystyy
asettamaan sen intraanne.

7.3.1. Jos nettisivunne tai intranne ei tue sydtteita, voitte muodostaa linkit

Jos nettisivunne tai intranne ei tue syotteiden kayttdg, voit tehda linkin. Linkki tehdaan
muodostamalla ensin haluttu syéte ja sitten muokkaamalla syotteeseen format=embed

Alla esimerkki:

https://kuntaosaajat.paas.datacenter.fi/fi/tyopaikat/?&organisation=17974&lang=fi_FI&sort=-
changetime&Iimit=500&format=rss&publicationurl=intranetfi&visibility=internal

->

https://kuntaosaajat.paas.datacenter.fi/fi/tyopaikat/?&organisation=17974&lang=fi_FI&sort=-
changetime&Iimit=500&format=embed&publicationurl=intranetfi&visibility=internal
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8. Urasivu kuntarekry.fi-sivustolle

Kirjautuminen eri ymparistdihin (omat tunnukset kumpaankin ymparistoon):

Koulutusymparisto:
https://kuntaosaajat.paas.datacenter.fi/fi/tyonantajalle/

Taalla voi harjoitella tydnantajasivun editorin kayttéa ja muokata urasivu-demoa. Sivu ei nay
ulkopuolisille.

Tuotantoymparisto:
https://www.kuntarekry.fi/fi/tyonantajalle/

Taalla tydnhakijat nakevat urasivun Kuntarekry.fi-sivustolla. Julkaisun jalkeen urasivua
paivitetaan tuotantoymparistossa.

Tuotantoymparistoon rekisteréityminen ja tunnusten tilaaminen on ohjeistettu
kappaleessa 2.

Koulutusymparistoon tunnukset tilataan osoitteesta tuki@kuntarekry.fi tai
markkinointi@kuntarekry.fi

8.1. Sivun muokkaaminen

Muokkaaminen aloitetaan kirjautumalla tydnantajasivuston tydpoydalle osoitteesta
https://www.kuntarekry.fi/fi/tyonantajalle/. Jos olette ottaneet urasivun kayttoon, teille on
tehty jo valmiiksi sivupohja, jota ei ole julkaistu.

Sinulle avautuu tyopdytanakyma. Tasta naet organisaatiot, joiden hallintaan sinulla on
oikeudet. Paaset muokkaamaan organisaation urasivua Klikkaamalla Oma organisaatio -
kohdasta Nayta-painiketta.


https://kuntaosaajat.paas.datacenter.fi/fi/tyonantajalle/
https://www.kuntarekry.fi/fi/tyonantajalle/
mailto:tuki@kuntarekry.fi
mailto:markkinointi@kuntarekry.fi
https://www.kuntarekry.fi/fi/tyonantajalle/
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i Tyopoyta

Muokkaa ja tarkastele organisaation tietoja

Omat tydkalut

TySpaikat Analytiikka Sydtteet Kyselyt
> Lo > > (©) >
Lorem upsum Lorem upsum Lorem upsum Lorem upsum

Oma organisaatio

Kemidnsaaren kunta
@ NAYTA i TAPAHTUMAT

Avautuvassa nakymassa ndet, milta urasivusi nayttaa ja paaset hallinnoimaan sen asetuksia
ja muokkaamaan sivun sisaltoa.

8.1.1. Alareunan painikkeet

Muokkaa asetuksia -painikkeesta voit muokata organisaatiosi vareja seka sosiaalisen median
kanavia ja asettaa logot sivun yla- ja alalaitaan.

Vaihda sivun tilaa -painike julkaisee sivun nakyviin ja oikeassa reunassa nakyva Piilotettu -
Julkaistu nakyma kertoo, onko sivusi julkinen vai ei.

Z MUOKKAA SIVUA €& MUOKKAA ASETUKSIA v VAIHDA SIVUN TILAA

# MUOKKAA SIVUA & MUOKKAA ASETUKSIA v VAIHDA SIVUN TILAA

8.1.2. Asetusten muokkaaminen

Muokkaa asetuksia -painiketta klikkaamalla sinulle avautuu seuraavanlainen nakyma.
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Logotiedosto

Footer logo

& Pasviri

& Rinnakkaisviri

Facebook Instagram
hittps=//www facebook.com/kimitoon/ hittps=//www.instagram.com/visitkimitoon/
Twitter Linkedin

[P SRR, E R PR

Logotiedosto tulee nakyviin sivujen ylalaitaan. Suosittelemme laittamaan logon ilman
taustaa esimerkiksi png tai svg-muodossa. Logotiedostot voit valita Valitse tiedosto -
painikkeen kautta ja valitsemalla oikean tiedoston.

Paavari-valinta on sivusi ensisijainen vari. Tama vari tulee nakyviin painikkeisiin ja sivuston
footeriin.

Rinnakkaisvari-valinta on toissijainen vari, joka tulee nakyviin, jos kohdassa on useampi
painike.

Varivalinnat voidaan tehda RGB, HSL ja HEX valinnoilla lisaamalla haluttu varikoodi. Sinun
tarvitsee lisata vain yksi varikoodi. Voit vaihtaa varikoodin valintaa kirjainten oikealla puolella
olevista nuolinappaimista. Voit myos valita varin sivulta |6ytyvalta "liu'ulta”

of Padviri

& Rinnakkaisvari

O
Instagram
toon/ https://www.instagram.com/visitkimitoon/
Vd [ ] . .
Linkedin -

- - v m
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Sosiaalisen median painikkeiden maarittaminen footeriin onnistuu lisdamalla sivun suora
URL-osoite. Osoitteen lisaamalla sosiaalisen median kanavan ikoni tulee nakyviin sivun
alalaitaan.

Facebook Instagram

https://www.facebook.com/kimitoon/ https://www.instagram.com/visitkimitoon/

Twitter Linkedin

https://twitter.com/kimitoonskommun/

Youtube

Kun olet valmis, voit klikata nakyman alalaidasta Tallenna-painiketta ja tiedot paivittyvat
sivulle.

8.1.3. Kuvakoot

Sivusto skaalaa ja asettelee kuvia automaattisesti. Kuvien minimikoko on 1200x500px, mutta
ylarajaa ei ole asetettu. Tata pienempia kuvia sivu ei hyvaksy. Tietyissa palstamalleissa (esim.
paakuva ja nosto) kuvista voi olla haasteita saada esimerkiksi kaikkien henkiléiden koko
vartalo kuvaan, ja naissa suositaankin leveaa, mutta matalaa kuvaa, joka sopii palstan
malliin.

8.1.4. Sivun muokkaaminen ja uuden sisallon liséaminen

Muokkaa sivua -painike aktivoi muokkausmahdollisuuden, jonka avulla paaset
muokkaamaan sisaltoa. Alalaidasta naet, etta olet muokkaustilassa, kun alareunassa nakyy
Lopeta muokkaaminen -painike. Tuon painikkeen valinta siirtaa sivuston takaisin edelliseen
nakymaan, jossa et voi sitd muokata.

Sivustolle on luotu valmiiksi erilaisia valmiita palstamalleja, joihin on maaritetty millaista
sisaltéa kuhunkin palstaan voit lisata. Sisalto tyypit ovat otsikko, tekstisisaltd, video tai kuva
ja linkkipainikkeet.

8.1.5. FErilaiset palstamallit

Hero = Sivun yldreunan kuva, johon voidaan lisata paateksti seka lisaksi logo, pienempi
teksti ja linkkipainikkeita.

Pystypalsta = Otsikko, teksti ja kuva tai video sen alla. Palstalla voi olla myds painike, joka
tulee tekstin alle.
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Vaakapalsta = Otsikko ja teksti sivussa ja kuva tai video sen vieressa. Tekstin alle voidaan
lisata myds linkkipainike. Jos vaakapalstoja on useampia perakkain, menevat ne
automaattisesti ristiin, jolloin teksti ja kuva menevat vuorotellen eripuolille.

Nosto= Kuva alla ja otsikko seka teksti sen paalla. Nostolle voidaan valita tummennettu tai
vaalennettu ulkoasu, jolloin teksti erottuu paremmin. Palstaan voi myds lisata
linkkipainikkeen. Otsikko tulee nakymaan isona tekstina kuvan paalla ja tekstisisaltd
pienempana.

Tyépaikkalista= Listaus organisaation tyopaikoista, johon voidaan my®ds valita ainoastaan
tietyt tydpaikat nakyviin. Tydpaikat tulevat automaattisesti Kuntarekry-jarjestelmasta ja niita
voidaan my0s suodattaa jarjestelmasta tulevien valintojen mukaan, kuten ammattialat,
tyotehtavat ja tehtavan tyypit. Jos mitaan ei valita, tulevat organisaation kaikki tydpaikat
automaattisesti sivuille ja niita voidaan selata palstan alareunan Seuraava ja edellinen
painikkeilla.

Palstat 1-4 = Palstoja rinnakkain, joihin voidaan lisata kuva, otsikko, teksti ja linkkipainike.
Kuvien koot skaalautuvat samaan kokoon automaattisesti ja linkkipainikkeet tulevat samalle
tasolle.

Lainaus = Tydntekijan kommentti lainausmerkeissa ja nimike, kuka kommentin on sanonut.
Taustalle voidaan maarittaa tietty vari ja tekstin vari. Lisaksi palstalle voidaan myds laittaa
painike, josta linkittaa eteenpain.

Sisaltésivun kysymykset = Sivulle voi lisata kysymyksia tyonhakijoille. Sivulla vierailija voi
vastata kysymyksiin peukuttamalla ylos tai alas. Kysymysten vastaukset 16ytyvat tyopdydalta
kyselyt-osion alta (https://www.kuntarekry.fi/fi/tyonantajat/)

Saitko selville millaisia tydtehtavia tai urapolkuja tyonantaja tarjoaa?

Footer= Sivun alareunan kentta, johon voidaan lisata tekstia, kuten yhteystiedot seka logo ja
painikkeet sosiaalisen median kanaviin.

8.1.6. Uuden palstan lisaaminen

Uuden palstan lisaaminen onnistuu +painikkeesta

_|_


https://www.kuntarekry.fi/fi/tyonantajat/

Kun klikkaat +painiketta, avautuu sinulle valikko, josta voit valita haluamasi palstamallin.

X

Pystypalsta

Vaakapalsta

E= Nosto

E= Tyopaikkalista

=

= — e labal 4 Al

Kun lisaat uuden palstan, tulee se nakyviin kyseiseen kohtaan piilotettuna osiona. Paaset
muokkamaan osion sisaltdja oikean reunan kyna-painikkeesta.

%

Piilotettu osio

Voit vaihtaa osion nakyvyyttd osion tydkaluista

Kun klikkaat kyna-painiketta avatuu sisaltéeditori, jossa on merkitty erilaiset kentat, joita
kyseiseen sisaltoon voidaan lisata. Tahdella merkityt kentat ovat pakollisia, eli alla olevassa
kuvassa otsikko on pakollinen kentta.

Otsikko tulee nakyviin osion ylalaitaan isompana tekstina ja sisaltdé pienempana tekstina
otsikon alapuolelle. Kuva voidaan lisata valitsemalla haluttu tiedosto. Video lisataan
youtube-, vimeo-, tai dreambroker-linkkina. Linkin tulee olla oikeassa muodossa. Tama
onnistuu kopioimalla kyseisen videon osoite suoraan osoitekentasta verkkoselaimella ja

34
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liittdmalla se editorin kenttaan. Jos video on vaarassa muodossa, tai siina on muita
ylimaaraisia tunnisteita, se ei tule nakyviin.

esim. Youtube: https://www.youtube.com/watch?v=c7kM6WWrD34 tai dreambroker:
https://dreambroker.com/channel/a3dfnw71/7k0x4eec.

Mikali kenttaan on lisatty seka kuva etta video, vain video tulee nakyviin.

Edit section

|

Otsikko *

5 Valitse tiedost

Video

Linkkipainikkeen lisédminen onnistuu painamalla Linkkinapit -kohdasta +Lisaa uusi ja
syottamalla linkki seka tieto, mita painikkeessa halutaan lukevan.

Esimerkiksi:
Napin linkki - https://www.kuntarekry.fi
Nappiteksti - Lue lisaa

Linkkinapit

Napin linkki Nappiteksti

Kun olet lisannyt haluamasi sisallét osioon, voit painaa alareunasta Tallenna-painiketta.
Tama ei viela julkaise tai tee osiota nakyvaksi, vaan se on edelleen piilotettuna osiona. Osion
julkaiseminen onnistuu oikean reunan silma painikkeesta. Samasta painikkeesta voit myds
tehda nakyvilla olevasta osiosta piilotetun nakyman.

Sivun taustalla voi olla my6s valmiita piilotettuja osioita, jotka eivat nay ulkopuoliselle
kayttajalle, ja nain ollen sisaltdja voidaan mallintaa jo valmiiksi ennen osion julkaisemista.


https://www.youtube.com/watch?v=c7kM6WWrD34
https://dreambroker.com/channel/a3dfnw71/7k0x4eec
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Piilotettu osio
Voit vaihtaa osion nékyvyytta osion tydkaluista

8.1.7. Olemassa olevan sisalldon muokkaaminen

Oikean reunan kynapainikkeesta paaset muokkaamaan sisaltda, jota sivulta [6ytyy jo
valmiina.

Tule t8ihin Kangasalan kaupungille

Kangasala on yli 32000 asukkaan kaupunki Tampereen naapurissa hyvien kulkuyhteyksien varrella.
Kangasala on strategiansa mukaisesti palveleva, uudistuvan toimintakulttuurin ja sujuvan arjen Kangasala,
jossa ei havetd olla vaatimattomasti parhaita.

Kangasalla tyoskentelee n. 2000 tyontekijaa monipuolisissa tehtavissa. Kaupunki tarjoaa mielenkiintoisia ja
haastavia ty6tehtavia eri ammattialoilla. Yhteistoiminta-alueen isdntakuntana Kangasala hoitaa my6s
Palkaneen asukkaiden sosiaali- ja terveyspalvelut.

g Talvinen Kangasala, tammikuu 2021 @

Sinulle avautuu muokkausnakyma, jossa naet jo olemassa olevat sisallét. Voit muokata
tekstisisaltoja tai kuvia haluamallasi tavalla ja painaa lopuksi alareunan Tallenna-painiketta.
Kun muutokset tehdaan nakyvaan palstaan, tulevat ne nakyviin myos julkisessa
sivuversiossa heti, eikd muutoksia voida palauttaa edelliseen versioon kuin tekemalla
muokkaukset itse.
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Otsikko *
suoM:

Tule téihin Kangasalan kaupungille

Sisdltd

suom:

Kangasala on yli 32000 asukkaan kaupunki Tampereen i hyvien ien varrella. Kangasala on i palveleva, in ja sujuvan arjen Kangasala, jossa ei haveta
olla vaatimattomasti parhaita

Kangasalla tysskentsles n. 2000 Kij ipudlisissa tshtavissa. Kaupunki tarjoaa mislenkiintoisia ja haastavia ia eri ialoilla. Yhteistoiminta-alusen i Kangasala hoitaa myos Palkaneen
asukkaiden sosiaali- ja terveyspalvelut

Linkkinapit
< Linkkinapit #1 ... > 1 © o
© Lisas uus

Kuva

= Valitse tiedosto

Video

vww.youtube.com/watch?v=BRKE_CcHFjNO

8.1.8. Heron ja footerin muokkaus

Hero ja footer ovat pakollisia elementteja eika niiden paikkoja sivuilla voi vaihtaa. Paakuva eli
hero on aina sivun ensimmaisena ja footer viimeisena.

Heron muokkauksia, kuten kuvan vaihto, tekstit ja linkkipainikkeet voidaan tehda palstan
oikean reunan kynapainikkeen kautta.

Footerin tekstin muokkaaminen onnistuu tdman palstan oikean reunan kynapainikkeesta ja
somelinkkeja seka logo voidaan asettaa Muokkaa asetuksia -valinnan kautta, jolloin ne
tulevat nakyviin sivustolle.

Kangasala on yli 32000 asukkaan kaupunki Tampereen naapurissa hyvien
kulkuyhteyksien varrella. Kangasala on strategiansa mukaisesti palveleva, uudistuvan
toimintakulttuurin ja sujuvan arjen Kangasala, jossa ei haveta olla vaatimattomasti
parhaita.

Kunnantie 1, 36200 Kangasala

PL 50, 36201 Kangasala

Puhelinvaihde: < .
035655 3000 {klo 8-15) f ¥ in




38

8.1.9. Kieliversiot

Kieliversioissa voidaan tehda muutoksia tekstiin seka kuviin. Tekstin kieltd paastaan
muokkaamaan valitsemalla Otsikko ja sisaltokentista valinnat ruotsi.

Otsikko *

SUOMI

Sovita yhteen tyd ja vapaa-aika

Siséltd

SUOMI

Rovaniemen kaupunki on luotettava tydnantaja, joka ymmartaa tydntekijdiden hyvinvoinnin merkityksen seka tydn ja perhe-elaman yhteensovittamisen haasteet. Rovaniemi on reilun 60 000 asukkaan luovasti lappilainen ja
aidosti kansainvalinen, monipuolisten palveluiden voimakkaasti kehittyva keskus. Kaupungin virea kulttuurielama, hyvat harrastusmahdollisuudet ja lahella oleva luonto tarjoavat loistavat mahdollisuudet palautua tydpaivasta

Syottamalla naihin omat tekstit, tulevat ne nakyviin ruotsinkieliselld tydnantajasivullasi.

Otsikko *

SUOM RUQTS

Sisdltd

SUOM RUQOTS

8.2. Urasivun upottaminen organisaation omille verkkosivuille

Urasivu on mahdollista upottaa organisaation omille verkkosivuille. Talloin urasivun sisaltdja
voidaan paivittaa vain yhdessa paikassa ja ne paivittyvat seka kuntarekry.fi-sivulle etta
organisaation omilta nettisivuilta I6ytyvaan urasivuosioon. Jos upotukseen liittyen heraa
kysyttavaa, olethan yhteydessa osoitteeseen markkinointi@kuntarekry.fi

Asiakkaalle toimitetaan upotuskoodi Kuntarekryn toimesta. Tarpeen mukaan toimitamme
ruotsinkielisen upotuskoodin, mikali sivut ovat molemmilla kielilla.

8.2.1. Upotuskoodin kayttd
Kuntarekryn urasivu upotetaan seuraavalla tavalla:

Kopioi alla oleva koodi ja liita se verkkosivun <body>-tagin sisalle, sellaiseen dokumentin
kohtaan, johon haluat upottaa organisaatiosivun.

Huom. Kannattaa huomioida, etta liitettdva sivu ottaa 100% leveyden ja sisallon tarvitseman
korkeuden liitetyssa kohdassa. Suosittelemme liittamista suoraan <body>-tagin sisaan.
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<!-- kr-embed -->
<div id="kr-embed"></div>
<!-- kr-embed ends -->

8.2.2. Toiminnallisuus

Liita seuraava koodi (toimitamme teille oman upotuskoodin) joko suoraan upotuskohdan
alapuolelle, tai dokumentin loppuun, ennen sulkevaa </body>-tagia:

<I-- kr-embed script -->

<script src="https://www.kuntarekry.fi/fi/api/embed/?2id=XXXXXX"></script>

<!-- kr-embed script ends -->

Ruotsinkielinen upotus

<!-- kr-embed starts -->

<div id="kr-embed"></div>

<script src="https://www.kuntarekry.fi/fi/api/embed/?id=xxxxx&lang=se"></script>

<!-- kr-embed ends -->

8.2.3. Vaihtoehto 2

Upotuskoodin kayttdé onnistuu myds upottamalla koodi suoraan editorissa, joka sallii koodin
lisaamisen editoriin.

Talla tavalla toimittaessa upotuskoodia ei tarvitse liittaa verkkosivun <body> -tagin sisalle.


https://www.kuntarekry.fi/fi/api/embed/?id=XXXXXX

