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1. VYleista Kuntarekrysta

Kuntarekry.fi on sivusto, jossa erilaiset kuntaorganisaatiot, esimerkiksi kunnat ja
kaupungit, voivat ilmoittaa avoimista tyopaikoistaan.

Kuntarekry ei ole siis tydnantaja tai tydntekijoiden valityspalvelu, vaan se on palvelu,
jota tyonantajat kayttavat tydpaikkojen ilmoittamiseen.

Mikali haluat tietaa tarkemmin haussa olevasta tydpaikasta, palkkauksesta tai haluat
vaikka toimittaa verokorttisi keikkatydta varten, ole aina yhteydessa kyseiseen
tyonantajaan. Kuntarekry ei vastaa tyopaikkailmoitusten sisallésta. Kaikki kunta-alan
organisaatiot, jotka ilmoittavat avoimista tydpaikoistaan Kuntarekryssd, vastaavat
itse ilmoitustensa sisalloista. Kuntarekry on sahkodinen kanava tydnantajien
tyopaikkailmoitteluun, rekrytointiprosessien lapiviemiseen seka sijaistenhallintaan.

Kuntarekry ei osallistu valintojen ja paatdsten tekemiseen rekrytoinneissa, vaan
jokainen tyonantaja tekee tydntekijavalintansa kokonaan itse. Tyénantaja niin ikaan
vastaa viestinnasta tydnhakijoille. Taman vuoksi avoimeen paikkaan liittyvat
kysymykset tulee osoittaa suoraan tydnantajalle.



kuntarekry

Hakijan opas

2. Tyopaikkojen etsiminen

2.1 Rajaustoiminnot

Voit rajata tydpaikkoja nakyviin tehtavaalueen, tydnantajan, sijainnin, tyypin,
tyosuhteen, tyon luonteen ja kielen perusteella. Rajaustoiminnot saat auki etusivun
Rajaa hakua toimintoa klikkaamalla.

Tyopaikka w Oppisopimus Tyokokeilu Taysi etatyémahdollisuus

Osittainen etitydmahdollisuus

® ETSI

= RAJAA HAKUA

Rajausehtoja klikkaamalla Kuntarekry suodattaa

TEHTAVAALUEET

TYONANTAIA

SIJAINNIT

TYYPPI

TYOSUHDE

[ Kokeaikatys [ osa-aikatys

TYON LUONNE

[ vakinainen [ Masrzaiksinen

[ suomi [ sve
ORGANISAATION TYYPPI
[ Hyvinvaintial lue
[ vme
ETATYO
| Tay dell

SUODATA

sinulle automaattisesti kyseiseen rajaukseen sopivat
tyopaikat.

Tyyppi, tydsuhde ja tydn luonne -rajaukset
suodattavat esille tydpaikat sen mukaan, millaiseksi
tyoksi tydnantaja on tyon luokitellut. Jos haluat saada
nakyville vain kesatydt, niin sinun tulee klikata
"Kesatyd” tai jos haluat tarkastella vain osa-aikaisia
tyopaikkoja, niin klikkaa "Osa-aikatyd”.

Kieli-rajauksessa ei ole automaattisesti valittuna
mitaan kielta. Jos haluat nahda vain ruotsinkieliset
tyOpaikat, valitse "Svenska".
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Tehtavaaluerajauksessa voit valita rajaukseksi

TEHTAVAALUEET

Q, Etsi tehtavaalueita

v

HALLINTO- JA TOIMISTOTYO

OPETUS- JA KULTTUURIALA

SOSIAALIALA

TEKNINEN ALA

TERVEYDENHUOLTOALA

D Valitse kaikki

D Laboratoriohoitajat ja
rontgenhoitajat

[ Lahi- ja perushoitajat

] psykologit
[ suun terveydenhuoita
[ Terveydenhuolion muut

tehtdvat

7] viihoitajat ja osastonhoitajat

VAPAAEHTOISTYO

\:‘ Kuntoutus ja terapia
D Laitos- ja valinehuoltajat

[ Laakarit

[ sairaanhoitajat ja
terveydenhoitajat

[Jerveydenhuciion avustavat

tehtavat

[Jrerveydenhuoitoalan johdon
tehtavat

kokonaisen tehtavaalueen tai yksittaisia tehtavia
tehtavaalueen alta. "Valitse kaikki” -valinta
tehtavaalueen alla tuo esille tydpaikkoja kaikista
kyseisen tehtavaalueen alla olevista tehtavista.
Yksittainen valinta tuo vain niita tydpaikkoja, jotka
kuuluvat kyseisen tehtavan alle.

TERVEYDENHUOLTOALA 2 v
IE‘ Valitse kaikki D Kuntoutus ja terapia

D Laboratoriohoitajat ja D Laitos- ja valinehuoltajat

réntgenhoitajat

| Lahi- ja perushoitajat |

D Psykologit

D Laakarit

Sairaanhoitajat ja
terveydenhoitajat

D Terveydenhuollon avustavat

[j Suun terveydenhuolto
tehtavat

D Terveydenhuoltoalan johdon
tehtavat

D Terveydenhuollon muut
tehtavat

D Ylihoitajat ja osastonhoitajat
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TYONANTAJA

Q, Etsi tyGnantajia

[]am-m

D Alajarven kaupunki
D Alavuden kaupunki
D Asikkalan kunta
D Auran kunta

D Cursar Qy

D Espoon kaupunki

[ ] etela-Karjalan liitto

D Eteld-Savon Koulutus Oy

D Oppimis- ja ohjauskeskus Valteri
D Euran kunta

D Kuntarekry

D Forssan kaupunki

D Jyvaskylan steinerkoulu

D Kaarea Oy

D Kastek Oy
D Kiuruveden kaupunki

D Hangon kaupunki
D Hankasalmen kunta

D Akaan kaupunki
D Helsingin kaupunki
D Ammattiopisto Livia
D Askolan kunta

D Avoin tydhakemus
D Enontekidn kunta

DEspoon seudun
koulutuskuntayhtymi Omnia

D Eteld-Karjalan hyvinveointialue
D Eteld-Savon maakuntaliitto
D Eurajoen kunta

D Pelkosenniemen kunta
D Perdmeren Jatehuolto Oy
D Lapinlahden kunta

D Haapajarven kaupunki

D Haapaveden kaupunki

D Hailuodon kunta

D Haminan kaupunki

D Muonion kunta

D Paijat-Hameen Laitoshucltopalvelut
Oy

Hakijan opas

Tybnantaja-rajauksessa voit valita
yhden tai useamman tydnantajan,
jonka tyopaikkoja haluat
tarkastella. Tama valinta tuo
ainoastaan kyseisessa
organisaatiossa avoinna olevat
paikat esille.
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SIJAINNIT ~
AHVENANMAA »
ETELA-KARJALA »
| ETELA-POHJANMAA v
(] valitse kaikki [ Alajarvi
El Alavus D Evijarvi
D limajoki D Isojoki
D Jalasjarvi D Karijoki
[] kauhajoki [] kaunava
l:‘ Kuortane D Kurikka ETELA'POHJANMAA 2 A
H Lappajrvi [_] Lapua
l:‘ Seindjoki D Soini ) )
[ euva (] vimpei E] Valitse kaikki D Alajarvi
[] Antari [ 1sokyrs D Alavus D ijérvi
ETELA-SAVO N D limajoki |:| Isojoki
D Jalasjarvi D Karijoki
KAINUU >
D Kauhajoki D Kauhava
KANTA-HAME > I:l Kuortane D Kurikka
KESKI-POHJANMAA > D LappaJélWl D Lapua
Seindjoki Soini
KESKI-SUOMI b
D Teuva D Vimpeli
KYMENLAAKSO > . |:| Ahtari |:| Isokyré

Sijainti-rajauksessa voit suodattaa tydpaikkoja nakyviin sijainnin perusteella.
Sijainnit on jaettu maakuntiin, joten voit valita jonkin maakunnan kokonaan
klikkaamalla "Valitse kaikki” tai yksittaisia kuntia ja kaupunkeja. Sijainti-rajaus tuo
sinulle nakyviin tydpaikkoja niilta tydnantajilta, jotka toimivat valitulla alueella ja
jotka kayttavat Kuntarekry-jarjestelmaa.

2.2 Tyopaikkailmoituksen tiedot

Tyopaikkailmoituksella nakyy kaikki tarvittavat tiedot rekrytoinnista. Nakymassa on
tehtavankuvaus seka lisatietoja tydnantajasta. Alaosassa on nakyvilla yhteystiedot,
kehen voi ottaa yhteytta, jos tyopaikasta ilmenee kysyttavaa. Alaosassa on myos
lyhyt tydnantajakuvaus seka kartta siita, mihin tyopaikka sijoittuu.

Vasemmassa sivupalkissa on nakyvilla tarkempia tietoja tydpaikasta ja hakuajasta:
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kuntarekry

< TAKAISIN HAKUUN

Kuntarekry / Tyopaikat / Karstulan kunta

Esiluokanopettaja
Hakuaika paattyy i 28.2.2025 © 16:00

Tasta paasee tayttamaan ° HAE TYOPAIKKAA >
hakulomakkeen

Tyénantaja —» sh Karstulan kunta

Tyon tyyppi, luonne ja tydsuhde, — D Kokoaikatyd Tyopaikka Maaraaikainen Virkasuhde

Rekrytoinnin tydavain — £ 642299

Tyalkaa —> ® 1.8.2025

Palkka —» ® OVTES:n mukaan

Hakuaika — B 28.1.2025 © 16:00 - 28.2.2025 © 16:00

> Opetus- ja kulttuuriala  Keski-Suomi Karstula
Tehtavaalue, kunta ja maakunta ——

Varhaiskasvatuksen opettajat Kunta

2.3 Suosikit

Voit merkita tyopaikkailmoituksia omiksi suosikeiksi, jotta paaset helposti
tarkastelemaan niita myohemmin uudelleen. Suosikit tallentuvat selaimesi muistiin,
joten suosikit ovat laitekohtaisia.

Voit merkata tyopaikan suosikiksi sydan -painikkeella. Sydan -painike sijaitsee
jokaisen tyopaikkailmoituksen yhteydessa.

Esiluokanopettaja
Hakuaika pasttyy & 28.2.2025 © 16:00

°‘ HAE TYOPAIKKAA >
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2.4 Jakaminen

Voit jakaa tyopaikkailmoituksen ilmoituksen lopussa nakyvasta jakopainikkeesta.
Tyopaikkailmoituksen voi jakaa Facebookiin, Twitteriin, LinkedIniin ja WhatsAppiin
seka sen voi tulostaa tai lahettaa sahkopostilla.

© 18205 Herattaaks tydpaikkailmoitus mielenkiintosi

© OVTESH mukaan tyotehtavaa kohtaan?

28.1.2025 © 16:00 - 28.2.2025 © 16:00 oo

> Opetus- ja kulttuuriala  Keski-Suomi  Karstula

Varhaiskasyatuksen opettajat  Kunta

Jaa f in

2.5 Hakuvahti

Voit tehda itsellesi hakuvahdin Kuntarekryyn, jolloin sivusto ilmoittaa sinulle
sahkopostilla, etta kuntarekry.fi:ssa on julkaistu hakuehtojasi vastaava tyopaikka.

Hakuvahti on oletuksena voimassa 6 kuukautta luomispaivasta lahtien. Kun

hakuvahti paattyy, sita ei voi uusia vaan tulee tehda uusi hakuvahti.

2.5.1 Hakuvahdin luominen

Hakuvahti tehdaan sen jalkeen, kun olet tehnyt haun sellaisista tydpaikoista, joista
haluat ilmoituksia.

Tulokset 2 U JARJESTA - | MAARA - m NAKYMA -

Vakinainn X  Hankasalmi X Joutsa X Jyvaskyls X Jamsa X Kannonkoski X Karstuls X Keurwu X Kinoula X Knjani X Konnevesi X Ky X Lavkas X Luhanka X Multia X Muurame X

Petijavesi X Pittipudas X  Saarjérvi X Towakka X Uurainen X  Vitasaari X  Adnekoski X  Taloushallinto X POISTA KAIKKI X

Jyvaskylan kaupunki
Tilatieto- ja tal
]

loussuunnittelija den konsernipalvelut, Jyvéskyls)
17.22025 © 1200

Hakuvahti

Tilaa hakuvahti i uusista ikkailmoituksi iisi, Mikali antamillasi
18ytyy uusia ikkoj isesti it niistd kaksi kertaa pdivasss.
Nimed hakuvahti*

Sahkaposti® N = : /ﬂ
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Hakuvahti tehdaan sivun alalaidassa. Hakuvahdille annetaan nimi, esimerkiksi
"Taloushallinnon paikat Keski-Suomi” ja kirjataan se sahkdposti, johon ilmoitukset
halutaan saada. Lopuksi tallennetaan hakuvahti, jolloin sdhkdpostiin tulee viesti,
jonka kautta hakuvahti tulee vahvistaa.

Tama esimerkkihakuvahti ilmoittaa uusista tyopaikoista, jotka ovat tehtavaalueen
"Taloushallinto” alla, tydpaikan sijainti on Keski-Suomi, ja tydsuhteen luonne on
vakituinen.

Sahkopostiisi saapuu seuraavanlainen viesti:

Hei,
vahvista uusi hakuvahti!

Talla sahkopostiosoitteella on luotu hakuvahti
Kuntarekry-palvelussa.

Vahvista hakuvahdin kayttdonotto napsauttamalla seuraavaa linkkia.

VAHVISTA VAHTI

S ill& po itte
hakuvahdin klikkaamalla linkkia: Poista hakuvahti.

Vahvista hakuvahtisi Vahvista hakuvahti -painikkeella. Painikkeen klikkaamisen
jalkeen, sinut ohjataan selaimen sivulle, jossa kerrotaan hakuvahdin vahvistuksesta:

Hakuvahti - vahvistaminen

Hakuwvahdin vahvistaminen onnistui! Voit peruttaa hakuvahdin tilauksen kun haluat. Jokaisessa sdhk&postissa, jonka
ldhetdmme, on linkki vahdin lopettamiseen.

MUOKKAA HAKUVAHTIA POISTA HAKUYAHTI

Kun olet vahvistanut hakuvahdin, se ilmoittaa sinulle sdhkdpostiviestilla, kun
sivustolla on julkaistu hakuehtojasi vastaava tyopaikka.
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3. Rekisteroityminen

= kuntarekry ® KYSYAPUA  Q TYOPAIKAT @ SUOSIKIT 2 KIRJAUDU & FI

Avoimet tyopaikat

3771 avointa tydpaikkaa

CD D D D CD CED O
T D I

¢ ETSI

= RAJAA HAKUA

Voit rekisteroida Kuntarekryn tyonhakijaprofiilin Kuntarekry.fi -sivujen oikeassa
yldkulmassa olevan Kirjaudu-valikon kautta, klikkaamalla Hakijaportaali. Taman
jalkeen jatka klikkaamalla Rekisteréidy. Jos sinulla on jo tunnukset, voit jatkaa
kirjautumiseen Kirjaudu-painikkeella.

Tyonhaku alkaa tasta

Valtakunnallinen tyénhakupalvelu

s

Kirjaudu tai luo profiili

Jos sinulla on jo tunnnukset, ole hyva ja kirjaudu sisaan. Jos taas olet uusi kayttaja,

rekisterdityminen on helppoa ja vie vain hetken. Kirjautumalla voit luoda itsellesi

hakijaprofiilin, jota voit kayttaa hakemustesi pohjana. Naet myos aiemmin lahettamasi ; 4 O —

hakemukset ja voit jatkaa keskeneraisten hakemusten tayttamista.

REKISTEROIDY KIRJAUDU

D — Vaihtoehtoisesti rekisterditymisikkunaan paaset
myoOs minka tahansa tyopaikkailmoituksen Hae
tyopaikkaa -painikkeesta.

Kuntarekry Tyopaikat Karstulan kunta

Esiluokanopettaja
Hakuaika paattyy i 28.2.2025 © 16:00

° HAE TYOPAIKKAA >
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Rekisterdityaksesi tyonhakijaksi syota kenttiin:
- Sahkopostiosoitteesi

- Salasana. Salasanan minimimerkkimaaravaatimus on 12 merkkia. Salasanassa
taytyy olla pienia kirjaimia, isoja kirjaimia, numeroita ja erikoismerkkeja. Jos
salasana ei tayta turvallisuusvaatimusta, jarjestelma ilmoittaa siita, kun
klikkaat "Rekisterdidy”

- Hyvaksy palvelun kayttéehdot. Voit lukea kayttdehdot "Kayttdehdot” -linkin
kautta

- Lopuksi klikkaa Rekisteroidy
Talleta kayttajatunnus ja salasana itsellesi muistiin myéhempaa kayttda varten.

llmoitus: "Kayttdjatunnus on varattu.” tarkoittaa sita, etta kyseisella sahkopostilla on
jo luotu kayttajatunnus. Mikali et muista salasanaa kyseiseen tunnukseen, voit tilata
salasanan vaihtolinkin sahkopostiisi klikkaamalla Kirjaudu ja Unohditko salasanasi
tai tunnuksen.

kuntarekry

Luo tunnukset

Tunnusten luonti on nopeaa ja helppoa

Rekisterdidy Kuntarekryyn

Sahkopostiosoitteesi toimii myos kayttajatunnuksenasi

Sshkdpostiosoite *

yttoehdot ja henkilotietojen kayttamisen tietosuojaselosteen

nut ja hyvaksyn kayttoehdot
REKISTEROIDY >

Kirjaudu palveluun

i ( xirsavou > )
Olet jo luonut tunnukset? Hienoa, tunnistaudu \ J
seuraavaksi.

Kun kirjaudut ensimmaisen kerran hakijaportaaliin eli omaan profiiliisi, pyydetaan
sinua vahvistamaan sahkopostiosoitteesi. Vahvista rekisterdityminen kirjoittamalla
sahkopostiin tullut koodi vahvistussivulle ja klikkaa Vahvista. Huomaa, etta
vahvistuskoodi on voimassa 30 minuuttia.
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Vahvista rekisteroityminen

Syété koodi

Kertakayttoinen tunnistautumiskoodi on lahetetty sahkopostiosoitteeseesi.

VAHVISTA >

Vahvistuksen jalkeen kirjoita viela nimesi ja klikkaa Rekisteréidy

Kerro kuka olet

Anna loputkin tietosi

Kerro vield nimesi ja voit aloittaa hakemusten tayttamisen.

Etunimi *

Sukunimi *

REKISTEROIDY >

Rekisteroitymisen jalkeen sinulle avautuu Oma profiili ja ndet omat hakemuksesi
ylimpana.

Tervetuloa!

Omat hakemukset

Muista viimeistella keskenerainen hakemuksesi ja l4hettds se ennen hakuajan paattymista.

Ei keskener3isid hakemuksia
Voit yhé tarkastella vanhoja hakemuksiasi. Vai olisiko aika hakea
uutta tyépaikkaa?

Hae sijaiseksi El AKTIIVINEN.

Kiinnostaako keikkatyo6t? Niita [6ytyy Kuntarekrysta. Jata sijaishakemus ja jaa odottelemaan
keikkoja ] il

C + JATA UUSI HAKEMUS )C SELAA KEIKKAILMOITUKSIA > ) @
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4. Kirjautuminen

Jos olet jo aikaisemmin rekisterditynyt tydnhakijaksi, sinun ei tarvitse rekisterditya
uudelleen, vaan voit kirjautua aiemmin luomillasi tunnuksilla.

Paaset kirjautumaan omaan profiiliisi Kuntarekry.fi -etusivun oikeassa ylakulmassa
olevasta Kirjaudu-valikosta ja valitsemalla Hakemukseni.

= kuntarekry ® KYSYAPUA ~ Q TYOPAIKAT @ SUOSIKIT & KIRJIAUDU  © FI

Avoimet tyopaikat

3771 avointa tydpaikkaa

CD D CED CED CD CED G
CEmTmT D D

Kirjaudu palveluun kayttajatunnuksillasi ja klikkaa Kirjaudu.

Aloita tyonhaku

Haluamme varmistaa, etta hakemuksen tayttaminen on mahdollisimman sujuvaa ja
turvallista. Siksi pyydamme kaikkia hakijoita kirjautumaan Kuntarekry-palvelun

kayttamiseksi.

Kirjaudu palveluun
Olet jo luonut tunnukset? Hienoa, tunnistaudu seuraavaksi.

Kayttdjatunnus *

Salasana *

KIRJAUDU >

UNOHDITKO SALASANAN TAI TUNNUKSEN


http://kuntarekry.fi/
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4.1 Unohtunut salasana tai kdyttajatunnus

Mikali olet unohtanut, milla kayttajatunnuksella olet aikaisemmin rekisterditynyt
tydnhakijaksi tai olet unohtanut salasanasi kayttajatunnukseen, voit tilata itsellesi
salasanan vaihtoa varten linkin sahkdpostiisi kirjautumisikkunan ja tarkastaa
tunnuksesi Unohditko tunnuksen tai salasanan? -toiminnolla.

Unohditko salasanan tai tunnuksen?

Palautetaan tili kayttoosi

Salasana tai kdyttdjatunnus hukassa

Mikali olet unohtanut salasanasi tai kayttajatunnuksesi, kirjoita hakijatililla
kayttamasi sahkopostiosoite alla olevaan kenttaan.

Saat sahkopostin, jonka sisaltaman linkin kautta saat tietoosi kayttajatunnuksen ja
voit vaihtaa itsellesi uuden salasanan.

Lue taalta vinkkeja Kuntarekryn kayttoon.

Sahkdpostiosoite

Kirjoita sahkodpostiosoite -kenttaan se sahkdpostiosoite, joka sinulla on profiilissasi
kirjattuna ja klikkaa Laheta.

Aloita tyonhaku

Haluamme varmistaa, ettéd hakemuksen tayttdminen on mahdollisimman sujuvaa ja
turvallista. Siksi pyydamme kaikkia hakijoita kirjautumaan Kuntarekry-palvelun

kayttamiseksi.

Kirjaudu palveluun

Olet jo luonut tunnukset? Hienoa, tunnistaudu seuraavaksi.

Kayttajatunnus *

Salasana *

KIRJAUDU >

I UNOHDITKO SALASANAN TAI TUNNUKSEN |
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Saat sahkopostiisi viestin otsikolla “Unohtunut salasanasi” osoitteesta
tiedote@kuntarekry.fi. Viesti voi menna roskapostikansioon, joten tarkasta se, jos
viesti ei ole saapunut hetken kuluttua tilaamisesta.

Unohtunut salasanasi

4
o Kuntarekry <tiedote@kuntarekry fi= S92

14.07

Tama on automaattiviesti unohtuneesta salasanastasi. Voit kayda luomassa itsellesi uuden salasanan allaclevan
linkin kautta.

Linkki vanhenee 30 minuutin kuluttua.

hitps://www.kuntarekrytointi.fi/recruitment/#/create password?
id=32050NdGwvx3F&token=05544a108c2deeleacielb2726402ef7b7c15ccb&lang=fi FI

Sahkdpostiviestissa on linkki, joka on voimassa 30 minuuttia. Linkista klikkaamalla
paaset nakymaan, jossa voit luoda itsellesi uuden salasanan.

Kirjoita kenttaan uusi salasana ja vahvista se alempaan kenttaan. Lopuksi klikkaa
Tallenna.

Salasanan palautus

Valitse uusi salasana

Salasana hukassa

Vaihda salasanasi uuteen alla.

Uusi salasana

Toista uusi salasana
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5. Oma profiili

Kirjautuessasi omaan profiiliisi, paaset tarkastelemaan aikaisemmin jarjestelmaan
tallentamiasi tietoja. Ylareunassa on eri otsikoita, joiden sisallét esitellaan
seuraavissa kappaleissa.

1 TINA TESTI = SUOMI - E KIRJAUDU ULOS

= ETUSIVU & HAKEMUKSET = SLIAISUUDET kuntarekry

5.1 Oma profiili

Omaa hakijaprofiilia padset tarkastelemaan klikkaamalla omaa nimeasi oikeassa
ylanurkassa. Omassa profiilissasi voit kirjata itsestasi perus-, tutkinto-, lisa- ja
taydennyskoulutus- seka tydkokemustietoja valmiiksi, jolloin voit kopioida naita
tietoja suoraan tydhakemuksille, joita haluat jattaa. Omaan profiiliin kirjatut tiedot
toimivat siis pohjana tydhakemuksille, joita haluat jattaa. Tydnantajat eivat paase
tarkastelemaan tydnhakijan profiilitietoja, vaan he nakevat ainoastaan heille jatetyt
hakemukset. Oma hakijaprofiili -sivun lopussa voit ladata profiilisi tiedot json-
tiedostoksi tietokoneellesi talteen.

Jos paivitat perustietojasi
(nimi, syntymaaika,
sukupuoli, puhelin,
sahkoposti), ne paivittyvat
automaattisesti kaikille

Omat tiedot

Hallitse ja muokkaa omia asetuksiasi seka hakijaprofiiliasi

Oma hakijaprofil aikaisemmin jattamillesi
Hallitse hakijaprofiiliasi V= . o
D hakemuksille. Mikali paivitat

profiilissasi tutkinnot, lisa- ja
taydennyskoulutus ja

Asetukset

Oman tilisi asetusten muokkaaminen. Voit vaihtaa kayttajatunnuksesi,

muuttaa salasanasi tai poistaa kayttajatilisi.

MUOKKAA ASETUKSIA >

tyokokemustietoja, ne eivat
paivity automaattisesti
aikaisemmin jatetyille
hakemuksille.
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Oman profiilin asetuksissa on eri toimintoja:

Vaihda sahkoépostiosoite: Voit vaihtaa sahkdpostiosoitteesi. Huomioithan, etta
sahkopostin tulee olla toimiva ja kaytdssasi oleva osoite.

Vaihda salasana: Voit vaihtaa nykyisen salasanan tasta.

Kayttéoehdot: Tasta paaset lukemaan Kuntarekry-jarjestelman kayttéehdot. Olet
rekisterdityessasi hyvaksynyt kayttéehdot ja voit palata niihin tarvittaessa tata
kautta.

Poista hakijatili: Tallad toiminnolla voit poistaa hakijatilin. Hakijatilin poistamisen
yhteydessa koko hakijatilisi, sen tiedot, jatetyt hakemukset ja mahdollisesti tehtyjen
keikkojen tiedot katoavat sinulta itseltasi. Poistettua hakijatilia ei voi palauttaa. Jos
aiot poistaa tilisi, luethan toiminnon ohjeet huolellisesti!

Hallitse omia asetuksiasi

Vaihda séhkdpostiosoite

Voit vaihtaa sahkopostiosoitteesi. Huomioithan etta sahkopostiosoitteen tulee olla
toimiva ja kdytossasi oleva osoite.

Vaihda salasana

Voit vaihtaa nykyisen salasanasi. Salasanaa vaihdettaessa annetaan seka
. ) e VAIHDA SALASANA >
nykyinen salasana etta haluamasi uusi salasana.
Kuntarekry-verkkopalvelun kayttdehdot
Voit tarkastella kdyttdehtoja lahemmin tdsta osiosta.

Poista hakijatili

Voit poistaa hakijatilisi. Poisto on lopullinen, etka voi enaa sen jalkeen

S ( poisTATILl > )
kayttaa tiliasi. \. J
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5.2 Hakijatilin poisto

Jos haluat poistaa tietosi Kuntarekrysta kokonaan, voit
. I , poistaa hakijatilisi oman profiilin kautta. Poista tili -
Olet poistamassa kayttajatiliasi jarjestelmasta.
Kayttajatili poistuu jarjestelmasta lopullisesti, etka voi . - A o H
s e ke bt eriomeiman painike |6ytyy omaan profiiliin kirjautuessa oikeasta
sivupalkista.

Poista hakijatili

tunnuksillasi.

s Kayttajatili ja tunnukset seka hakijaprofiili ja
lahettamattomat hakemukset poistetaan etka voi

ensa kirjautua hakjaportaain Hakijatilin poistamisen yhteydessa koko hakijatilisi
s Avoimet hakemukset poistuvat ja niista jaavat . . . L. . .

vain tastoraportien tanvisematdor poistetaan, etka paase kirjautumaan sinne enaa sen
* Sljaishakemukset poistuva
T e jalkeen. Jattamasi avoimet hakemukset seka

ket ot Ry eonin sulemises: sijaishakemukset poistuvat jarjestelmasta heti myos
s peas i lonisens s | [yOnantajien nahtavilta.

"poista” allaolevaan tekstikenttaan ja paina
"Poista tili" -painiketta.

Hakemukset kohdennettuihin rekrytointeihin jaavat
tyonantajille nakyviin, mutta niihin tulee tieto, etta olet
poistanut hakijatilisi. Tietosuojalakien mukaisesti myds
(rorstani ) peruura naista hakemuksista tietosi pseudonymisoituvat, kun

| | kaksi vuotta tayttyy rekrytoinnin sulkemisesta.
Pseudonymisoinnissa poistetaan kaikki sellaiset tiedot,
joista hakija voidaan tunnistaa.

Vahvista poisto

Poistettua hakijatilia ei voi enaa palauttaa.
5.3 Kieli

Sivun oikeassa ylareunassa on kielivalinta. Klikkaamalla kielestd, tassa esimerkissa
Suomi, paaset muuttamaan eri kielen.

+ TIINA TESTI :: = SUOMI - :J & KIRJAUDU ULOS

SUOMI

SVENSKA

ENGLISH

5.4 Hakemukset

Hakemukset-valilehdella paaset tarkastelemaan hakemuksia, joita olet jattanyt tai
joita olet alkanut tayttamaan. Jos sinulla ei ole jatettyja/keskeneraisia hakemuksia,
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nakymassa on otsikon perassa numero nolla (0). Hakemuksen tila on kerrottu
Hakemus kesken tai Hakemus jatetty -tekstilla.

Keskenerdiset hakemukset
Tassa naet hakemukset, joita et ole viela lahettanyt, mutta hakuaikaa on vield jaljella. Muista viimeistella ja lahettaa hakemuksesi ennen hakuajan

padttymista.

Testlanhaja 1.‘?-_01.2_(_}35 13:00 @ HAKEMUS KESKEN

Hakemukset aktiivisissa rekrytoinneissa @

Tassa naet lahettamasi hakemukset rekrytointeihin, jotka ovat aktiivisia. Jos rekrytoinnin hakuaikaa on viela jaljell3, voit paivittaa hakemustasi tai
lahettda peruuttamasi hakemuksen uudelleen. Keskeneraisiksi jaéneet hakemukset poistetaan automaattisesti 6 kuukauden kuluttua.

Il.l..l.okannplelttaja 2si02,2025 13:00 Rekrytointi kiynniss3 T
Aurnkokunta Haku paattyy Rekrytoinnin julkinen tila
Hakemukset p&attyneissa rekrytoinneissa @

Tassa ndet lahettamasi hakemukset rekrytointeihin, jotka on saatu paatskseen ja suljettu. Kun suljettu rekrytointi myéhemmin arkistoidaan, poistuu
hakemus tasta nakymastd. Keskeneraisiksi jaaneet hakemukset poistetaan automaattisesti 6 kuukauden kuluttua.

Aurinkokunnan sijaisuudet varhaiskasatul 31.01.2025 15:00 e —

u padattynyt

Jatetyt ja aloitetut hakemukset voivat olla luokiteltuna kolmeen eri tilaan:

Keskenerdiset hakemukset: Tassa tilassa ovat sellaiset hakemukset, jotka olet
avannut ja alkanut tayttamaan, mutta et ole viela Iahettanyt niita tydnantajalle.
Naissa rekrytoinneissa hakuaikaa on vield jaljella. Tallaisen hakemuksen voi
tarvittaessa poistaa omista tiedoista klikkaamalla kolmesta pisteesta Muut
toiminnot ja Poista hakemus. Voit aloittaa hakemuksen tayttamisen uudelleen
hakuajan puitteissa, vaikka poistaisitkin aloitetun hakemuksen.

Hakemukset aktiivisissa rekrytoinneissa: Tassa tilassa ovat Idhettamasi
hakemukset rekrytointeihin, jotka ovat aktiivisia. Tassa tilassa nakyvat myos
rekrytoinnit, joihin hakuaika on paattynyt. Jos hakuaikaa on viela jaljella, voit
paivittaa ja muokata hakemuksesi tietoja ja lahettaa peruuttamasi hakemuksen
uudelleen. Jos teet muokkauksia, tiedot paivittyvat hakemukselle automaattisesti
eika sita tarvitse erikseen lahettaa. Tallaisen hakemuksen voi tarvittaessa peruuttaa.
Tydnantajalle menee tieto, etta olet peruuttanut hakemuksesi, eika sinua oteta
rekrytoinnissa huomioon, mutta tyénantaja voi silti tarkastella hakemustasi.
Peruutetut hakemukset -tilassa ovat sellaiset hakemukset, jotka olet kertaalleen
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|lahettanyt tydnantajalle, mutta olet mydhemmin peruuttanut hakemuksen.
Peruutettujen hakemusten rekrytoinneissa on viela hakuaikaa jaljella, joten voit
halutessasi lahettaa hakemuksen uudelleen hakuajan puitteissa.

Hakemukset aktiivisissa rekrytoinneissa )

Téssd naet lahettamasi hakemukset rekrytointeihin, jotka ovat aktiivisia. Jos rekrytoinnin hakuaikaa on viela jaljella, voit paivittaa hakemustasi tai
lahettad peruuttamasi hakemuksen uudelleen. Keskeneraisiksi jadneet hakemukset poistetaan automaattisesti 6 kuukauden kuluttua.

B I__uokanopettaja 28.02.2025 13:00 Rekrytointi kdynnissa (@ HAKEMUS JATETTY |
Aurinkokunta Haku paattyy Rekrytoinnin julkinen tila -
Luokanopettaja 16.02.2025 16:00 Rekrytointi kdynnissa

Juokanopet e ekytomt Gy  HAKEMUS PERUUTETTU
Hakemukset paattyneissa rekrytoinneissa: Tassa tilassa ovat sellaiset
hakemukset, jotka olet lahettanyt tydnantajalle ja niiden hakuaika on jo paattynyt ja
tyonantaja on tehnyt rekrytoinnin paatdéstoiminnon. Et voi enaa muokata
hakemuksen tietoja, mutta voit tarkastella hakemusta. Tassa tilassa ovat myds
sellaiset hakemukset, joita olet alkanut tayttamaan, mutta et ole lahettanyt niita
tyonantajalle ja hakuaika on paattynyt. Et voi enaa lahettaa tata hakemusta
tyonantajalle, etkd muokata sen tietoja, mutta voit tarkastella sita.

5.5 Etusivu

Etusivu-valilehti ohjaa sinut etusivulle, josta paaset selaamaan avoinna olevia
tyopaikkoja ja naet viimeisimmat hakemuksesi. Talla sivulla on my6s usein kysytyt
kysymykset.

5.6 Sijaisuudet

Jos olet tehnyt tai teet sijaisuuksia tai keikkatoita, naet Omat keikat -valilehdelld ne
sijaisuudet, joita olet tehnyt ja joihin sinut on kiinnitetty. Voit maaritellg,
tarkasteletko keikkoja viimeisen 2 kuukauden tai viimeisen 12 kuukauden ajalta. Voit
my0s tarkastella keikkoja aikavalilla "Kaikki”, jolloin nakyviin tulevat kaikki keikat,
joihin sinut on jarjestelman kautta kiinnitetty.
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Keikat

TARJOTUT KEIKAT |  OMAT KEIKAT

Omat keikat -osiossa naet kaikki sijaisuudet, joihin sinut on valittu ja tydnantaja on tehnyt kiinnityksen Kuntarekry-jarjestelméassa.

Aurinkokunta Yksikko Alkaa Paattyy

NAYTA KAIKKI

ﬂ Aineenopettaja Neptunuksen ala-aste 422025 7.2.2025

Omat keikat ° (wmslserzxuumurm )

. . e Geitic o - . _— - Kaikki
Omat keikat -osiossa naet kaikki sijaisuudet, joihin sinut on valittu ja tyénantaja on tehnyt kiinnityksen Kuntarekry-jarjestelmas;
iimeiset 2 kuukautta

Naet oletuksena sijaisuudet viimeisen kahden kuukauden ajalta, mutta voit halutessasi vaihtaa aikavaliksi myos viimeiset 12 kpiViimeiset 12 kuukautta

Aineenopettaja Neptunuksen ala-aste 4.2.2025 7.2.2025
Aurinkokunta Yksikko Alkaa Paattyy

5.7 Tarjotut keikat

Tarjotut keikat -osiossa naet keikkoja, jotka on julkaistu keikkakalenteriin ja joihin
sinulla on oikeus ilmoittautua. Tydnantaja maarittaa haastattelussa tydtehtavat ja
tydyksikot, joissa voit keikkailla. Voit rajata sijaisuuksien nakyvyytta hakusanalla.
Tassa nakymassa on vain tulevia keikkoja, joihin voit ilmoittautua.

Keikat

TARJOTUT KEIKAT | OMAT KEIKAT

Tarjotut keikat -osiossa naet kaikki sellaiset sijaisuudet, jotka on julkaistu keikkakalenteriin ja joissa voit tyénantajien kanssa kaymiesi keskusteluiden ja
patevyyksiesi seka kelpoisuuksiesi perusteella tyoskennella.

Luokanopettaja Neptunuksen ala-aste 5.2.2025 7.2.2025

Aurinkokunta Yksikko Alkaa Paattyy
- Luokanopettaja Pluton ala-aste 17.2.2025 19.2.2025

Aurinkokunta Yksikko Alkaa Paattyy

NAYTA KAIKKI

Tarjotut keikat @

Tarjotut keikat -osiossa naet kaikki sellaiset sijaisuudet, jotka on julkaistu keikkakalenteriin ja joissa voit tyénantajien kanssa kaymiesi keskusteluiden ja
patevyyksiesi seka kelpoisuuksiesi perusteella tydskennella.

(O\ Neptunuksen| X )

Luokanopettaja Neptunuksen ala-aste 5.2.2025 7.2.2025

[ ]
Aurinkokunta Yksikko Alkaa Paattyy
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5.7.1 Keikalle ilmoittautuminen

Keikkaa klikkaamalla paaset tarkastelemaan keikan tietoja tarkemmin ja
ilmoittautumaan siihen:

Luokanopettaja x

TyGvuorot
v 17.2.2025-19.2.2025, Aamu

Olet kaytettavissa vuoroon.

Tyotehtavan tiedot

Aikajakso 17.2.2025-19.2.2025
Organisaatio Aurinkokunta
Yksikkd Pluton ala-aste
Keikkatunnus 32475

v ILMOITTAUDU KEIKALLE PERUUTA

Luokanopettaja X

limoittaudu

Olet ilmoittautumassa keikalle. Jos sinut valitaan, keikka tulee nakyville Omat keikat -listalle.
Tyonantajilla on vaihtelevat kaytannot, miten kiinnityksista ilmoitetaan. Voit tiedustella tyonantajalta,
onko silla erikseen tapana ilmoittaa kiinnityksista, jotka on tehty tasta ilmoittautumisesta.

Voit halutessasi jattaa tyonantajalle lisatietoja ilmoittautumisestasi.
Lisdtietoja ilmoittautumiseen

Tahan voit k rjoittaa lisatietoja...

v ILMOITTAUDU KEIKALLE PERUUTA

Klikkaamalla llmoittaudu keikalle avautuu ikkuna, jossa voit jattaa tydnantajalle
lisatietoja ilmoittautumiseen liittyen. Kun klikkaat jalleen llmoittaudu keikalle, tieto
ilmoittautumisesta menee tyonantajalle. liImoittautuminen keikkaan ei tarkoita
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automaattisesti sita, etta sinut valitaan kyseiseen keikkaan. Mikali sinut valitaan
keikkaan, tydnantaja tekee sinulle erillisen kiinnityksen kyseessa olevaan keikkaan.

Tyonantajien kaytannoét vaihtelevat, miten he ilmoittavat keikkaan kiinnityksesta. Jos
tassa on epaselvyyttd, otathan yhteytta suoraan tyénantajaan.

Luokanopettaja Pluton ala-aste 17.2.2025 19.2.2025 ———————

Ilmoittautunut -teksti keikan kohdalla kertoo, etta olet ilmoittautunut tahan keikkaan,
mutta sinua ei ole viela kiinnitetty.

Voit ilmoittautua keikalle, jos et ole kiinnitettyna mihinkaan toiseen keikkaan
kyseisena ajankohtana. Jos olet jo kiinnitettyna toiseen keikkaan, keikan lisatiedoissa
nakyy, etta olet jo kiinnitetty muualle, etka voi ilmoittautua:

Luockanopettaja x

Tyovuorot
A 522025-7.2.2025 Aamu

Olet jo kiinnitetty vuoron aikana saman organisaation toiseen keikkaan.

Jos olet merkinnyt kaytettavyyskalenteriisi, etta et ole kaytettavissa keikan
ajankohtana, keikan lisatiedoissa nakyy, etta et ole kaytettavissa keikkaan. Mikali
kuitenkin haluaisit ilmoittautua tarjolla olevaan keikkaan, sinun tulee muokata
kaytettavyyskalenterissa tietoja niin, etta olet kaytettavissa keikan ajankohtana.

Luokanopettaja x

Tyévuorot
X 24.2.2025 - 26.2.2025, Aamu

Et ole kaytettavissa vuoroon.
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5.7.2 llmoittautumisen peruminen

Jos haluat peruuttaa keikalle ilmoittautumisen, voit avata keikan tiedot ja peruuttaa
ilmoittautumisen. Peruuttaminen onnistuu jarjestelman kautta, mikali sinua ei ole
kiinnitetty tydnantajan toimesta keikkaan. Klikkaa Peru ilmoittautumien
peruuttaaksesi ilmoittautumisen.

Luokanopettaja x

Ty6vuorot
Vv 24.2.2025 - 26.2.2025, Aamu

Olet kaytettavissa vuoroon.

Tyotehtavan tiedot

Aikajakso 24.2.2025 - 26.2.2025
Organisaatio Aurinkokunta
Yksikkd Pluton ala-aste
Keikkatunnus 32476

( W PERU ILMOITTAUTUMINEN ) PERUUTA

5.8 Kaytettavyys

Sijaisuudet -valilehdelta voit hallita kaytettavyystietojasi. Esimerkkikuva
tietokoneelta:

£ ETUSIVU @ HAKEMUKSET = SIJAISUUDET kuntarekry 1 THNATESTI = SUOMI - & KIRJAUDU ULOS

Jos haluat tarkastella kalenteria koko kuukauden ajalta, klikkaa "Nayta koko
kuukausi”
Kéytettdvyys i)

Sijaisuutesi an aktiivinen eli voit saada keikkatarjouksia. Jos et halua toistaiseksi tehda sijaisuuksia, vaihda kaytettavyyttasi alta.
Kylls, olen kaytettavissa ()

Kaytettdvyyskalenteri

Kaytettavyyskalenterissa voit yllapitaa kaytettavyystietojasi. Kaytettavyyskalenteriin voit merkita jo etukateen tietamasi paivat/vuorot, jolloin et pysty
ottamaan keikkoja vastaan,

Viikke & 3.2 4.2, 5.2. 6.2, 7.2 8.2, 9.2,

# Aamu [ x ] kekala B ) % I( B # ] %

2 lita l ) [ i ] l o) 1( 2 ] {

v (I PP x |l

]
J
- s A
1§ NAYTA KOKO KUUKAUSI I < EDELLINEN VIIKKO SEURAAVA VIIKKO > )
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Mobiililaitteella
kaytettavyyskalenteri
loytyy klikkaamalla kolmea
viivaa ja Sijaisuudet.

kuntarekry x kuntarekry

Hei § Testi

Tervetuloa! A

Sijaisuudet

Omat hakemukset

Muista viimeistella keskenerainen Testi TQStana

hakemuksesi ja lahettaa se ennen hakuajan

paattymistd.
Jos haluat tarkastella kalenteria koko kuukauden ajalta,
Sijaisuutesi on aktiivinen eli voit saada k||kkaa Néyté koko kUUkaUSi.

keikkatarjouksia. Jos et halua toistaiseksi
tehda sijaisuuksia, vaihda kaytettavyyttasi
alta.

Kyll, olen kaytettavissa @)

Kaytettavyyskalenteri

Kaytettavyyskalenterissa voit yllapitaa
kaytettavyystietojasi.
Kaytettavyyskalenteriin voit merkita jo
etukateen tietamasi paivat/vuorot, jolloin
et pysty ottamaan keikkoja vastaan.

9 0 Aamu D lita PR
24.2. J
72 [ % |[ » i
28.2. = || B J
w3 | () () (DI
23. = || Jd

T Ry R NN
( NAYTA KOKO KUUKAUSI ) (<)(>)
N 7 NN

Voit merkata kaytettavyyskalenteriin ajankohdat, jolloin et ole kaytettavissa
keikkoihin. Kaytettavyyskalenterissa punaiset merkinnat tarkoittavat, etta et ole
kaytettavissa kyseisena ajankohtana ja vihreat merkinnat sitg, etta olet
kaytettavissa.
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Kun olet merkinnyt jonkin ajankohdan punaisella eli “En ole kéytettdvissd”, et nouse
tydnantajille ehdokkaaksi jarjestelmassa heidan tekemiinsa sijaishakuihin. Mikali
tyonantaja julkaisee keikan keikkakalenteriin, ndet sen sielta, vaikka olisitkin
merkinnyt ajankohdan punaisella eli “En ole kéytettévissa”.

Kaytettavyyskalenteriin merkitaan siis ajankohdat, jolloin et ole kaytettavissa
keikkoihin. Kalenteriin voi merkita yksittaisen vuoron/useita vuoroja, kokonaisen
paivan, kokonaisen viikon tai kokonaisen kuukauden punaisella eli “En ole
kaytettavissa” -merkinnalla.

Kalenterissa on nakyvilla viikko tai kuukausi kerrallaan. Paivat on jaettu vuoroihin:
aurinko=Aamuvuoro, aurinko + kuu=lltavuoro, kuu=Ydvuoro.

Kéytettdvyys [ AKTIVINEN
Sijaisuutesi on aktiivinen eli voit saada keikkatarjouksia. Jos et halua toistaiseksi tehda sijaisuuksia, vaihda kaytettavyyttasi alta.
Kyll, olen kaytettavissa ()

Kaytettivyyskalenteri

Kaytettavyyskalenterissa voit yllapitaa kaytettavyystietojasi. Kaytettavyyskalenteriin voit merkitd jo etukateen tietdmasi paivat/vuorot, jolloin et pysty
ottamaan keikkoja vastaan.

Viikke & 3.2. 4.2. 5.2. 6.2, 7.2. 8.2, 9.2,
% Aamu X ] Keikalla ( % ) [ % ] [ % ] ( # J [ %
i lita [ e} o ] J I s} s ] J [ e ] s ] ] [ e ]
Iw l J ) J J1 J X J J . J J J

)

i ™
< EDELLINEN VIIKKO )I\__ SEURAAVA VIIKKO > jl

( NAYTA KOKO KUUKAUSI )
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Seuraavassa esimerkkikuvassa on asetettu "En ole kaytettavissa” -tilaan seuraavat
ajankohdat: 3. paiva aamuvuoro, 8. paiva aamuvuoro, 6. paiva yovuoro, 13. paiva
koko paiva. 20. paiva ilta- ja ydvuoro seka koko viikko 9.

Kaytettavyyskalenteri

Kaytettavyyskalenterissa voit yllapitaad kaytettavyystietojasi. Kaytettavyyskalenteriin voit merkitd jo etukateen tietamasi paivat/vuorot, jolloin et pysty

ottamaan keikkoja vastaan.

< EDELLINEN KUUKAUSI

Kuukausi
Viikko 5
6 Aamu
0 Iita

IV

Viikko &
g+ Aamu
o llta

PR

Viikko 7
g+ Aamu
0 llta

I Yo

Viikko 8
6+ Aamu
o lita

PR

Viikko 9
6+ Aamu
o lita

PR

HELMIKUU ~ 2025 ~

SEURAAVA KUUKAUSI >

Keikalla ( & ][ & Il & I & I %
(. » JL » JL » J[ » I e [ [ o
L D I 2 J J I x I D I 2 J J
CE O E I E ) % )0 & )0 & [ =
L » JL » J » X I » [ » J[ =
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L » JL » JC » x I » ] J|
) ) I J I x I 9 J I
[ x J x I x I x J x J x I x
[ x J x J x I x J{ x J x J x
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Jos et halua saada keikkatarjouksia lainkaan, voit asettaa kaytettavyytesi ei
aktiiviseen tilaan. Vihrea kytkin tarkoittaa, etta olet kaytettavissa, ja silloin ylhaalla
lukee "Aktiivinen”. Kun et ole kaytettavissa, lukee ylhaalla oranssilla "Ei aktiivinen” ja

kytkin on harmaa.

Sijaisuutesi [[RITED
Sijaisuutesi on aktiivinen eli voit saada keikkatarjouksia. Jos et halua toistaiseksi tehda
sijaisuuksia, vaihda kaytettavyyttasi alta.

Kyllg, olen kiytettivisss (@)

Sijaisuutesi | EIAKTIVINEN
Sijaisuutesi ei ole aktiivinen, eli et saat keikkatarjouksia. Jos haluat tehda sijaisuuksia, vaihda

kaytettavyyttasi alta.

Kylld, olen kdytettivissa
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6. Kohdistetut rekrytoinnit

Kohdistettu rekrytointi on ns. tavallinen rekrytointi. Kohdistetussa rekrytoinnissa on
haussa tietty avoin tehtava ja sille on maaritelty selkea hakuaika. Kohdistetuissa
rekrytoinneissa on aina oma hakulomake, jonka tydnantajat itse maarittelevat juuri
kyseiseen rekrytointiin sopivaksi.

Kun taytat kohdistetun rekrytoinnin hakulomakkeen ja lahetat sen, se nakyy vain
kyseisessa rekrytoinnissa mukana oleville tyontekijoille. Tydnantajat eivat siis nae
muille tyonantajille jattamiasi hakemuksia, vaan ainoastaan sen, jonka olet juuri
heille osoittanut heidan rekrytointinsa kautta.

6.1 Hakeminen

Kuntarekryn kautta haettaessa paaset hakulomakkeelle tydpaikkailmoituksen "Hae
tyopaikkaa” painikkeesta. Kirjaudu sisaan aiemmin luomillasi tunnuksilla tai
rekisterdidy uudeksi hakijaksi, jos et ole aiemmin kayttanyt Kuntarekrya
tydnhakuun.

Kirjautumisen jalkeen paaset hakulomakkeelle. Jokainen tydnantaja maarittelee
rekrytointikohtaisesti, mita kysymyksia hakulomakkeella kysytaan, joten kaikki
hakulomakkeet voivat olla erilaisia.

6.1.1 Hakulomakkeen tayttaminen

Kohdistetuissa rekrytoinneissa kysytaan yleensa kysymyksia esimerkiksi seuraavilta
osa-alueilta:
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@ Perustiedot

@ Tutkinnot

@ Lisi- ja tiydennyskoulutus

@ Kielitaito

@ Tyskokemus

@ Hakemus tehtévain

Hakijan opas

~ AVAA

~ AVARA

~ AVARA

~ AYAA

~ AYAA

~ AYAA

Osa-alueiden sisalla olevat kysymyskentat vaihtelevat eri rekrytointien mukaan.
Esimerkiksi tutkinnoista ja tydkokemuksista voidaan kysya tietoja hyvin niukasti tai
hyvin laajasti. Osa-alueita voi olla muitakin, kuten opettajan tutkintoihin liittyvia

tarkentavia kysymyksia.

Hakulomakkeella pakolliset kentat on merkitty punaisella tahdella. Jos et tayta
naihin kenttiin mitaan, et voi lahettaa hakemusta.

Lis&4d tutkinto

Tutkintonimike Oppilaitos

Onko tdma ylin tutkintosi?

Valitse timi, jos kyseessh on ylin tutkintosi

Aloituspym. Paittymis pvm.

Kuukausi bl Vuosi - Kuukausi v Vuosi

O Jatkuu edelleen

Koulutustaso *

Tallenna useita?

Tallenna ja lishs vusi

Tutkinnot-valilehdella tulee muistaa,
ettd yksi tutkinto tulee merkita
ylimmaksi tutkinnoksi, jonka on
suorittanut.

Tutkinnot jarjestyvat automaattisesti
suorituspaivamaarien mukaiseen
jarjestykseen, paitsi ylin tutkinto on
aina ensimmaisena listalla.

Lisaa tydkokemuksesi. Jos kyseinen
tyokokemus on témanhetkinen
tyonantajasi, voit klikata
paattymispaivamaaran sijaan "Jatkuu
edelleen.” Klikkaamalla "Tallenna ja
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lisda uusi” saat lisattya toisen tydkokemuksen sujuvasti heti perdaan ilman etta kayt
pois nakymasta. Voit myds valita "Minulla ei ole tydkokemusta”.

Lisda tydkokemus

Tehtivinimike Tybnantaja

Aloituspvm. P3agttymis pvm.

@ PP.KK. . @
[ Jatkuu edelleen

Tehtavikuvaus

Tallenna useita?

_ Tallenna ja lis&3 uusi
allenna ja lisaa uusi tallennuksen jalkeen

Joskus tydnantajat ovat asettaneet tydkokemuskysymyksiin Kesto-kentan. Kesto-
kentta laskee tydsuhteen keston automaattisesti aloituspaivamaarasta
paattymispaivamaaraan tai voit kirjata keston itse kasin.

Aloituspym. Padttymis pvm.

14.03.2016 30.11.2023

[ Jatkuu edelleen

Kesto

Ohjelma laskee keston automaattisesti aina, kun muokkaat alku- tai loppupaivaa. Yoit myos
syottaa keston itse, esim. jos kyseessa on osa-aikainen tyo.

7 v |l8 v |17 -

Vuotta Kuukautta Paivaa

Jos sinulla on ollut osa-aikainen tydsuhde tai olet tehnyt keikkatdita useamman
vuoden ajan samalla tydnantajalle, voit hydodyntaa kohtaa kertoessasi todellisesta
tyon kestosta. Voit siis merkita yhden tyokokemuksen, seka asettaa alkupaivaksi sen
paivamaaran, jolloin olet tehnyt ensimmaisen tyévuoron ja paattymispaivaksi voit
asettaa sen paivamaaran, jolloin olet tehnyt viimeisen tyovuoron kyseisessa
tyOpaikassa. Sen jalkeen voit merkita Kesto-kenttaan tyon todellisen pituuden
vuosina, kuukausina ja paivina:
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Tehtavanimike Tybnantaja
Opettajan sijaisuuksia Koulu
Aloituspvm. Paittymis pvm.
20.08.2012 31.05.2016

[ Jatkuu edelleen

Kesto

Ohjelma laskee keston automaattisesti aina, kun muokkaat alku- tai loppupaivaa. Voit myds
syottaa keston itse, esim. jos kyseessa on osa-aikainen tyo.

1 v ! - 3 -

Vuotta Kuukautta Paivaa

Jos hakulomakkeella on annettu tydnhakijoille mahdollisuus ilmoittaa
kiinnostuksena myds muihin tydnantajan rekrytointeihin, tiedustellaan sita
kysymyksella "Hakemuksen sailytys”. Jos hakemustasi saa kayttaa myds muissa
rekrytoinneissa, anna paivamaarakenttaan paivamaara, mihin saakka hakemusta
saa kayttaa. Jos hakemustasi ei saa kayttaa muissa rekrytoinneissa, jata
paivamaarakentta tyhjaksi. Jos laitat paivamaaran, tarkoittaa se sita, etta tama
hakemus siirtyy jarjestelmassa myos avointen hakemusten joukkoon. Ty6nantajat
tarkastelevat avoimia hakemuksia jarjestelmasta omien vaihtelevien kaytantdjensa
mukaisesti. Hakemus ei siis automaattisesti siirry mukaan muihin ns.
kohdistettuihin rekrytointeihin, vaan niihin yleensa tulee jattaa hakemus erikseen.

Hakemuksen sdilytys

Jos hakemustasi saa kayttaa myds muissa rekrytoinneissa, anna alla olevaan kenttdan
paivamadrd, mihin saakka hakemusta saa kayttaa. Pdivamaaran voi asettaa korkeintaan
kahden vuoden paahan. Jos hakemustasi ei saa kdyttaa muissa rekrytoinneissa, jata
paivamaarakenttta tyhjaksi.

Hakemus on voimassa

Hakemus ei voimassa muissa rekrytoinneissa.

6.1.2 Yhteenveto ja ldhettaminen

Naet hakemuksella kootusti, jos sinulla on jossakin osiossa tayttamatta jaanyt
pakollinen kentta. Jarjestelma ilmoittaa punaisella varilla kenttdkohtaisesti ja myds
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valilehtikohtaisesti, missa kohdassa hakulomakkeella pakollisia kenttia on

tayttamatta.

Hakijan opas

Esikatseluun ei paase jatkamaan, ennen kuin kaikki pakolliset kentat ovat taytetty.
Esikatselussa voit muokata viela haluamiasi kenttia.

Hakemus tehtdvain

Luokanopettaja
Aurinkokunta | Hakuaika pdattyy: 28.02.2025 13:00

@ Perustiedot

@ Tutkinnot

© Liss- ja tiydennyskoulutus
© Tyskokemus

@ Hakemus tehtdvain

v AYAA

| ® HAKEMUSTA EI JATETTY |

Hakemuksesta valmis 40 %

Et ole antanut kaikkia pakollisia tietoja tai
kaikkia antamiasi tietoja ei voitu hyvaksya.

Hakemusta muokattu

31.01.202512:28

ESIKATSELUUN >

== Muut toiminnot

v

Paaset muokkaamaan esimerkiksi tutkinto- ja tydkokemustietojasi klikkaamalla

kyseista otsikkoa esimerkiksi Tyokokemus ja Lisaa tyokokemus.

© Tyskokemus

~ SULJE

A Lisaa vahintaan yksi tyokokemus tai valitse "Minulla ei ole tyokokemusta”.

N3yts ohjeet

Tydkokemuksia ei lisatty
Lisaa tyokokemuksia hakemukseesi alta

( + Llsﬁ.iiTYC)KOKEMUS)

O MINULLA El OLE TYOKOKEMUSTA
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@ Hakemus tehtavaan ~ SULJE

M Et ole antanut kaikkia pakollisia tietoja tai kaikkia antamiasi tietoja ei voitu hyvaksya.
Naytd ohjeet ~

Hakemus tehtdvdin

Vapaamuotoinen hakemuksesi tehtévasn *

A Arvo on pakollinen

Tyskokemuksesi yhteensi hakemaasi paikkaa vastaavissa tehtiviss3? *
OFEi aiempaa kokemusta O alletvuosi O 1-5vuotta O 5-10 vuotta
O Yli 10 vuotta

& Arvo on pakollinen

Tassa nakymassa voit tarkastella tayttamiasi tietoja klikkaamalla kyseisen osion
auki. Kun kaikki pakolliset kentat ovat taytettynd, niin nakyma nayttaa talta:

Hakemus tehtiviin [ ® HAKEMUSTA E1 JRTETTY |
Luckanopettaja N Hakemuksesta valmis 100 %
Aurinkokunta | Hakuaika paattyy: 28.02.2025 13:00 )

Tarkista viela tayttamasi tiedot ennen

° Perustiedot o AVAA ! lahetysts ja Iahlet‘a sitten hakemus
allaolevasta painikkeesta.
Hakemusta muokattu
° Tutkinnot o AVAA

31.01.202512:43

ca e LAHETA HAKEMUS >
@ Lisi- ja tiydennyskoulutus © AVAA

-+ Muut toiminnot v

@ Tyskokemus o~ AVAA

° Hakemus tehtévdin - AVAA

Kun olet tarkistanut, etta taytetyt tiedot hakemuksella ovat kunnossa, voit [ahettaa
hakemuksen. Klikkaamalla Laheta hakemus, hakemus lahetetddan suoraan
tyonantajalle.
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Hakemus |ghetetty

&

Hakemus ldhetetty onnistuneesti

Kiitos hakemuksestasi. Voit nyt palata takaisin
hakemuksellesi, menna etusivulle tai siirtya omat
hakemukset -nakymaan. Jarjestelma ldhetti sinulle

kiitosviestin sahkopostiisi. Jos viesti ei pian nay
saapuneissa viesteissa, tarkista roskapostikansiosi.

#  Tulosta hakemus >
& Lataa tiedostoksi >
Z Palaa lomakkeelle >
& Siirry etusivulle >
[Z] Nayta omat hakemukset >

SULJE

6.2 Tietojen kopiointi

Kun olet tayttanyt tiedot omaan profiiliisi tai tayttanyt jonkun hakemuksen, voit
helpottaa tulevien hakemusten tayttamista kopioimalla tiedot profiilista tai
edelliseltda hakemukselta.

Voit myds kopioida tiedot profiiliisi milta tahansa jatetyltd hakemukselta. Menemalla
jatetylle hakemukselle ja valitsemalla Muut toiminnot ja Kopioi profiiliksi.

Kopioi profiiliksi x
Muut teiminnot "
Haluatko paivittaa hakijaprofiilisi taman
& Tulesta hakemus > hakulomakkeen tiedoilla?
& Lataa tiedostoksi »
m Kopioi profiiliksi »
¥ Poistu hakemukselta >

0 Peruuta hakemus >
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Avatessasi uuden hakulomakkeen, sinulta kysytaan seuraavaa:

Miten aloitetaan?

Olet hakemassa tehtavaa Luokanopettaja. Haluatko tuoda olemassa olevia tietoja hakemukselle
profiilistasi tai aikaisemmista hakemuksistasi?

Valitse misti tiedot tuodaan

° Tuo profiilista

Voit kopioida tiedot omasta hakijaprofiilistasi

- Tuo edellisistd hakemuksista
Voit valita aikaisemman hakemuksen, josta tiedot kopioidaan

m El KIITOS, OHITA TUONTI

Tuo profiilista -valinta kopioi tiedot profiilistasi ja Tuo edellisesta hakemuksesta -
valinnassa voit valita aikaisemman hakemuksen, josta tiedot kopioidaan.

Hakemukseen kopioituu seuraavat tiedot: perustiedot (mukaan lukien mahdolliset
liitetiedostot), tutkinnot, lisa- ja taydennyskoulutus ja tydkokemus. Tehtavakohtaiset
kysymykset eivat kopioidu, vaikka kopioit tiedot edelliselta hakemukselta, silla
naiden tietojen oletetaan olevan rekrytointikohtaisia.

Voit kopioida edellisten hakemusten tietoja myods keskeneraiselle hakemukselle.

Muut toiminnot

1l  Tietojen kopiointi

X  Poistu hakemukselta

e Poista hakemus

Miten aloitetaan?

Olet hakemassa tehtavaa Nuorten kesdtydt 2022. Haluatko tuoda olemassa olevia tietoja
hakemukselle profiilistasi tai aikaisemmista hakemuksistasi?

Valitse mistd tiedot tuodaan

Tuo prefiilista
Voit kopioida tiedot omasta hakijaprofiilistasi

Tuo edellisistd hakemuksista
Voit valita aikaisemman hakemuksen, josta tiedot kopioidaan

Tietoja voi kopioida vain keskeneradiselle hakemukselle, eli jos olet jo jattanyt
hakemuksen siihen ei voi enda kopioida tietoja profiilista tai edellisista
hakemuksista. Jatettya hakemusta voi kuitenkin muokata.
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6.3 Hakemusten muokkaaminen

Jatettyja hakemuksia voi tarvittaessa muokata hakuajan puitteissa. Hakemukset,
joita pystyt muokkaamaan, ovat Hakemukseni-valilehdella osiossa "Hakemukset
aktiivissa rekrytoinneissa”. Klikkaa haluamasi hakemus auki ja tee tarvittavat
muutokset valilehdilld. Huomaa tarkistaa hakuajan paattymispaiva. Jos hakuaika on
umpeutunut, hakemuksen voi avata vain katseltavaksi.

Kun olet tehnyt muutokset, tiedot paivittyvat hakemukselle automaattisesti eika sita
tarvitse erikseen Iahettaa. Tallentuneista muutoksista symboloi vinrean vakasen
paivittyminen ja alhaalla lukeva "Muutokset tallennettu”.

Hakemus tehtévian

N&ytd ohjeet

Hakemus tehtavain

oinen hakemuksesi tehtéviaan *

Haen opettajan tehtavaan

Tydkok ksesi yhteens3 hakemaasi paikkaa vastaavissa teht3vissi? *

O Eiaiempaa kokemusta @ Alle 1vuosi O 1-5 vuotta
O YIi 10 vuotta

+ MUOKKAUS VALMIS

QO 5-10 vuotta

~ SULJE
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Hakemuksella voi tehda seuraavanlaisia asioita:

Hakemuksesta valmis 100 %
. ]

Tervetuloa tayttamaan hakemusta. Sinun
b taytyy tayttaa kaikki pakolliset kentat,
ennen kuin voit siirtya esikatseluun.

Hakemusta muokattu

05.02.2025 08:36
ESIKATSELUUN >
Muut toiminnot ~
11 Tietojen kopiointi >
X Poistu hakemukselta >

e Poista hakemus >

Esikatselu: Esikatselussa voit tarkistaa viela
tayttamasi tiedot ennen lahetysta ja l[ahettaa
sitten hakemuksen. Pakolliset tiedot tulee olla
taytettyna ennen kuin voit siirtya
esikatseluun.

Tietojen kopiointi: Voit kopioida tietoja
aikaisemmalta hakemukselta tai profiilista. Jos
jatkat, menetat talle hakemukselle jo
tayttamasi tiedot. Tietoja ei voi palauttaa.

Poistu hakemukselta: Voit poistua
hakulomakkeelta. Valitse vaihtoehdoista
mihin haluat siirtya.

Poista hakemus: Hakemuksen poistaminen
poistaa hakemuksen jarjestelmasta, etka
pysty sen jalkeen ndkemaan sen tietoja.
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Kun siirryt esikatseluvaiheeseen, sielld on lisaksi seuraavanlaisia toimintoja:

Hakemuksesta valmis

Tarkista viela tayttamasi tiedot ennen
|&hetysta ja laheta sitten hakemus
allaolevasta painikkeesta.

Hakemusta muokattu

05.02.2025 08:36

LAHETA HAKEMUS >

i

X

Muut toiminnot

Tulosta hakemus

Lataa tiedostoksi

Kopioi profiiliksi

Poistu hakemukselta

e Poista hakemus

Tulosta hakemus: Voit tulostaa hakemuksen.

Lataa tiedostoksi: Voit ladata profiilisi tiedot
json-tiedostoksi tietokoneellesi talteen

Kopioi profiiliksi: Voit paivittaa hakijaprofiilisi
tiedot taman hakulomakkeen tiedoilla. Voit
myo6s mydhemmin kopioida tiedot profiiliisi
milta tahansa jatetylta hakemukselta.
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7. Sijaisrekrytoinnit

Sijaisrekrytointeja kaytetaan lyhytaikaisten sijaisten rekisterin kokoamiseen.
Hakemuksen jattamisen jalkeen sinun tulee kayda haastattelussa tydnantajan
luona. Haastattelussa katsotaan, missa yksikoissa voisit tehda toita ja mihin
tehtaviin olet soveltuva. Taman jalkeen tydnantaja voi lahettaa sinulle
keikkatarjouksia Kuntarekry-jarjestelman avulla.

Voit jattaa sijaishakemuksen kahdella eri tavalla: tayttamalla tyénantajan oman
keikkatydilmoituksen hakulomakkeen tai tayttamallad Kuntarekry-jarjestelman
Keikoille kuntiin -ilmoituksen hakulomakkeen. Joillakin tydnantajilla voi olla yksi
keikkatyoilmoitus tai toimialoittain eritellyt ilmoitukset esimerkiksi opettajille ja
|ahihoitajille. Tydnantajien sijaisrekrytointikaytannot vaihtelevat, joten
suosittelemme ottaman selvaa sinua kiinnostavien tydnantajien kaytanndista
suoraan tydonantajalta. Kaikki Kuntarekrya kayttavat tydnantajat eivat hallinnoi
sijaisrekistereitadan Kuntarekryn kautta.

Sijaisrekrytointeihin hakeminen tapahtuu lahestulkoon teknisesti samalla tavalla
kuin kappaleessa 6 esitetty kohdistettuun rekrytointiin hakeminen. Seuraavissa
kappaleissa on kayty lapi sijaishakemuksen tayttamiseen liittyvat ominaisuudet.

7.1 Hakemuksen luonne

Sijaisrekisterin puolella sinulla on kaytdssa yksi hakemus, jonka voit lahettaa eri
tydnantajille. Sijaisrekisterin hakemus on erillaan omasta profiilistasi ja
kohdistetuista rekrytoinneista, joten tietojen kopiointi omasta profiilista
sijaishakemukselle ei onnistu. Paivitykset tydkokemuksiin ja koulutuksiin tulee tehda
suoraan jatettyyn sijaishakemukseen.

7.2 Kiinnostus ja kaytettavyys

Kiinnostus-valilehdella madrittelet, kenelle kaikille tydnantajille hakemuksesi nakyy.
Jos olet tayttamassa jonkun tietyn tyonantajan keikkailmoituksen hakulomaketta,
hakemuksesi nakyy automaattisesti heille, mutta kiinnostuskysymysten avulla voit
laajentaa hakemuksesi nakyvyytta muillekin tyénantajille.
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Seuraavassa esimerkkikuvassa hakija on tayttamassa sijaishakemusta. "Alue/Kunta,
jossa haluan tyéskennelld” -kysymyksen vastauksilla hakija on ilmaissut, etta han on
kilnnostunut tydskentelemaan tietyilla alueilla.

Eli tydnantajat, jotka toimivat Keski-Pohjanmaan, Juupajoen tai Oulun alueella,
voivat nahda hanen hakemuksensa Koiralan kunnan lisaksi. Tahan kysymykseen
vastaamalla hakija saa siis hakemuksensa nakyville kaikille kyseisilla alueilla
toimiville Kuntarekry-jarjestelmaa kayttaville organisaatioille. Esimerkiksi Oulu-
valinnalla hakemuksen nakee seka Oulun kaupunki etta Pohjois-Pohjanmaan
hyvinvointialue, ja muut alueella toimivat tydnantajat, jotka kayttavat Kuntarekry-
jarjestelmaa.

Alue/kunta ja tehtavaalueet/tehtavat, joista olet kiinnostunut vaikuttavat siihen,
mika tydnantajaorganisaatio nakee taman hakemuksesi. Tyonantajat, jotka toimivat
niiden kuntien alueella ja niilla tehtavaalueilla, joita tahan valitset, nakevat taman
hakemuksesi. Eli kun valitset tietyn alueen, valitse myos tehtavaalue.

Hakija on myds ilmaissut, etta han on kiinnostunut kuvassa nakyvista
tehtavaalueista kysymyksessa “Tehtdavdalueet/tehtaviit, joista olen kiinnostunut”.
Tybnantajat voivat rajata jarjestelmasta sijaisia etsiessaan hakuaan myos
tehtavaalueen perusteella.

"Tyénantajaorganisaatiot, joista olen kiinnostunut” -kysymyksen valinnat tuovat
hakijan hakemuksen nakyviin juuri niille kyseisille tydnantajille, jotka tahan on
valittuna.

° Kiinnostus ~ SULJE

Niyts ohjeet -

Alue/kunta, jossa haluan tydskennelld

[ KOKO KESKI-POHJANMAA | [ JuupaJoki || ouLu | -

Tehtivialueet/tehtivit, joista olen kiinnostunut

| AINEENOPETTAJAT JA LEHTORIT |[ VARHAISKASVATUKSEN LASTENHOITAJAT || LAHI- JA PERUSHOITAJAT ~

TyBnantajacrganisaatiot, joista olen kiinnostunut

[ KOIRALAN KUNTA | -
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Hakemuksen jattamisen yhteydessa voit jo valmiiksi merkita kaytettavyytesi
keikkatoihin tiedoksi tydnantajille hakemuksen Kaytettavyys-valilehdella.
Tarkemmat ohjeet kaytettavyyskalenterin kayttodn on kerrottu taman dokumentin
kappaleessa 5.8.

7.3 Sijaishakemuksen kdytettavyyden paivittaminen

Kaytettavyyskalenteria tulee kdyda paivittamassa vahintaan kolmen kuukauden
valein, jotta hakemus pysyy Kaytettavissa-tilassa. Mikali et paivita
kaytettavyyskalenteriasi vahintaan kolmen kuukauden valein, jarjestelma vaihtaa
automaattisesti hakemuksesi tilan Ei kdytettavissa -tilaan, etka nain ollen saa
keikkatarjouksia lainkaan.

Jarjestelma Idhettaa automaattisesti muistutusviestin kahden kuukauden kuluttua
viimeisimmasta muokkauskerrasta, eli kuukautta ennen kuin hakemus menee Ei
kaytettavissa -tilaan. Viesti on seuraavanlainen:

"Sijaishakemuksesi Kuntarekryjéarjestelmdassd muuttuu pian tilaan Ei kdytettavissé, koska
et ole viimeisten #month# [numero] kuukauden aikana péivittanyt sijaishakemustasi,
eika sinua téné aikana ole valittu sijaiseksi jarjestelman kautta. Mikéli haluat, ettd
hakemuksesi Kuntarekryjérjestelmdssd pysyy aktiivisena, ole hyvé ja kéy pdivittdmassd
hakemuksesi osoitteen: www.kuntarekry.fi -kautta. Kirjaudu sisadn hakijan tyépoydalle ja
pdivitd tietosi. Tdmdn viestin ldhetti Kuntarekryjérjestelmén automaattinen tarkistin, dlé
vastaa tdhdn viestiin. Tarvittaessa voit ottaa yhteyttd Kuntarekryn tukipalveluihin.”

Voit paivittaa kaytettavyytesi
kirjautumalla www.kuntarekry.fi -
— S.ij'a'isuqde.t - sivustolla kaytettavyystietoihisi
e Sijaisuudet valilehdella. Kaytettavyys
paivittyy, kun muutat jonkin
ajankohdan kaytettavyystietoa tai
o — klikkaat Kylla olen kaytettavissa -
A —— painiketta. Kolmen kuukauden aika

(wkmmma alkaa alusta tasta hetkesta lahtien.

Kyl olen kiytettavisss @D


http://www.kuntarekry.fi/
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8. Avoin haku -rekrytoinnit

Kuntarekryssa on mahdollista jattaa myds avoin hakemus, jos tydnantajalla ei ole
juuri silla hetkella sinulle sopivaa tyopaikkaa tarjolla. Avoin hakemus ei
automaattisesti siirry rekrytointeihin, joista on julkaistu oma tyopaikkailmoitus. Hae
paikkaa kyseisen tydpaikkailmoituksen kautta. Tydnantajat selaavat satunnaisesti
avoimia hakemuksia vaihtelevien rekrytointitarpeidensa mukaan. Tydnantajat voivat
kayttaa avoimia hakemuksia hakiessaan tyontekijaa esim. maaraaikaiseen
tydsuhteeseen.

Voit jattaa avoimen hakemuksen kahdella eri tavalla: tayttamalla tyénantajan oman
avoin haku -rekrytoinnin hakulomakkeen tai tayttamalla Kuntarekryn Avoin hakemus
Kuntarekry-jérjestelmaddn -ilmoituksen hakulomakkeen. Tybnantajan oman
rekrytoinnin kautta hakemus menee kyseisen tydnantajan nahtaville, mutta
Kuntarekryn yleisen avoin haku -rekrytoinnin kautta voit maaritelld, kenella
tyonantajilla hakemuksesi nakyy kiinnostuskysymysten avulla.

Avoin haku -rekrytoinnin hakulomakkeella voit maaritella, kuinka kauan
hakemuksesi on nakyvilld tydnantajilla. Voit maarittad hakemuksen voimassaolon
enimmillaan kahden vuoden paahan nykyhetkesta.

Avoin haku -rekrytointeihin hakeminen tapahtuu lahestulkoon teknisesti samalla
tavalla kuin kappaleessa 6 esitetty kohdistettuun rekrytointiin hakeminen.
Kiinnostuskysymyksien ohjeet on esitelty kappaleessa 7.2.



