KUNTAREKRY SNABBREFERENS FOR
REKRYTERING

14.4.2023

kuntarekry



LOGGA IN

Anvandarnamn far du fran din arbetsgivares administrator.
Arbetsgivares ingloggning till rekryteringssystemet :

Sokande loggar in fran platsannonsen eller inloggningsmenyn:

Arbetsgivares utbildningsmiljo for testning, bekanta sig och utbildning :
Rekryteringssystemet
Kuntarekry-webbplats
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http://www.kuntarekrytointi.fi/
http://www.kuntarekry.fi/
http://www.kuntaosaajat.fi/skillsWeb
https://kuntaosaajat.paas.datacenter.fi/
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SKAPA OCH PUBLICERA REKRYTERING

=  Startsida

Rekrytering

° Skapa ny rekrytering

Min todo-lista &9

° Stk arbetssokande e sok dppna ansokningar

Webinar Augusti 2020 Klasslarare anonym Klassldrare anonym
h Administrationstjanster rekrytering 1 rekrytering 2
£ 28671 rh Plutonium skola rh Plutonium skela
19.08.2020 1217 £28775 £ 28776

17.09202010:45 17.09.2020 11:35

Aktiva rekryteringar och tillstandsansékan

a Rekryteringar som véntar pa publicering
Klicka har for att se rekryteringar, vars ansékningsperiod inte har borjat

Rekryteringar i behandling av ansékningar
Klicka har for att se rekryteringar, vars ansékningsperiod har bérjat men &nnu inte har avslutats

https://www.kuntarekrytointi.fi/

Q, Sok rekryteringar

veeran avoin haku testi
th Saturnus skola

£ AU-01-13-19

25.11.2020 09:13

Rekryteringar
@ Visa alla aktiva
>
@ Visa alla sténgda
5 @ Visa alla arkiverade

@ Hialp

Sjukskdterska,

ch Administrationstjanster
L2

11122020 13:38

2 Loukkola Merja of Logga ut

?

HANTERA REKRYTERINGEN > ANSOKNINGAR BEHANDLING > ANSOKNINGAR BEHANDLING > ANSOKNINGAR BEHANDLING > HANTERA REKRYTERINGEN >
< ° 3
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PUBLIKATIONSFORBEREDELSE OCH
PUBLICERING

=  Startsida / Rekrytering @ Hjalp 2 Loukkola Merja of' Logga ut

Rekrytering & & Rekryteringens ansvariga personer ?

Klasslararg
Loukkola Merja .
Solkommun

@ rRekryteringens ansvariga persyner

1. Vilka mer deltar? Valj personer for rekrytering
2. Vad ar statistiken om rekrytering?

e Administrativa uppgifter

g":k:.,.“. 3. Vad sager platsannonsen?
© sStandemeddtandan 4. Vad fragas fran sokande?
© Aronym rkeyterion 5. Automatisk meddelande till sokande
e 6. Kommer rekryteringen att ske anonymt?
7. Var och nar publiceras? Webbplatser och soktid

Inga kommentarer. Lagg till den forsta
kommentaren i avsnittet "Kommentarer".

@ Axtiv

PUBLICERA REKRYTERING
Eller | BEGAR PUBLICERING

(| STANG REKRYTERINGEN | [ ANGE HANTERARE |
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ANSOKAN



ANSOKAN HITTAS FRAN REKRYTERINGEN

=  Startsida @ Hjalp X Loukkola Merja o' Logga ut

Rekrytering 2

° Skapa ny rekrytering ° Stk arbetssokande e Sok dppna ansékningar Q, Sék rekryteringar SOK

Min todo-lista 70

Webinar Augusti 2020 Klassldrare anonym lassldrare anonym veeran avoin haku testi Sjukskdterska,

h Administrationstjanster rekrytering 1 rekrytering 2 th Saturnus skola th Administrationstjanster

£ 28671 «h Plutonium skola «h Plutonium skola £ AU-011319 £29122

19.08.2020 1217 £ 28775 £ 28778 25.11.2020 09:13 11.12.202013:38
17.09.2020 10:45 17.09.2020 11:35

ANSOKNINGAR BEHANDLING >

HANTERA REKRYTERINGEN > ANSOKNINGAR BEHANDLING > ANSOKNINGAR BEHANDLING > HANTERA REKRYTERINGEN >

Aktiva rekryteringar och tillstandsansdkan Rekryteringar

Rekryteringar som vintar pé publicering 5 @ Min senaste rekryteringslista
Klicka har for att se rekryteringar, vars ansokningsperiod inte har borjat
@ Visa alla aktiva

Rekryteringar i behandling av ansékningar @ Visa alla stangda

Klicka har for att se rekryteringar, vars ansokningsperiodghar borjat men annu inte har avslutats

@  Visa alla arkiverade
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ANSOKAN UT

Rekrytering

Sekreterare »

Administrativa uppgifter
Platsannons
Ansgkningsblankett
Sékandemeddelanden

Anonym rekrytering

0000000

Publicering

Senaste kommentar

=  startsida / Rekryteringar / Rekrytering

ch Administrationstjanster 2 32108 L Loukkola Merja

Rekryteringens ansvariga personer

Inga kommentarer. Lagg till den forsta
kommentaren i avsnittet "Kommentarer”.

Q Behandling av ansékningar

Eller | ANGE HANTERARE

65 VISA ANSOKNINGAR

IDDDDDDDDDDDD‘

7 https://www.kuntarekrytointi.fi/

Arbetsnyckel

32108

31619

32047

32084

32024

31964

32027

31971

31927

31858

31572

Startsida / Rekryteringar

Rekryteringens namn

Sekreterare

W Sairaanhoitaja osastolle, KRP

WM Sairaanhoitaja osastolle, KRP, Kopio

testi

Sekreterare

Laitoshoitaja

yksikon poisto rekrytointi

W Veeran ja JArmon anonyymin rekryn ID-numero testi

Lastenvalvoja

testausta vain

veera testaa

PP testaa rajapintaa

Linnunradan rajapinnan testirekrytointi, Pirjon, Kopio

Rekryteringsenhet

Administrationstjanster

Social- och halsovard

Administrationstjanster

Solkommun

Administration

Bildningssektor

Solkommun

Barnfamilj tjianster

Bildningssektor

Solkommun

Bildningssektor

Bildningssektor

5 ANSOKNINGAR

/" REDIGERA REKRYTERINGEN B ANGE HANTERARE

@ REKRYTERINGENS FAS

kuntarekry
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LAS ANSOKAN OCH UTVARDERA SOKANDE

Startsida / Rekryteringar / Ansokningar

h Solkommun £~ 30840

Sommarjobb 2022

[V\SAAKTIVAANSOKNINGAR v ] 4 resultar [

= Efternamn Fornamnen/Fornamn

. Hakija Hannele

O Hakija Hemuli
O Miinala Miira
O Orava onni

m OPPNA LAGG TILL ANTECKNING

https://www.kuntarekrytointi.fi/

Fas T

M Ny ansdkan
M Ny ansokan
M Ny ansokan

M Ny ansokan

Lamplighet

h 4

' ARBETSSOKANDES RAPPORT

Behorighet ¥ Anteckning om sokande

Sand meddelande
till sokande

BESTAM FAS

17 ANGE BEDOMNING

© BEHORIGHET

¥

(=] SAND MEDDELANDE

= INTERVJUER 2 INGET VAL

Intervjuns fas

@ Hislp 2 Loukkela Merja

me VIDEOINTERVJUER 2 STANG REKRYTERING

Q, sok genom att skriva.

Ansokningsdatum Senaste arbetsgivare

28.09.2021 10:28
28.09.2021 13:29 Koomun X, Park assistant

28.09.2021 13:37

28.09.2021 13:42

Sand ansokan till kollega
fér kommentering

4 INBJUDAN TILL INTERVJU

).

§4 KOMMENTAR BEGARAN

NBJUDAN TILL

kuntarekry

o’ Logga ut

o9 REDIGERA REKRYTERINGEN -

E B O W}

Arbetserfarenhet (ar)

=~ TILLBAKA UPP




TILL SLUT STANG REKRYTERING

= startsida / Rekryteringar / Ansokningar @ Hjalp A Loukkola Merja o Logga ut

h Solkommun .© 30840

Sommarjobb 2022 2 ARBETSSOKANDES RAPPORT fE] INTERVJUER % INGET VAL = VIDEOINTERVJUER 4, STANG REKRYTERING &© REDIGERA REKRYTERINGEN L]

[ VisA AKTIVA ANSOKNINGAR | 4 resuitat [T

Q, sok genom att skriva..... =1 S M
= Efternamn Fornamnen/Farnamn Fas T Lamplighet ¥ Behorighet T Anteckningomsokande ~ Intery juns fas Ansokningsdatum +  Senaste arl betsgivare Arbetserfarenhet (ar)
Hakjz ~  Hannel le Ny ansok
O Hakija Hemuli Ny ansok m rk 2 m
O Miinala Ny ansok
O Orava Ny ansok

- Det gors nar rekryteringen ar klar, det vill saga personen ar
anstalld

- Automatisk anonymisering av personuppgifter efter 2 ar

- Kom ihag att spara den valda personens ansékan med bilagor
till arkivet

9 https://www.kuntarekrytointi.fi/ kU nta re kry



INSTRUKTIONSVIDEON

= Hjalp och installningar

HJALP OCH INSTALLNINGAR

£

FUNKTIONER
# Installningar

&, Lasenord

ANVISNINGAR, MATERIAL OCH
BESKRIVNINGAR

@ Rekrymaobiili
@ Anvisningar och annat material

@ Video instruktionen: Vikariepool och

Vikariebeho
@ Video instruktionen: Rekrytering

@ Video instruktionen: Administration

@ Video instruktionen: Kuntarekry fi

@ Testpubliceringsplats fér platsannonsser
@ Om servicen

@ Integritetsdeklaration

@ Dataskyddsbeskrivning

® Programvarans andamal

Information om programutbudets version

Lankarna 6ppnar
upp massor av
stodmaterial for
anvandning av
systemets olika
moduler och
webbplatsen

kuntarekry


http://www.kuntarekry.fi/
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BRUKSANVISNINGAR OCH ANNAT SKRIFTLIGT
MATERIAL

Information fran bruksanvisningen kan snabbt hittas med sokordet Ctrl+F

Hjalp och installningar

HJALP OCH INSTALLNINGAR

¢

FUNKTIONER ANVISNINGAR, MATERIAL OCH
BESKRIVNINGAR
£ Insallningar

@ Rekrymaobiill

R Losenord

@ Anvisningar och annat material

@ video instruktionen: Vikariepool och
vikariebehov

@ videe instruktionen: Rekrytering

@ Video instruktionen: Administration

@ Video instruktionen: Kuntarekry fi

@ Testpubliceringsplats for platsannonsser
@ Om servicen

@ Integritetsdeklaration

@ Dataskyddsbeskrivning

® Programvarans andamal

information om programutbudets version

https://www.kuntarekrytointi.fi/

Kuntarekry

Bruksanvisningar och annat material

Basrekryteringen

Utbildningsmaterial
Utbildningsdagens program
Hantering
Kuntarekry

Anonym rekrytering utan ytterligare funktion
Anonym rekrytering ytterligare funktion

Personens rekryteringsspecifika anvandarrattigheter

Bruksanvisning rekrytering

Administratérens material

Bildning av anvandarrattigheter
Anvandarrattsnivaer
Meddelandemall ibrukatagande
te-tjanster.fi publiceringsgranssnitt
administratorens_kom-ihag-lista.pdf
Bruksanvisning administration
Bruksanvisning installningar

Kuntarekry.fi

Platsannonsens bild
For sokande

v permitterad eller avskedad personal i

Vikarieregister

Utbildningsdagens program

Vikarieregistrets utbildningsmaterial
Vikarieregistrets kammunikations installningar
Vikariebehov bruksanvisning

Vikariepool bruksanvisning

Dokumentmallar

MODELLEN: Forhandsgranskning Kuntarekry.fi
MODELLEN: Forhandsgranskning TE-palvelut.fi
MODELLEN: Sokanderapport

MODELLEN: Larare/rektor sokanderappaort
MODELLEN: Slutrapport

MODELLEN: Annonsen till anslagstavlan
MODELLEN: Urvalsforslag

Taggar (ver. 8.0)

Instruktioner pa finska

Har kan du bekanta dig med instruktionsmaterial pa
finska

Instruktioner

Tjanstebeskrivning

Kuntarekry tjanstebeskrivning

Material frén Kuntarekry-evenemang

tips_for_sommararbete.pdf

kuntarekry



