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Dokument-

och meddelandemallar

Denna instruktion ar densamma som den som finns i anvandarguiden for Rekryteringsmodulen.

For att skapa dokumentmallar behdver du ocksa en tagglista, som finns i samma
instruktionsbank dar aven denna instruktion finns.
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1. Allmant

Meddelande- och dokumentmallar kan skapas fran trepunktsmenyn pa rekryteringsmodulens
startsida.

| Sparade rapporter

Rekryteringens
statistikrapportter

Rekryteringens nya
statistikrapport

Skapa ny rekryteringsmall (ska
inte publiceras)

@ Visa rekryteringsmallar

Skapa ny Oppen ansdkan -

[ rekrytering

@ \isa Sppna rekryteringar

[ Meddelandemallar

[ Dokumentmallar

2% Oreanisations instaliningar

Meddelandemallar anvands som underlag for e-postmeddelanden och
brevutskrifter som skickas till arbetssokande, samt som dokumentmallar for att
kunna skriva ut/spara information om sékande och rekryteringar i Word- eller pdf-

format.

Meddelandemallar kan skapas och dokumentmallar sparas i de organisationer dar

anvandarrattigheter har beviljats.

| detta stycke talas det mycket om taggar. Med hjalp av taggar kan
meddelandemallar personaliseras. En tagg gor det mojligt att till exempel ange
mottagarens namn i meddelandemallen, vilket sedan i det faktiska meddelandet -

till exempel ett som skickas till en sokande — ersatts med den sokandes namn.
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Taggarna fungerar ocksa i dokumentmallar pa foljande satt.

Exempel:
| en meddelandemall i e-postformat skriver man en inledande halsning:
Hej #etunimi#,

Nar denna meddelandemall anvands for att skicka ett e-postmeddelande till en

sokande vid namn "Matti Meikalainen”, far Matti ett meddelande som borjar med:

Hej Matti,

Foljande uppgifter kan taggas i meddelandemallar:

e Uppgifter som arbetssokande har skrivit i ansokningsblanketten
e Arbetssokandens behorighetsklassificering
e Arbetssokandens lamplighetsklassificering
e Fran rekryteringsinformationen:
o Uppgifter fran tillstdndsansokan
Uppgifter fran rekryteringsplanen
Administrativa uppgifter
Uppgifter fran platsannonsen
Uppgifter fran forslaget till val
Antal sokande

o Antal behoriga sokande

o O O O O

e Avsandarens namn och e-postadress

Taggar ar systemdefinierade. Nar meddelandemallar skapas valjs taggar direkt fran

de taggar som finns i systemet — de behover inte skrivas manuellt.

Taggar fungerar pd samma satt dven i dokumentmallar.
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2. Meddelandemallar

Meddelandemallar kan granskas, skapas och redigeras via avsnittet
"Meddelandemallar", som finns under menyikonen med tre punkter pa startsidan.

Avsnittet ser ut sa har:

Meddelandemallar -
Meddelandemallens e Organisation Tl Synlighet 11 Sprakversioner 1]
namn
Hei #etunimi# Solkommun stkande fi 4
Intervjuinbjudan Solkommun sokande fi, sv T 7
Kiitos testi Solkemmun Sokande fi T 7
Kiitosviesti hakemuksen
|5hettdmisen jalkeen solkemmun sékande fi 4
lisatiedoilla
Kiitosviesti kaikille
hakemuksen Solkommun Sokande fi T 7

|ahettaneille

Kiitosviesti kaikille
hakuajan paattymisen solkommun Sékande fi " 7
jalkeen lisatiedoilla

linkillinen viesti Solkommun Sokande fi T 7

Nimi Solkemmun Sokande fi T 7

- n — ' -~ = -

+ Lagg till ny meddelandemall

| vyn visas de meddelandemallar som anvandaren har behorighet att se i systemet.

| tabellen visas meddelandemallens namn, organisation, synlighet det vill saga den
del av systemet dar mallen &r tillganglig och sprakversioner som har skapats for

mallen.
Mallen kan tas bort via papperskorgsikonen till hdger och redigeras via pennikonen.

Meddelandemallens innehall kan granskas genom att redigera den.
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2.1.1. Skapa ny meddelandemall

Skapandet av en ny meddelandemall pabdrjas via knappen + Lagg till ny

meddelandemall langst ner eller via + -knappen i 6vre hornet.

Det forsta steget ar att valja vilket sprak mallen ska skapas pa. Alla sprakversioner
kan goras samtidigt i en och samma meddelandemall — det &r alltsa inte nédvandigt
att skapa separata mallar for varje sprak. Nar sprakversionerna har valts, visas alla

falt for meddelandemallen.

Ny meddelandemall x

Sprakversioner *
[] finska svenska | | engelska

Meddelandemallens namn *

Rubrik pé e-postmeddelandet &t sékanden *

Meddelandemallens text *

B 7 Y = = &

& Lagg il bilag

Instéllningar for meddelandemall

Meddelandemallens synlighet *

Meddelandemallens namn: Detta ar mallens namn som visas i menyer dar

meddelandemallar anvands.

E-postens rubrik som ar synlig for sokanden: Rubriken som definieras i
meddelandemallen, alltsd e-postens rubrikfalt. Du kan anvanda taggar i rubriken,

taggar valjs via knappen Lagg till tagg.
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Meddelandemallens text: Innehallsfaltet for meddelandet, max 4000 tecken.

Innehallet kan formateras och innehalla taggar. Taggar valjs via knappen Lagg till

tago.

Bilaga: Du kan lagga till fardiga bilagor i meddelandemallen.

Meddelandemallens synlighet: Valj var meddelandemallen ska vara synlig.
Tillgangliga alternativ ar Jobbsokande och Vikarieregister. Valet- jobbsokande
innebar att mallen ar synlig i rekryteringsmodulens meddelandefunktioner. Valet-
vikarieregister innebar att mallen kan valjas i vikarieregister och vikariebehov i

meddelandefunktionerna.

2.1.2.  Anvandning av taggar i rubrik och meddelandemallens text

Taggar kan anvandas i meddelandemallens rubrik och text.

OBS! Taggar kan inte anvandas i rubrik for meddelanden som skickas automatiskt.
Det innebar att tackmeddelandet till sokanden och meddelandet efter att
ansokningstiden har gatt ut, tillater inte taggar i rubriken. Inte heller meddelanden
som anvands i intervjukalendern tillater taggar i rubriken. Taggar kan alltsa endast
anvandas i meddelanden som skickas till sokanden via funktionen Skicka

meddelande.

Taggar laggs till med knappen- Lagg till tagg vid respektive falt.

Rubrik pa e-postmeddelandet at sékanden *

Lagg till tagg

Meddelandemallens text *

B 7 U = = @

Tecken : 0/4000

Lagg till tagg

Fran knappen 6ppnas en tagglista som som standard visar taggar relaterade till

mottagarens information, alltsd vanligtvis arbetssdkandens uppgifter. |
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taggkategori-menyn kan man byta vilka taggar som visas beroende pa vilka taggar
man behover anvanda.

Taggkategori

Mottagare (arbetstagare eller arbetssékande) lSt')k genom att skriva.. -

Avsandarens (arbetstagare, personens CV)
Kampanjens

Annonstextens

Datumformat

Rekryteringsplan

Rekryteringsprocess

Platsannonsens falt

Taggarna laggs till i meddelandet pa den plats dar markoren befann sig vid det
tillfallet da man klickade pa knappen Lagg till tagg. Om man valjer flera tagglistor
samtidigt, ldggs taggarna till i meddelandet i den ordning de visas i listan — alltsa
spelar urvalets ordning ingen roll. Darfor rekommenderas att taggar laggs till eni
taget. Det innebar att man placerar markoren pa den plats i texten dar taggen ska
laggas till, klickar pa knappen- Lagg till tagg, valjer 6nskad tagg fran listan och

klickar pa Lagg till. Pa sa satt infogas taggen i texten. Taggens text far inte dndras,

men textformatering kan anvandas.

Om det har skapats sprakversioner for meddelandemallen, skapas en separat text

och eventuella bilagor for varje sprak. Det sprak som ska redigeras valjs i det dvre
hogra hornet.

Ny meddelandemall X

Sprakversioner *

finska svenska | | engelska

finska  svenska

Meddelandemallens namn *

Efter att meddelandemallen har sparats visas den i urvalet for meddelandemallar i

funktionerna Skicka meddelande och vid utskick av automatiska meddelanden.
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Nar taggar anvands i meddelandet &r det viktigt att komma ihag vilken typ av
information som underhalls i respektive falt i systemet. Taggarna har namngivits sa
att man utifran taggens namn kan forsta vilket databasfalt det handlar om. |
systemets instruktioner har en tagglista publicerats, dar man kan kontrollera vilken

tagg som motsvarar vilken information i systemet.

Det ar ocksa bra att anvénda taggar i meddelanden som med stor sannolikhet
innehaller en viss typ av information. Till exempel betyder taggen
#rectehtavanimike# i meddelandet ovan faltet for befattningsbeteckning i
rekryteringens administrativa uppgifter. Vi kan vara relativt sdkra pa att det i detta
falt oftast och uteslutande skrivs just en befattningsbeteckning. | meddelanden som
skickas till sokande ar det battre att anvanda information fran jobbannonsen i stallet
for rekryteringsuppgifter, eftersom det ar den information som ocksa varit synlig for

den sokande under ansokningsskedet.

Det ar ocksa viktigt att komma ihdg att den information som ersatter taggen i det
slutliga meddelandet kommer exakt i det format som den finns i systemet. Om det
till exempel finns ett stavfel i ndgon uppgift i systemet, kommer detta att synas i
meddelandet precis som det ar. Om en sokande till exempel har skrivit sitt namn
med sma bokstaver, kommer namnet ocksa att visas med sma bokstaver i de

meddelanden hen far.
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3. Dokumentmallar

De dokumentmallar som har sparats i systemet kan granskas och laddas ner via
avsnittet Dokumentmallar, som finns under trepunktsmenyn pa startsidan. Avsnittet
ser ut sa har:

Dokumentmallar +

Dokumentmallens namn & Organisatien 1l Synlighet 1l

Ansionvertailu aurinkokunta Solkommun Sékande |
Ansiovertailu (blancopohja) Solkommun Rekryteringens administration " 7
Ansiovertailupohja Solkommun Sakande I A
Aurinkokunnan virallinen tayttélupadokumentti Solkommun Rekryteringens administration | s
Aurinkokunta sokandelisting Solkommun Rekryteringens administration " 7
Brev Solkommun Brev till sékande I

| vyn visas de dokument- och brev-mallar som anvandaren har behorighet att se i

systemet.

| tabellen visas mallens namn, organisation samt synlighet — det vill saga den del av
systemet dar meddelandemallen ar tillganglig. En dokumentmall kan tas bort med
papperskorgsikonen till hdger och redigeras med pennikonen. Det gar dven att

ladda ner dokumentmallen eller andra dess synlighet genom att redigera mallen.

En dokumentmall kan till exempel skapas for jamforelser av sokandes meriter,

sammanstallningar av sokande eller slutrapporter for rekryteringar.
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3.1.1 Skapa dokumentmall med Word

Att skapa en dokumentmall borjar med att man i ett ordbehandlingsprogram skapar

ett nytt dokument, dar man planerar hur dokumentet ska se ut, placerar information

och rubriker pa ratt stallen och skriver exempelinnehall i dokumentet. Det ar

naturligtvis en god idé att i detta skede utnyttja befintliga dokumentmallar, till

exempel en CV-mall.

Nedan exempel av rekryteringens slutrapport

#recnimi#, #reclD#
Rekryteringsenhet:

Yrkesbendmning:
Antalet arbetsplatser:

Rekryteringens slutrapport

#recorganisaatio#

#ilmtehtavanimike#
#Hreclkmi

Vakans-fuppgiftsnummer: #recvakanssino#

Arbetsbeskrivning:
Behdorighetskrav:
Anstéllningsform:
Anstéllningstyp:

Ansdkningstid:
Antalet sokande:

#ilmtehtavakuvaus#
#reckelpoisuus#|
#recpalvelussuhdetyyppi#
#recpalvelussuhdelajit

#hakualkaa# - #hakuloppuu#
#hakijamaara#

Forsenade ansokningar: #rechakemusmyohassa#

Tillstandsansokan

Ansvarsperson for tillstandsansékan: #recluvanhakija#

Grunder fér tillstandsansékan:
Beslutsdatum:

Beslutet registrerats av:
Beslutsuppgifter:
Tillstandsansékan forbigas:
Tillstandsansokan forbigas av:
Grunder fér att forbiga:
Behandling av tillstandsansékan:
#reclupaprosessit

Ansvarspersoner
#vastuuhenkilot#

Forslag till val av person
#valintaesitys#

Sokande
<&&&>

#reclupaperustelut#

#recpaatospvm#
#recpaatoskirjaajatt
#recpaatostieto2# #recpaatostieto1#

#recohituspvm#
#recohittajagt
#recohitusperustelut# #recohituslisatieto#

#sukunimi# #etunimi#. Kelpoisuusarvio: #kelpoisuusarvio#
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Nar dokumentmallen ar fardig, sparas den med onskat namn. Den sparas i .rtf-

format.
ENEIL T frekryteringens_slutrapport . v
Save as type: Rich Text Format v
Authors: e Tags: Add atag

A Hide Folders Tools ~ Cancel

Om dokumentmallen har skapats med Word-programmet, ar det bra att i slutet
kora den via till exempel WordPad tillbaka till ett Word-dokument. Med detta knep
forsvinner de flesta av de "osynliga" formateringssymbolerna som Word skapar.
Naturligtvis kan hela dokumentmallen goras med WordPad-programmet, men detta
program stoder inte till exempel anvandning av sidhuvuden, och om mallen
innehaller bilder eller logotyper &r WordPad inte det basta alternativet for att
hantera dessa. Men om organisationen till exempel skriver ut dokumenten direkt pa
logopapper, behovs det kanske inte logotyper eller bilder i sjalva dokumentmallen.
Det &r inte alltid nédvandigt att kéra via WordPad, men det gar inte att i forvag sadga
nar det inte ar nodvandigt. ,&tervinning av en brevmall som skapats med Word via

WordPad sker till exempel enligt foljande:

1. Oppna WordPad-programmet

A

Markera hela texten (obs! HELA texten, dven alla tomma utrymmen) fran den
brevmall som just skapats med Word och kopiera

Ga till WordPad och klistra in den kopierade texten fran brevmalen

Spara brevmallens text i WordPad

Markera texten i WordPad och kopiera

o 0~ W

Markera hela texten (obs! HELA texten, dven alla tomma utrymmen) fran den
brevmall som just skapats med Word och klistra in den kopierade texten fran
WordPad ovanpa

7. Spara brevmalen i Word som .rtf-format
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3.1.2. Spara dokumentmall i systemet

Nar mallen har skapats och sparats som en .rtf-fil kan den laggas till som

dokumentmall i systemet.

Dokumentmallen skapas i vyn Dokumentmallar med knappen + Lagg till ny

dokumentmall langst ner eller med + knappen i det 6vre hornet.

Ny dokumentmall X

@ Laggtill bilaga

Instéllningar fér dokumentmall

Dokumentmallens namn *

Dokumentmallens synlighet *

Sok genom att skriva.. -

rtf-filen laggs till med funktionen- Lagg till bilaga. Dokumentmallen ges ett namn,

som visas i systemets menyer dar dokumentmallar skrivs ut.

Synligheten for dokumentmallen avgor var i systemet mallen visas.
Dokumentmallar kan skrivas ut pa flera olika stallen, och darfor visas inte alla

mallar i alla menyer.
Synlighetsalternativen for dokumentmallar ar foljande:

Arbetssokande: Mallen visas i rekryteringsmodulens ansdkningshantering, alltsa i
sokandelistan. Har sparas till exempel sammanfattningar av sokande och

meritjamforelser.

Rekryteringshantering: Mallen visas i rekryteringsmodulen bakom alla andra
"Dokumentmallar"-knappar i rekryteringshanteringen, forutom i utskriftsmenyn i

rubrikfaltet for platsannonsen.

Platsannons: Mallen visas i utskriftsmenyn bakom utskriftsknappen i rubrikfaltet for

platsannonsen.
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Vikarieregister: Mallen visas i Vikarieregister-modulen bakom alla
"Dokumentmallar"-knappar. Endast uppgifter fran ansokningsblanketten kan skrivas

ut om vikarier.

Brev till sokande: Anvands med brevmallar som ska skrivas ut. Visas bakom

knappen Brevpost i funktionen- Skicka meddelande.
Omeslagssida for arkivmaterial: Inte i bruk i Kuntarekry, valj inte detta.
Arkivmaterial: Inte i bruk i Kuntarekry, valj inte detta.

Nar informationen sparas blir dokumentmallen synlig enligt vald synlighet, och
anvandare i organisationen som har ratt att skriva ut dokumentmallar kan anvanda

mallen.

3.1.3. Redigera dokumentmall

Om dokumentmallen behover redigeras ska foljande steg foljas 1) gor forst
andringarna i dokumentmallen, 2) spara och bearbeta filen igen via WordPad, 3)

bifoga den som en ny bilaga ovanpa den gamla i hanteringen av brevmallar.

Dokumentmallen kan laddas ner till den egna datorn fran redigeringsvyn for

dokumentmallar, och dndringarna kan goras darifran.

3.1.4. Dokumentmallens specialméarken

Dokumentmallar innehaller ndgra specialfunktioner/-tecken som beskrivs i detta

avsnitt.

3.1.4.1. "Upprepning"” av arbetslivserfarenhet och utbildningsuppgifter

Vid utskrift av arbetslivserfarenhet och utbildningsuppgifter i dokumentmallar kan

sa kallade specialtecken anvandas. Ett exempel visas nedan:

| en CV-mall har foljande markeringar gjorts for att skriva ut arbetslivserfarenhet:
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Arbetsgivare: #tyonantaja#
Arbetsuppgift: #tyotehtava#
Beskrivning: #tskuvaus#
Mer information: #tslisa#t
Startdatum: #tsalkoi#t
Slutdatum: #tspaattyi#

Vertikala streck ovanfor och under arbetslivserfarenhetsuppgifterna betyder att alla

uppgifter som sdkanden har fyllt i pa ansokningsblanketten skrivs uti foljd i CV:n.

Nedan ett exempel pa utskrift ndr sdkanden har tva arbetslivserfarenhetsrader

registrerade:

Arbetsgivare: Elbit

Arbetsuppgift: Konsult

Beskrivning: | konsultuppgifter arbetade jag...

Mer information: Ytterligare information om uppgiften skrivs har...

Startdatum: 1.5.2006

Slutdatum: 14.8.2008

Arbetsgivare: Elbit

Arbetsuppgift: Kundtjanstchef

Beskrivning: | rollen som kundtjanstchef arbetade jag...

Mer information: Ytterligare information om kundtjanstchefens uppgifter

Startdatum: 15.8.2008

Slutdatum:
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3.1.4.2.  Upprepning av flera s6kandes uppgifter

Upprepning av flera sokandes uppgifter i dokumentmallar ar mojlig. Nedan ett exempel: | en
sokandesammanstallning har foljande markeringar gjorts:

Rekryteringens ID: #reclD#

Rekryteringens namn: #recnimi#

Sokande:

<&&&>

Efternamn: #sukunimi#t
Fornamn: #etunimi#t

|

Arbetsgivare: #tyonantaja#
Arbetsuppgift: #tyotehtava#
Beskrivning: #tskuvaus#
Mer information: #tslisa#t
Startdatum: #tsalkoi#t
Slutdatum: #tspaattyi#t

Teckenkombinationen <&&&> betyder att omradet under denna kombination

upprepas for varje sokande som valts vid utskriftstillfallet.

Nedan ett exempel pa utskrift med tva sdkande:
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Rekryteringens ID: 123

Rekryteringens namn:  Applikationskonsult, Elbit, 05/10

Sokande:

Efternamn: Hakija

Fornamn: Jari

Arbetsgivare: Elbit

Arbetsuppgift: Konsult

Beskrivning: | konsultuppgifter arbetade jag...

Mer information: Ytterligare information om uppgiften skrivs har...

Startdatum: 1.5.2006

Slutdatum: 14.8.2008

Arbetsgivare: Elbit

Arbetsuppgift: Kundtjanstchef

Beskrivning: | rollen som kundtjanstchef arbetade jag...

Mer information: Ytterligare information om kundtjanstchefens uppgifter

Startdatum: 15.8.2008

Slutdatum:

Efternamn: Meikalainen
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Fornamn: Matti

Arbetsgivare: Foretag

Arbetsuppgift: Titel

Beskrivning: Uppgiftsbeskrivning...

Mer information: Ytterligare information om uppgiften skrivs har...
Startdatum: 1.5.2004

Slutdatum: 14.8.2006

3.1.5. Anvéndning av dokumentmallar

| rekryteringsmodulen finns knapparna- "Dokumentmallar" pa féljande platser:

e | listvyn pa startsidan (i funktionsfaltet langst ner)

e | ansokningshanteringsvyn (i funktionsfaltet langst ner)

e | CV-vyn (i funktionsfaltet langst upp)

e | rekryteringshanteringsvyerna (skapande och publicering, i funktionsfaltet
langst upp)

e | rekryteringshanteringsvyn, i utskriftsknappen i rubrikfaltet for platsannonsen

| vikarieregistermodulen finns knapparna "Dokumentmallar" pa féljande platser:

e | listvyn over vikariekandidater (i funktionsfaltet langst ner)
e | CV-vyn (i funktionsfaltet langst upp)

Tulostus tehdaan siten, etta valitaan valikosta haluttu tulostuspohja ja kaynnistetaan tulostus

Lataa tiedosto — painikkeesta.
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Utskriftsdialogen ser ut enligt nedan:

Dokumentmallar X

valj utskriftssprak * () finska @) svenska () engelska
Valj utskriftsmall *

(::} Anonyymin rekrytoinnin yhteenveto (Kuntarekryn tekema)

() Ansiovertailu (blancopohja)

() Aurinkokunnan virallinen tayttolupadokumentti

() Aurinkokunta sokandelisting

() Forslagtill val av person

Stang MELGER]]

4. Brevmall

Om man vill skriva ut ett brev till en sdkande fran systemet som ska skickas som
brevpost, kan en dokumentmall sparas for detta andamal enligt tidigare beskrivning.

| detta fall valjs synligheten "Brev till sokande", vilket innebar att sadana
dokumentmallar blir tillgangliga for anvandaren endast nar ett meddelande skickas
till arbetssokande via alternativet Brev.

Kun hakijalle halutaan tulostaa jarjestelmasta kirje, joka lahetetaan kirjepostina, voi sita varten

tallettaa asiakirjapohjan kuten edella on kuvattu.

Talloin nakyvyydeksi valitaan Kirje hakijalle, jolloin tallaiset asiakirjapohjat tulevat kayttajille

tarjolle vain silloin, kun ollaan lahettamassa tyonhakijoille viestia vaihtoehdolla Kirjeposti.

E-post
SMS
Brev
Inbjudan till intervju
¢ Be omreferenser
Inbjudan till videointervju

i Beslutsmeddelande [

Behdrighet  S&nd meddelande ~

Grade Suomi tuki@grade.com
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For brevpost skapas separata meddelandemallar for varje sprakversion.
Kirjepostin viestipohjaa luodessa olennaisia ovat seuraavat tagit:

- #hakijakirje_viesti# infogar det meddelandeinnehall som anvandaren lagger
till i meddelandedialogen for brevpost.

- #hakijakirje_allekirjoitus# infogar den text som anges i faltet "Underskrift” i
meddelandedialogen for brevpost.

Nar organisationen har skapat meddelandemallar for sokandebrev och anvandaren
valjer att skicka ett meddelande fran rekryteringens sékandevy med
meddelandetypen brev, 6ppnas en meddelandedialog dar anvandaren valjer vilken

mall som ska anvandas samt anger meddelandets innehall och underskrift.

Brev X

Mottagarna

2 Hakija Hannele Elina

Meddelande sprak *

(O finska @) svenska () engelska () den sokandes sprak

Meddelande

svenska

Meddelandemall *

Valj meddelandemall...

Meddelande

Underskrift

Stang Ladda ner breven

| meddelandedialogen véljer anvandaren forst en lamplig meddelandemall fran
menyn: i menyn visas endast de mallar vars synlighet har definierats som "Brev till
sokande". Darefter ska anvandaren skriva sjalva meddelandet (obligatoriskt falt) och
kan lagga till en underskrift (valfritt falt).

Via knappen- Ladda ner brev far anvandaren en .rtf-fil som innehaller breven till alla

valda mottagare, med varje brev pa en separat sida.

Grade Suomi tuki@grade.com
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Information om nedladdningen av breven sparas i handelseloggen for de sokande

som valts som mottagare. | loggen registreras meddelandetypen "Utskrivet brev",

namnet pa den anvanda meddelandemallen samt texten som har lagts till i falten

for meddelande och underskrift, enligt exempelbilden nedan.

Tapahtumalogi

6 Tulosta

Kommentin lahettdja 1]

Pomao Paula

Muokattu ~

14.09.2023 12:21

Kommentit T[]

Tulostettu kirje

Kaytetty tulostuspohja: Tervehdyskirje hakijalle
Viesti: T3han tulee viestin sis3ltda...

Tekstia

Tekstia

Tekstia,
Allekirjoitus: Ystavallisin terveisin
Paula Pomo

METATIEDOT

Om anvandaren valjer sbkandens sprak som meddelandesprak for brev och

mottagarna anvander olika sprakversioner av sékandeportalen, kan anvandaren

valja en separat brevmall for varje sprakversion och skriva ett meddelande for varje

sprak. D3 genereras ett brev i ratt sprakversion for varje sokande, och alla brev

sammanstalls i en enda .rtf-fil som anvandaren laddar ner.

Brev

Mottagarna

A Hakija Hannele Elina A Hakija Hemuli

2 Korpelainen Kerttu A Majava Maikki

Meddelande sprak *

finska svenska engelska

Meddelande

Meddelandemall *

L Keksija Kaisa

2 Mauste Milla

© den sokandes sprak

A Keksija Keijo

finska  svenska

fdalj meddelandemall...

Kirje
Brev

Letter

1

Underskrift

tuki@grade.com
+358 44 4314 999

www.grade.fi

Stang Ladda ner breven



