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1. Allmant om Kuntarekry

Kuntarekry.fi/se/ ar en webbplats dar olika kommunorganisationer som kommuner
och stader kan informera om lediga jobb.

Kuntarekry ar inte en arbetsgivare eller arbetstagares formedlare utan en service
som arbetsgivare kan anvanda att informera om lediga jobb.

Om du vill veta mera om en arbetsplats eller om 16ning eller om du vill skicka ditt
skattekort, ta alltid direkt kontakt till den arbetsgivaren som det ar fraga om.
Kuntarekry ansvarar inte for innehdllet i jobbannonser. Alla kommunala
organisationer som annonserar for sina lediga platser i Kuntarekry ar sjalva
ansvariga for innehallet i sina annonser. Kuntarekry ar en elektronisk kanal for
arbetsgivare att annonsera jobb, genomfora rekryteringsprocesser och hantera
vikarier.

Kuntarekry deltar inte i att gora val och beslut i rekryteringar, men varje
arbetsgivare gor sitt eget val av anstallda helt. Arbetsgivaren ansvarar ocksa for
kommunikationen med arbetssdkande. Fragor relaterade till vakansen bor darfor
stallas direkt till arbetsgivaren.
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2. Hitta jobb
2.1 Begransningsfunktioner

Du kan begransa jobb efter uppgiftsomrade, arbetsgivare, plats, anstallningens typ,
anstallningsforhallande, arbetets karaktar och sprak. Du kan 6ppna
begransningsfunktionerna fran startsidan genom att klicka pa funktionen Visa alla

sokvillkor.

Q. Ange sokord, t ex titel, plats eller arbetsnyckel.

VIKARIAT SOMMARJOBB @ ARBETSPROVNING

DELVIS MOJLIGHET TILL DISTANSARBETE m OPPEN SOKNING

Y Visa alla sékvillkor
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Genom att klicka pa begransningskriterier filtrerar

Filtera jobb f/\'

UPPGIFTSOMRADEN

ARBETSGIVARE

ORTER

ANSTALLNINGENS TYP

Kuntarekry automatiskt de jobb som passar den
begransningen.

Anstallningens typ, anstallningsférhallande och
arbetets karaktar -begransning filtrerar fram jobb

Do eppsn efter den typ av arbete som arbetsgivaren har
l:: . klassificerat arbetet. Om du bara vill se sommarjobb
e maste du klicka pa “Sommarjobb” eller om du bara

[ Hettidsarbete [[] oettidsarbete

ARBETETS KARAKTAR

[ 2-skiftarbete

D Fast anstalining E Visstidsanstalining

SPRAK

vill se deltidsjobb, klicka pa “Deltidsjobb”.

| sprakbegranskningen finns inte automatiskt nagon
sprak vald. Om du bara vill se svensksprakiga jobb,
valj "Svenska".

| uppgiftsomradesavgransning kan du valja att
avgransa hela uppgiftsomradet eller enskilda
uppgifter under uppgiftsomradet. Alternativet "Valj

[ suomi [ svenska [ english

Filtera jobb X

D Narvardare och primarskatare
D Psykologer

D Mun- och tandvard

D Gvriga jobb inom halsovard

D Overskatare och
avdelningsskitare

VOLONTARARBETE

|:| Lakare

D Sjukskotare och halsovardare
D Assistenter inom halsovard

[] chefsjobb inom halsovrd

UPPGIFTSOMRADEN v " . o . o
alla" under ett uppgiftsomrade tar upp jobb fran alla
\ i ‘ uppgifter under det uppgiftsomradet. Ett enda urval
ADMINISTRATION OCH KONTORSARBETE b ger bara de JObb som faller under den uppglften.
UNDERVISNING OCH KULTUR > A AR
HALSOVARDSSEKTORN 2 v
SOCIALSEKTORN >
E\ Walj alla I:\ Rehabilitering och terapi
[Hs e ’ \:\ Laboratorieskdtare och I:\ Lokal- och instrumentvardare
réntgenskdtare
HALSOVARDSSEKTORN v -
Marvardare och primarskétare I D L3kare
S:ijoj:jcr\eskotare och g T:::Il?I!‘(:T;gst?:fn:::lrdare I_I PS}"kO|CIgEI' I SjukSkétarE och halsovardare
rontgenskotare D Mun- och tandvard D Assistenter inom hélsovard

D Ovriga jobb inom halsovard D Chefgjobb inom hilsovard

\:’ Overskatare och
avdelningsskdtare
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. larbetsgivarbegransningen kan du valja en

Q, sik arganisationer

E Y

|:| Alajarven kaupunki
l:‘ Alavuden kaupunki
EI Asikkalan kunta
l:‘ Auran kunta

EI Cursor Qy

l:‘ Esbo stad

l:‘ Eteld-Karjalan liitto

|:| Eteld-Savon Koulutus Oy

l:‘ Oppimis- ja ohjauskeskus Valteri

|:| Euran kunta

[ cc Talent oy

|:| Forssan kaupunki

l:‘ Jyvaskylan steinerkoulu
|:| Kaarea Qy

D Kastek Oy

|:| Kiuruveden kaupunki

D Hangd stad
|:| Hankasalmen kunta

l:l Akaan kaupunki

|:| Helsingin kaupunki
l:‘ Ammattiopisto Livia
D Askola kunta

l:‘ Oppen arbetsansékan
D Enontekidn kunta

l:‘ Espoon seudun
koulutuskuntayhtyma Omnia

l:‘ Etel5-Karjalan sosiaali- ja
terveyspiiri, Eksote

|:| Eteld-Savon maakuntaliitto
l:‘ Eurajoen kunta

|:| Pelkosenniemen kunta
D Perdmeren Jatehuolto Oy
|:| Lapinlahden kunta

l:‘ Haapajdrven kaupunki

|:| Haapaveden kaupunki

D Hailuodon kunta

|:| Fredrikshamns stad

D Muenion kunta

|:| Paijat-Hameen
Laitoshuoltopalvelut Oy

organisationen.

eller flera arbetsgivare vars jobb du vill se.
Detta val tar fram bara lediga platser i den
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ORTER v

Q, sk platser

ALAND v

[ ] valj alla [ ] eranda

|:| Eckeré |:| Finstrom

[ ] reglo [] ceta

|:| Hammarland |:| Jomala

|:| Kumlinge |:| Kikar

|:| Lemland |:| Lumparland
|:| Mariehamn |:| Saltvik

I:I Sottunga I:I Sund

[ ] varde

SODRA KARELEN >
SODRA OSTERBOTTEMN >
SODRA SAVOLAX >
KAJANALAND >
EGENTLIGA TAVASTLAND >

ALAND 2 v

[=] walj alla [ ] erandas

D Eckerd D Finstrom

[ ] Fogle [ ] ceta

|:| Hammarland |:| Jomala

|:| Kumlinge |:| Kdkar

|:| Lemland |:| Lumparland

Marizhamn Saltvik

D Sottunga D Sund
[ ] varda

| platsbegransningen kan du filtrera jobb baserat pa plats. Platserna ar indelade i
provinser, sa du kan valja en provins i sin helhet genom att klicka pa "Vvalj alla" eller
enskilda kommuner och stader. Platsbegransningen visar dig jobb fran de
arbetsgivare som ar verksamma i det valda omradet och som anvander Kuntarekry-
systemet.
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2.2 Platsannons information

Platsannonsen visar all nédvandig information om rekryteringen. Vyn innehaller en
arbetsbeskrivning och mer information om arbetsgivaren. Kontaktinformation visas
langst ner, vem kan kontaktas om du har nagra fragor om arbetsplatsen. Langst ner
finns ocksa en kort beskrivning av arbetsgivaren och en karta éver var jobbet finns.
Det vanstra sidofaltet visar mer detaljerad information om jobbet och ansékningstiden:

= kuntarekry

¢ TILLBAKA TILL SOKNINGEN

Kuntarekry / Jobb

Klasslarare
Sok fore B 6.3.2025 © 15:00

Harifran kan man fylla i ansokningsblanketten ° SOK NU! >

h Karleby stad, svensksprakiga undervisningstjanster

Arbetsgivare mp
D Heltidsarbete Jobb  Fast anstallning

Anstéallningens typ, arbetets karaktér och —
Tjansteforhallande

anstallningsférhallande

. £ KOK-03-26-25
Rekryteringens arbetsnyckel| me——p

Arbetet borjar == ® 1.8.2025 tillsvidate

L5 e ® enligt UKTA

= 20.2. E 15:00 - 6.3. 3
Ansokningstid . 20.2.2025 & 15:00 - 6.3.2025 © 15:00

2 Undervisning och kultur ~ Klasslirare
Uppgiftsomrade, kommun och proving == Mellersta Osterbotten  Karleby ~Kommun
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2.3 Favoriter

Du kan markera platsannonser som dina egna favoriter sa att du enkelt kan granska
dem senare. Favoriter lagras i webblasarens minne, sa favoriterna ar
enhetsspecifika.

Du kan markera ett jobb som en favorit med hjartknappen. Hjartknappen finns med
varje platsannons.

Klasslarare
Sok fore i 6.3.2025 © 15:00

° SOK NU! >

2.4 Dela

Du kan dela en platsannons med delningsknappen som syns pa platsannonsen som
visas. Jobbannonsen kan delas pa Facebook, Twitter, LinkedIn och WhatsApp och
kan skrivas ut eller skicka via e-post.

[ Heltidsarbete  Jobb  Visstidsanstallning  Tjansteforhallande
Inget alternativ for distansarbete

£ PRV-4035-25 oo

® 182025-31.7.2026

Hurdant kénsla far du av arbetsplatsannonsen?

© Enligt UKTA

[ 26.2.2005 & 14:14 - 17:3.2025 © 1500

> | Undervisning ochkultur ~ Klasslrare  Borgd | Nyland | Kommun

2.5 Sokvakt

Du kan skapa en sdkvakt at dig sjalv i Kuntarekry, i vilket fall webbplatsen meddelar
dig via e-postmeddelande, om att ett jobb som matchar dina sokkriterier har
publicerats pa kuntarekry.fi.

Som standard ar sokvakt giltig i 6 manader fran dagen for skapandet. Nar sokvakten
|6per ut kan den inte férnyas, utan en ny sokvakt maste goras.
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2.5.1 Skapa sokvakt

Sokvakt gors efter det du har gjort sokning av sadana arbetsplatser du vill att
webbplatsen meddelar dig.

Resultat

1 Bekanta dig med arbetsgivama

Sokvakt gors langst ner pad sidan. Man ger ett namn till sékvakten, till exempel
"Administration och kontorsarbete i Raseborg” och man anger den e-postadress dit
anmalningarna ska anges in. Slutligen sparas sokvakten, i vilket fall ett meddelande
kommer att skickas till e-postet, genom vilket sokvakten maste bekraftas.

Detta exempel sékvakt meddelar nya jobb som ligger under uppgiftsomradet
"Personaladministration”, platsen for jobbet ar i Raseborg och
anstallningsforhallandets karaktar ar fastanstallning.
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Du kommer att fa féljande meddelande i din e-post:

Hej,
bekrafta din nya sokvakt!

Med denna e-postadress skapades en stkvakt i
Kuntarekry-systemet.

Klicka pa foljande lank for att bekréfta att du vill aktivera din sdkvakt.

BEKRAFTA SOKVAKTEN

OBS! Om du inte sjalv skapade denna sékvakt kan du ignorera meddelandet.
Sokvakten aktiveras inte utan att klicka pa bekraftelselanken. Du kan skapa en ny
stkvakt med att ange din e-post adress i rutan pa sékresultatsidan. Du kan ta bort
stkvakten med att klicka pa lanken: Radera s6kvakt.

Bekrafta sokvakten med Bekréafta s6kvakten -knappen. Efter att ha klickat pa
knappen kommer du att omdirigeras till en webblasarsida med bekraftelse fran

sOkvakt:

Platsbevakning - bekrafta

Platsbevakningens bekréaftelse lyckades! Du kan annullera bestéllningen av platsbevakningen nar som helst. Varje e-

postmeddelande innehéller mojligheten att avsluta bestallningen.

REDIGERA SOKVAKTEN TA BORT SOKVAKTEN

Nar du har bekraftat din sokvakt meddelar den dig via e-post nar ett jobb som
matchar dina sokkriterier har publicerats pa webbplatsen.
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3. Registrering

= kuntarekry ® BEOMHJALP Q JOBB @ FAVORITER & LOGGAIN @ SV

Lediga jobb

3681 lediga jobb

@ Sommarjobb Arbetsprévning I Fullt alternativ f6r distansarbete
Delvis méjlighet till distansarbete Oppen sokning

& SOK LEDIGA JOBB

= BEGRANSA SOKNINGEN

Du kan registrera Kuntarekrys arbetssékande profil via Inloggningsmenyn i det
6vre hogra hornet pa Kuntarekry.fi-sidorna genom att klicka pa Kandidatportal
under denna meny. Efter detta fortsatt med att klicka pa Registrera dig. Om du
redan har anvandarnamn, kan du fortsatta till inloggningen med Logga in -
knappen.

kuntarekry m SVENSKA - 31 LOGGAIN

Jobbsdkning bérjar har

Nationell jobbsokartjanst

REGISTRERA DIG LOGGA IN

Logga in eller skapa en profil

Om du redan har ett konto, vénligen logga in. Om du ar en ny anvandare ar registreringen \
enkel och tar bara en stund. Genom att logga in kan du skapa en s6kandeprofil for dig sjalv, /
som du kan anvanda som underlag for dina ansékningar. Du kan aven se de ansokningar du ;

skickat tidigare och du kan fortsatta att fylla i oavslutade ansékningar.

REGISTRERA DIG LOGGA IN
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Alternativt kan du ocksa komma at

InVQSteringSChef registreringsfonstret fran Sok nu -knappen
Sk fore 8 11.3.2025 © 10:00  [Reakaldi UL

e SOK NU! >
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FoOr att registrera dig som arbetssdkande, ange falten:

- E-postadress

- Losenord. Minsta I6senordskrav ar 12 tecken. Losenordet maste innehadlla
sma bokstaver, stora bokstaver, numren och specialmarken. Om Iésenordet
inte uppfyller sakerhetskravet kommer systemet att meddela dig nar du
klickar pa "Registrera"

- Godkann anvandarvillkoren. Du kan lasa anvandarvillkoren bakom lanken-
"Anvandarvillkoren”

- Till slut klicka Registrera

Spara ditt anvandarnamn och l6senord for senare anvandning.

Observera: "Anvandarnamnet du angav dr upptaget, forsok igen". Betyder att
anvandarnamnet i det formatet redan anvands av ndgon annan.

Om du inte kommer ihag lI6senordet for det ID:t, kan du bestélla en lank for
|6senordsandring i din e-post genom att klicka pa Logga in och Glomt ditt
I6senord eller ID.
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Registrera dig

Det ar snabbt och enkelt att skapa ett konto

Registrera dig till Kuntarekry
Din e-postadress fungerar ocksa som ditt anvandarnamn.

E-postadress *
Lésenord *

Anvindarvillkor *

Jag godkanner anvandarvillkoren och anvandningen av personuppgifter enligt
__dataskyddsbeskrivningen.

[ Jag har last och godkanner anvandarvillkoren

REGISTRERA DIG >

Logga in i tjénsten

Om du redan har ett konto kan du fortsatta for

att logga in.

Nar du loggar in pa kandidatportalen for forsta gangen, det vill sédga din egen profil,
kommer du att bli ombedd att bekrafta din e-postadress. Bekrafta registreringen
genom att ange koden som du fick i e-postmeddelandet pa bekraftelsesidan och
klicka pa Bekrafta. Observera att verifieringskoden ar giltig i 30 minuter.

Bekrafta registrering

Ange kod

En engangskod for identifiering har skickats till din e-postadress.

BEKRAFTA >
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Efter bekraftelse anger du ditt namn och klickar pa Registrera

Beratta vem du ar

Ange resten av uppgifterna

Beratta ditt namn och sedan kan du bérja fylla i ansékningar.

Férnamn *

Efternamn *

REGISTRERA DIG >

Efter registrering dppnas Min profil och du ser dina egna ansékningar hdgst upp.

Mina ansckningar

Kom ihag att fylla i din ansokan och skicka den innan ansékningstiden gar ut.

Inga cavslutade ansékningar
Du kan fortfarande se dina gamla ansokningar. Eller ar det dags
att soka nytt jobb?

Ansék till vikarie INGA VIKARIERINGSANSOKNINGAR

Ar du intresserad av vikariat? De finns i Kuntarekry. Ldmna in en 6ppen vikarieansékan eller
se arbetsgivares egna rekryteringar for vikariat nedan. ! 1

( + SKICKA IN EN NY ANSOKAN )( BLADDRA VIKARIAT ANNONS > ) O
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4. Loggain

Om du har registrerat dig tidigare som arbetssdkande behdéver du inte registrera dig
igen, men du kan logga in med det anvandarnamnet som du skapade tidigare.

Du kan logga in pa din egen profil fran inloggningsmenyn i det 6vre hégra hornet pa
Kuntarekry.fi/se/ -hemsidan och med att vadlja Mina ansékningar.

= kuntarekry ® BEOMHJALP Q JOBE @ FAVORTER 2 LOGGAIN @ SV

Lediga jobb

3699 lediga jobb

Sommarjobb Arbetsprévning X Fullt alternativ for distansarbete
Delvis méjlighet till distansarbete Oppen sékning

3 SOK LEDIGA JOBB

= BEGRANSA SOKNINGEN

Logga in pa tjansten med ditt anvandarnamn och klicka pa Logga in.

Borja ditt jobbsokande

Vi vill se till att det gar sa smidigt och sakert som majligt att fylla i ansékan. Darfor ber vi

alla sékande att logga in for att anvénda Kuntarekry-tjansten.

Logga in i tjénsten
Om du redan har ett konto kan du fortsatta for att logga in.

Anvindarnamn *

Lésenord *

LOGGAIN >

GLOMDE DU LOSENORDET ELLER ANVANDARNAMNET

Ny anvédndare?

SKAPA KONTO >

Du kan registrera ett nytt konto till Kuntarekry.


https://www.kuntarekry.fi/se/
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4.1 Glomtlosenord eller anvandarnamn

Om du har glémt med vilket anvandarnamn du tidigare registrerat dig som
arbetssokande eller om du har glémt ditt [6senord till ditt anvandarnamn, kan du
bestalla en lank till inloggningsfonstret i din e-post for att andra ditt [6senord och
kontrollera ditt anvdndarnamn med Glémde du l6senordet eller
anvandarnamnet -funktionen.

Glomde du losenord eller
anvandarnamn?

Vi hjalper dig att logga in igen

Forlorat I6senord eller anvandarnamn

Om du har glomt ditt I6senord eller anvandarnamn, ange den e-postadress du
anvander for ditt ansokarkonto i faltet nedan.

Du kommer att skickas ett e-postmeddelande med en lank som innehaller ditt
anvandarnamn och du kan ange ett nytt I6senord for ditt konto.

Las har for tips om hur du anvander Kuntarekry.

E-postadress

-4 SKICKA

| faltet E-postadress anger du den e-postadress du har i din profil och klickar pa
Skicka.

Borja ditt jobbsokande

Vi vill se till att det gar sa smidigt och sakert som mojligt att fylla i ansékan. Darfor ber vi
alla sékande att logga in for att anvanda Kuntarekry-tjansten.

Logga in i tjdnsten

Om du redan har ett konto kan du fortsatta for att logga in.

Anvindarnamn *

Lésenord *

LOGGAIN >

GLOMDE DU LOSENORDET ELLER ANVANDARNAMNET
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Du far ett meddelande i din e-post med amnet “Ditt glémda Iésenord” fran
tiedote@kuntarekry.fi. Meddelandet kan ga till skrdppostmappen, sa kontrollera
den om meddelandet inte finns dar efter ett tag.

Glémd l6senord Postilaatikko x

. Kuntarekry <tiedote@kuntarekry.fi
< N

Det har ar ett automatiskt meddelande om ditt glomda Isenord. Du kan
skapa ett nytt Iosenord via lanken nedan.

Lanken ar ogiltig efter 30 minuter.

https://www.kuntarekrytointi.fi/candidateportal/reset-
password/cC2infOG70hY/3c69e340504cfb4c844b77659%fead2e261de04b7?

lang=sv

E-postmeddelandet innehaller en lank som ar giltig i 30 minuter. Genom att klicka
pa lanken kommer du till en vy som berattar ditt anvandarnamn. Med att klicka pa
lanken kommer du till vyn, dar du kan skapa ett nytt Idsenord.

Skriv i faltet ett nytt [6senord och bekrafta i faltet nedan. Till slut klicka Spara.

Losenordsaterstallning

Valj ett nytt |6senord

Lésenordsaterstéllning

Andra ditt 16senord nedan.

Nytt l6senord

Repetera nya |6senordet

SPARA


mailto:tiedote@kuntarekry.fi
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5. Egen profil

Nar du loggar in pa din egen profil kommer du att kunna se den information du
tidigare har sparat i systemet. Overst finns olika rubriker, vars innehall presenteras i
féljande stycken.

i= FRAMSIDA = ANSOKNINGAR & VIKARIAT I(Untal'ekl'y 2 HANNELE ELINA HAKLJA ™ SYENSKA - & LOGGA UT

5.1 Egen profil

Du kan se din s6kandeprofil genom att klicka pa ditt namn i det dvre hégra hornet. |
din egen profil kan du anteckna grund-, examens-, vidare- och fortbildnings- och
arbetslivsinformation om dig sjalv, sa du kan kopiera denna information direkt till
de jobbansokningar du vill skicka in. Informationen som registreras i din profil ligger
darfor till grund for de jobbansdkningar du vill skicka in. Arbetsgivare kan inte se
den arbetssokandes profilinformation, de kan bara se de ansékningar som lamnats
in till dem. | slutet av sidan Min s6kandeprofil kan du ladda ner din
profilinformation som en json-fil till din dator.

Om du uppdaterar dina
basuppgifter (namn, fodelsedatum,
Hantera dina instéllningar och sékandeprofil kon, telefon, e_post) kommer de
automatiskt att uppdateras for alla
ansdkningar du tidigare har skickat

Egna uppgifter

Sékandeprofil y in. Om du uppdaterar din profil
Hantera din s6kandeprofil % N . . .
—_— // med examen, ytterligare utbildning

och arbetslivserfarenhet kommer
de inte att uppdateras automatiskt
for tidigare inlamnade ansékningar.

Instéllningar

Redigera installningarna for ditt konto. Du kan @ndra ditt
anvandarnamn, ange ett nytt I6senord eller radera ditt anvandarkonto. ((:gz

REDIGERA INSTALLNINGAR > J
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Det finns olika funktioner i installningarna fér din profil:

Andra e-postadress: Du kan &ndra din e-postadress. Observera att e-postadressen
maste vara en fungerande e-postadress som du anvander.

Byt I6senord: Du kan byta ditt nuvarande I6senord har.

Anvandarvillkor: Har kan du lasa anvandarvillkoren for Kuntarekry-systemet. Nar
du registrerade dig accepterade du anvandarvillkoren och du kan aterga till dem vid
behov via denna lank.

Radera anvandarkontot: Med den har funktionen kan du ta bort sékandekontot.
Nar du raderar ditt sodkandekonto forsvinner hela ditt sokandekonto, dess
information, inskickade ansékningar och information om eventuella vikariat du har
gjort. Ett borttaget sbkandekonto kan inte aterstallas. Om du tanker radera ditt
konto, Ias instruktionerna noggrant!

Egna installningar

Hantera dina installningar

Andra e-postadress

Du kan andra din e-postadress. Observera att e-postadressen maste vara en
fungerande e-postadress som du anvander.

Byt lésenord
Du kan byta ditt |6senard. For att byta ditt losenord méaste du ange ditt -

BYT LOSENORD >
nuvarande lbsenord och ett nytt 16senord som du valjer.

Kuntarekrys anvandarvillkor

Du kan lasa anvandarvillkoren har. | ANVANDARVILLKOR > |

Radera ansdkarkontot

Du kan radera ditt anstkarkonto. Raderingen ar slutgiltig och du kan

' u ™~
[ RADERA ANVANDARKONTOT > |
inte anvanda ditt konto efter det. (. vy
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5.2 Radera anvandarkontot

Radera ansckarkontot

Du dr pa vag att radera ditt anvandarkonto.
Anvandarkontot raderas fran systemet slutgiltigt, och
du kan inte logza in i systemet mera.

s Anvandarkontot andvindarnamet ech profilen
ska raderas och du kan inte logga in i systemet
mera

* Oppna ansokningar ska raderas och bara
information som behévs for statistiker ska
lamnas

* Vikarieansdkningar ska raderas

» Ansdkningar for vanliga rekryteringar ska bli kvar
i systemet: de ska anonymiseras efter tva ar fran
rekryteringens avslutning

Om du har l&st och férstatt anvisningarna och
vill radera din profil slutgiltigt, skriv "radera” i
textfaltet nedanfdr och tryck "Radera
anvandarkontot” knappen.

Bekrdfta radering

g - ™
I\R RADERA ANVANDARKONTOT _/,I AVBRYT

Sokandes guide

Om du vill radera din information
helt fran Kuntarekry kan du radera
ditt sékandekonto via din profil.
Knappen Radera konto finns i den
hogra sidofaltet nar du loggar in pa
din profil.

Nar du raderar ditt sokandekonto
kommer hela ditt sdkandekonto att
raderas och du kommer inte langre
att kunna logga in pa det. Alla 6ppna
ansokningar och vikarieansékningar
som du har skickat in kommer
omedelbart att tas bort fran
systemet, dven synliga for
arbetsgivare.

Ansokningar for riktade rekryteringar
kommer att forbli synliga for
arbetsgivare, men de kommer att
informeras om att du har raderat ditt
sdkandekonto. | enlighet med
dataskyddslagarna kommer din
information fran dessa ansékningar
ocksa att pseudonymiseras, nar tva ar

har gatt sedan rekryteringen avslutades. Pseudonymisering tar bort all information

som kan identifiera den sokande.

Ett raderat sokandekonto kan inte aterstallas.
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5.3 Sprak

Det finns ett sprakval langst upp till hoger pa sidan. Genom att klicka pa spraket, i
det har exemplet svenska, kan du byta till ett annat sprak.

SUOMI

SVENSKA

EMGLISH

5.4 Ansokningar

Fliken Ansdkningar later dig se ansdkningar som du har skickat in eller bérjat fylla i.
Om du inte har nagra inskickade/ofullstandiga ansokningar visas siffran noll (0) efter
titeln i vyn. Ansdkningens status indikeras av texten Ansdkan ej lamnad eller
Ansokan lamnad.

Skickade och startade ansokningar kan klassificeras i tre olika tillstand:

Oavslutade ansokningar: | det har tillstandet finns det ansdkningar som du har
dppnat och borjat fylla i, men annu inte har skickat dem till din arbetsgivare. Det
finns fortfarande ansdékningstid for dessa rekryteringar. Om det behovs kan du ta
bort en sddan ansokning fran dina personuppgifter genom att klicka tre punkter
Ovriga funktioner och Annullera ansékan. Du kan bérja fylla i ansékan igen inom
ansokningsperioden, daven om du tar bort den startade ansdkningen.

Ansokningar i aktiva rekryteringar: | det har laget finns det ansdkningar som du
redan har skickat, som ar aktiva. | det har laget syns ocksa ansokningar vars
ansokningstid har gatt ut. Om det finns ansokningstid kvar, kan du uppdatera och
redigera din ansékningsinformation och skicka den annullerade ansékan pa nytt.
Om du gor nagra andringar kommer informationen att uppdateras automatiskt i
ansOkan och du behdver inte skicka in den separat. En sadan ansdkan kan
aterkallas vid behov. Arbetsgivaren kommer att informeras om att du har dragit
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tillbaka din ansdkan och att du inte kommer att beaktas vid rekryteringen, men
arbetsgivaren kan fortfarande titta pa din ansdkan.

| Annullerade ansékningar -fas finns det ansékningar som du en gang har skickat till
arbetsgivaren, men du har senare annullerat ansokan. Det finns fortfarande
ansokningstid for rekrytering av annullerade ansékningar, sa du kan skicka in din
ansdkan igen inom ansdkningsperioden om du vill.

Ansdkningar i aktiva rekryteringar €

Har kan du se de ansokningar du har skickat for rekryteringar som ar aktiva. Om det fortfarande finns tid kvar att ansoka om rekryteringen kan du
uppdatera din ansdkan eller skicka om din annullerade ansokan. Oavslutade ansokningar raderas automatiskt efter 6 manader.

Toimistosihteeri 30.06.2025 16:00 Behandling av ansékan (o st oo |

Solkommun Ansokningstiden har gatt ut Rekryteringens offentlig fas

Ansokningar i avslutade rekryteringar: | det har laget finns de ansékningar som
du har skickat till arbetsgivaren och deras ansokningsperiod har redan gatt ut och
arbetsgivaren har slutfort rekryteringsporcessen. Du kan inte langre redigera
ansokningsinformationen, men du kan granska ansokningen. | det har laget finns
ocksa de ansokningar som du har borjat fylla i, men har inte skickat till
arbetsgivaren och ansékningstiden har gatt ut. Du kommer inte langre att kunna
skicka den har ansokan till arbetsgivaren eller redigera informationen, men du kan
granska den.

5.5 Framsida

Fliken- Framsida tar dig till startsidan dar du kan bladdra bland lediga tjanster och
se dina senaste ansokningar. Den har sidan innehaller dven vanliga fragor.

5.6 Vikariat

Om du har gjort eller gor vikariat ser du i Mina vikariat -vy vikariaten du har gjort
och du ar anstalld till. Du kan ange om du vill se vikariaten de senaste 2 manaderna
eller de senaste 12 manaderna. Du kan ocksa visa vikariaten i "Alla" -intervallet, som
visar alla vikariaten som du har anstallts genom systemet.
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Vikariat

ERBJUDNA VIKARIAT MINA VIKARIAT

I mina vikariat -vy kan du se alla vikariat du har blivit anstalld till i Kuntarekry-systemet.

Barnskotare Daghem Solen 1.7.2025 kl 15:00 1.7.2025 kl 21:00
Solkommun Enhet Startdatum Slutdatum

C VISA ALLA)
Mina vikariat o (" sENASTE 2 MANADER - )

Alla

I mina vikariat -vy kan du se alla vikariat du har blivit anstalld till i Kuntarekry-systemet.

Senaste 2 manader

Som standard ser du vikariat frén de senaste tva manaderna, men du kan andra perioden till de senaste 12 manaderna eller al\g| Senaste 12 manader

Barnskétare Daghem Solen 1.7.2025 ki 15:00 1.7.2025 kl 21:00
Solkommun Enhet Startdatum slutdatum

5.7 Erbjudna vikariat

| avsnittet Erbjudna vikariat ser du vikariaten som har publicerats i vikariatkalendern
och som du har ratt att anmala dig till. | intervjun bestammer arbetsgivaren
arbetsuppgifter och arbetsenheter dar du kan vikariera. Du kan begransa
synligheten for vikarier med en sékterm. Den har vyn visar bara kommande vikariat
som du kan registrera dig for.

Vikariat

ERBJUDNA VIKARIAT MINA VIKARIAT

I erbjudna vikariat -vy visas alla vikariat som du kan bli anstalld till pa grund av dina intervjuer med arbetsgivaren och dina behdrigheter och

kompetenser.
- Barnsk&tare Daghem Solen 7.7.2025 kl 07:00 7.7.2025 kl 15:00
Solkommun Enhet Startdatum Slutdatum
- Barnské&tare Daghem Solen 8.7.2025 kl 07:00 11.7.2025 kI 15:00
Solkommun Enhet Startdatum Slutdatum

| VISA ALLA

Erbjudna vikariat €

| erbjudna vikariat -vy visas alla vikariat som du kan bli anstalld till pa grund av dina intervjuer med arbetsgivaren och dina behorigheter och

kompetenser.
/
[ Daghem| x
- Barnskdtare Daghem Solen 7.7.2025 kl 07:00 7.7.2025 kl 15:00

Solkommun Enhet Startdatum Slutdatum
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5.7.1 Registrering for vikariat

Genom att klicka pa vikariat kan du se detaljerna i vikariaten och registrera dig for
den:

Barnskétare x

Arbetsskift
v/ 7.7.2025, Morgon kl 07:00-15:00

Du ar tillganglig for skiftet.

Uppgiftsdetaljer
Tidsperiod 7.7.2025-7.7.2025
Organisation Solkommun
Enhet Daghem Solen
Jobb id 32880
~ ANMAL DIG AVBRYT
Barnskétare X
Anmil dig

Du anmaler dig till ett vikariat. Om du blir utvald kommer vikariatet att visas i din Mina vikariat -lista.
Arbetsgivare har olika praxis for hur de meddelar om att anstalla for ett skift. Du kan fraga din
arbetsgivare om de har en policy att separat meddela om anstallning for ett vikariat som gjordes fran
denna registrering.

Om du vill kan du lamna ytterligare information om din anmalan till arbetsgivaren.
Mer information till anmélningen

Har kan du skriva mer information...

~ ANMAL DIG AVBRYT

Genom att klicka pa Anmal dig 6ppnas ett fonster dar du kan [damna arbetsgivaren
mer information om anmalning. Nar du klickar pa Anmal dig gar
registreringsinformationen till arbetsgivaren. Anmalning for en vikariat betyder inte
automatiskt att du kommer att valjas for den vikariaten. Om du valjs till en vikariat
kommer din arbetsgivare att géra en separat anstallning till den vikariaten at dig.
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Arbetsgivarnas praxis varierar i hur de rapporterar om en anstallning. Om det finns
nagon osakerhet, kontakta arbetsgivaren direkt.

= Barnskétare Daghem Solen 7.7.2025 ki 07:00 7.7.2025 kl 15:00

Solkommun Enhet Startdatum Slutdatum

ANMALD |

Texten "Anmald" bredvid en vikariat indikerar att du har anmalt dig fér den har vikariaten,
men att du annu inte har blivit anstalld.

Du kan anmaéla dig for en vikariat om du inte &r anstélld i ndgon annan vikariat vid den
tidpunkten. Om du redan ar anstalld i en annan vikariat kommer vikariatuppgifterna att
visa att du redan &r anstalld ndgon annanstans och du kan inte anmaéla dig:

Barnsk&tare X

Arbetsskift
A 772025 Morgon kl 07:00-15:00

Du ar redan anstalld till att annat vikariat i samma organisation under skiftet.

Om du har markerat din tillganglighetskalender som otillganglig under vikariaten,
kommer vikariatuppgifterna att visa att du inte ar tillganglig for vikariaten. Om du
daremot vill anmala dig for en ledig vikariat maste du redigera din
tillganglighetskalender sa att du ar tillganglig under vikariaten.

Barnskotare x

Arbetsskift

X 14.7.2025 - 15.7.2025, Morgon kl 07:00-15:00

Du &r inte tillganglig for skiftet.
5.7.2 Avbryta anmalningen

Om du vill avbryta anmalningen for vikariaten kan du éppna informationen for
vikariaten och avbryta anmalningen. Avbokningen lyckas via systemet, om du inte
har varit anstalld till vikariat av arbetsgivaren. Klicka Annullera Anmalan, for att
avboka anmalan.
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Barnskoétare b

Arbetsskift
~/ 8.7.2025 - 11.7.2025, Morgon kl 07:00-15:00

Du ar tillganglig for skiftet.

Uppgiftsdetaljer

Tidsperiod 8.7.2025-11.7.2025
Organisation Solkommun

Enhet Daghem Solen
Jobb id 32881

[I/ # ANNULLERA ANMALAN \‘I AVBRYT

. oy

5.8 Tillganglighet

Pa fliken Tillganglighet kan du hantera din tillganglighetsinformation. Exempelbild
pa datorn.

i FRAMSIDA [ ANSOKNINGAR = VIKARIAT kuntarekry 1 HEMULIHAKIJA = SVENSKA - & LOGGAUT

Om du vill se kalendern for hela manaden klickar du pa "Visa manad”
Tillganglighet AKTIV
Din vikariestatus ar aktiv, sa du kan fa vikariaterbjudanden. Om du inte alls vill ta emot vikariat, kan du andra din tillgénglighet nedan.
Ja, jag ar tillginglia @)

Tillganglighetskalender

Du kan behalla din tillganglighetsinformation i tillganglighetskalender. Du kan redan i forvag markera de dagar/skift da du inte kan ta emot vikariat.

- CE ) E ) w ) ® ) ® )%
2 Kvall Vikariat [ ) I ) I i) I ge) J{ g0 )
2 Nt C 2 JC 2 JC 2 JC 2 JC 2 I 2

( < FOREGAENDE VECKA )( NASTA VECKA > ) n
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Framsida | K...
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Framsida

Ansdkningar

Hej ¥ Merja

Valkommen!

Vikariat

Merja Loukkola

Mina ansdkningar

Kom ihag att fylla i din ansokan och
skicka den innan ansokningstiden gar
ut.

B LOGGA UT

Sokandes guide

Pa en mobil enhet kan
tillganglighetskalendern hittas genom att
klicka pa de tre raderna och Vikariat.

Om du vill se kalendern for hela manaden klickar du pa Visa manad.

Rt S0l anl @56%

Din vikariestatus ar aktiv, sa du kan fa
vikariaterbjudanden. Om du inte alls vill
ta emot vikariat, kan du dndra din
tillganglighet nedan.

Ja, jag ér tillgénglig ‘)

Tillgénglighetskalender

Du kan behalla din
tillganglighetsinformation i
tillganglighetskalender. Du kan redan i
forvag markera de dagar/skift da du
inte kan ta emot vikariat.

27 % Morgon O Kvdll ) Natt
» [ ([0
» EE03D
v COED
s (][5 [
v EIEI0D

[ (visa winao )|
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Du kan markera de tider da du inte ar tillganglig for vikariat i
tillganglighetskalendern. R6da markeringar i tillganglighetskalendern betyder att du
inte ar tillganglig just da, och gréna markeringar betyder att du ar tillganglig.

Nar du val har markerat en tid med rott, t.ex. “Jag dr inte tillgénglig”, kommer du inte
att betraktas som kandidat for arbetsgivare i deras vikariesokningar i systemet. Om
arbetsgivaren publicerar ett spel i jobbkalendern kommer du att se det dar, aven
om du har markerat tiden med rott, t.ex. "Jag dr inte tillganglig”.

| tillgénglighetskalendern markeras darfor de tider da du inte ar tillganglig for
vikariat. Du kan markera ett enskilt skift/flera skift, en hel dag, en hel vecka eller en
hel manad i kalendern med den réda markeringen “Jag dr inte tillginglig”.

Kalendern visar en vecka eller en manad i taget. Dagarna ar indelade i skift:
sol=Morgonskift, sol + mane=Kvallsskift, mane=Nattskift.

Tillgénglighet AKTIV

Din vikariestatus &r aktiv, sa du kan fa vikariaterbjudanden. Om du inte alls vill ta emot vikariat, kan du andra din tillganglighet nedan.
Ja, jag ir tillganglig @D

Tillganglighetskalender

Du kan behalla din tillganglighetsinformation i tillganglighetskalender. Du kan redan i forvag markera de dagar/skift da du inte kan ta emot vikariat.

T w ) ® & )& )
> Kl s ) s ) s )& ]
2 v x ) x 9 9 ]
e ™ N/

< VISA MANAD ) .( < FOREGAENDE VECKA )L NASTA VECKA > )
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| foljande exempelbild ar féljande tider installda pa statusen "Ej tillganglig": 3:e
dagens morgonskift, 8:e dagens morgonskift, 6:e dagens nattskift, 13:e dagens hela
dagen, 20:e dagens kvalls- och nattskift samt hela vecka 30.

Tillgénglighetskalender

Du kan behalla din tillganglighetsinformation i tillganglighetskalender. Du kan redan i férvag markera de dagar/skift da du inte kan ta emot vikariat.

<< FOREGAENDE MANAD) Juul ~ NASTA MANAD >

i+ Morgon [ X l [ o l [ % l I % ]
3 Kvall Vikariat [ » 1 » I go) J o )
) Natt C 9 1O JC 9 [ x 7]
6+ Morgon Vikariat [ x l [ =3 ] [ 9 l [ b ] [ % ] I x ]
2 Kvall [ ) I ) || ) J | ) J 2 I £ J X ]
2 e 2 I 92 92 92 92 1 2 % ]
% Morgon [ % I | % | % I % I % I # I % )
2 Kl [ o || e | = I o) I o I i J{ x )
D Natt C 2 I 2 2 2 2 JC 2 [ x ]
swsn [ x ) x )% I x I x I x I x ]
3 Kvall [ X I X | X I X I X I X J X ]
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Om du inte vill ta emot nagra jobberbjudanden alls kan du stalla in din tillganglighet
till inaktiv. En gron knapp betyder att du ar tillganglig, och det star "Aktiv" hégst upp.
Nar du inte ar tillganglig star det "Inaktiv" i orange hogst upp, och knappen ar gra.

Din vikariestatus

Din vikariestatus ar aktiv, sa du kan fa vikariaterbjudanden. Om du inte alls vill ta emot
vikariat, kan du andra din tillganglighet nedan.

Ja, jag &r tillgénglig D

Din vikariestatus | INAKTIV

Du ar inte tillganglig till vikariat och du kommer inte att erbjudas pa vikariat. Om du vill f&
jobberbjudanden, aktivera tillgangligheten nedan.

[ Ja, jag &r tillgénglig ]
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6. Riktade rekryteringar

Riktad rekrytering ar den sa kallade vanlig rekrytering. Vid riktad rekrytering finns
det en viss Oppen position i sdkningen och en tydlig ansokningsperiod definieras for
den. Riktade rekryteringar har alltid en egen ansdkningsblankett, vilken
arbetsgivarna sjalva definierar som lamplig for just den rekryteringen.

Nar du fyller i en riktad rekryteringsansokningsblankett och skickar den, kommer
den bara att vara synlig for de anstallda som ar involverade i rekryteringen. Sa
arbetsgivare kommer inte att se de ansdékningar du har skickat till andra
arbetsgivare, utan bara den som du just har riktad till dem genom sin rekrytering.

6.1 Sokning

Nar du ansoker via Kuntarekry kan du komma at ansékningsblanketten via knappen
"S6k nu" i platsannonsen. Logga in med det tidigare skapat anvandarnamn eller
registrera dig som ny sbkande om du inte tidigare har anvant Kuntarekry for
jobbsokning.

Efter inloggning kommer du till ansokningsblanketten. Varje arbetsgivare
bestammer pa rekryteringsbasis vilka fragor som stalls pa ansékningsblanketten, sa
alla ansokningsblanketter kan vara olika.
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6.1.1 Fylla i ansokningsblanketten

Sokandes guide

| riktade rekryteringar stalls vanligtvis fragor inom omraden som:

@ Basuppgifter

© Examen

@ Kompletterande utbildning

O Arbetserfarenhet

OPPNA

<

OPPNA

<

OPPNA

<

OPPNA

<

Fragefalten inom delomradena varierar beroende pa rekryteringen. Till exempel kan
information om kexamen och arbetslivserfarenhet stallas mycket snavt eller mycket
omfattande. Det kan finnas andra delomraden, sasom att klargora fragor relaterade

till lararexamen.

Pa ansokningsblanketten ar obligatoriska falten markerade med en réd stjarna.Om
du inte fyller i dessa falt kommer du inte att kunna skicka in din ansékan.

Lagg till examen

Raderna sorteras automatiskt i kronologisk ordning nér de sparas.

Examen Laroanstalt

Ar detta din hégsta examen?

l Vilj detta om det dr din hégsta examen l

Begynnelsedatum Slutdatum
Méanad v Ar - Ménad
l:l Fortsatter

Avklarad studieméangd (%)

20%

40 %

60 %

80 %

100 %

INGET VAL

Utbildningsniva

Inget val

SPARA AVBRYT

Ar

Pa fliken Examen, kom ihag att en
examen maste markeras som den
avslutade hogsta examen:

Examen ordnas automatiskt i
ordningsfdljdens slutdatum,
forutom att den hogsta examen
alltid ar forst pa listan.

Lagg till din arbetslivserfarenhet.
Om arbetslivserfarenheten i fraga ar
hos din nuvarande arbetsgivare kan
du klicka pa "Fortsatter" istallet for
slutdatumet. Genom att klicka pa
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Lagg till arbetserfarenhet

Raderna sorteras automatiskt i kronologisk ordning nar de sparas.

Yrkesbendmning Arbetsgivare

Begynnelsedatum Slutdatum
dd.mm.3834.. dd.mm.4434
|:| Fortsétter

Arbetsbeskrivning

Vill du spara flera?
Spara och lagg till en ny efter att du sparat

Sokandes guide

"Spara och lagg till ny" kan du enkelt
lagga till ytterligare en
arbetslivserfarenhet direkt efterat
utan att lamna vyn. Du kan ocksa
valja "Jag har ingen
arbetslivserfarenhet"”.

Spara och lagg till ny

Ibland har arbetsgivare stallt in ett Langd-falt pa fragor om arbetserfarenhet. Faltet
Langd beraknar automatiskt anstallningens langd fran startdatum till slutdatum,
eller sa kan du ange langden manuellt.

Begynnelsedatum Slutdatum
05.09.2011 31.05.2023
[ Fortsatter

Langd
Varaktighet beraknas automatiskt varje gang du redigerar startdatum eller slutdatum. Du kan
ocksa sjalv ange varaktigheten, t ex om de &r ett deltidsarbete.

Mo~ ||ls <[z -
Ar Manader Dagar

Om du har haft ett anstallningsforhallande pa deltid eller har jobbat i flera ar med
samma arbetsgivare kan du utnyttja detta avsnitt for att beratta om arbetets
faktiska langd. Sa du kan markera en arbetserfarenhet, stalla in startdatumet som
det datum du gjorde ditt forsta skift och slutdatumet kan du stalla in det datum da
du gjorde ditt senaste skift vid det jobbet. Du kan sedan ange den faktiska langden
pa jobbet i ar, manader och dagar i faltet- Langd:
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Yrkesbendmning Arbetsgivare
Larar vikariat Skola
Begynnelsedatum Slutdatum
20.08.2012 31.05.2016

|:’ Fortsatter

Langd

Varaktighet beraknas automatiskt varje gang du redigerar startdatum eller slutdatum. Du kan
ocksa sjalv ange varaktigheten, t ex om de &r ett deltidsarbete.

3 A 9 v 12 =
Ar Manader Dagar

Om man har gett for arbetssékande majlighet pa ansékningsblanketten att ange
intresse aven till andra arbetsgivarrekryteringar, med fragan "Uppevaring av
ansokan”. Om din ans6kan aven kan anvandas i andra rekryteringar, ange datumet
i datumfaltet fram till vilket ansdkan kan anvandas. Om din ansdkan inte kan
anvandas i andra rekryteringar, lamna datumfaltet tomt. Om du anger ett datum
innebar det att aven denna ansokan flyttas till gruppen for 6ppna ansékningar i
systemet. Arbetsgivare granskar 6ppna ansékningar i programmet inom sina egna
intervaller i enlighet med deras praxis. Ansdkan flyttar darfor inte automatiskt till
andra sa kallade riktade rekryteringar, utan man bor ansékas separat till dom.

Uppbevaring av ansdkan

Om din ansdkan aven kan anvandas vid andra rekryteringar, ange datumet fram till
vilket ansdkan kan anvandas i faltet nedan. Forfallodatumet kan vara upp till tva ar fran
nu. Om din ansdkan inte kan anvéndas vid andra rekryteringar ldmna datumfaltet tomt.

Ansokan giltig till

Ansokan galler inte for andra rekryteringar...
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6.1.2 Sammandrag och sdandningen

Sokandes guide

Fliken Sammandrag och sandningen visar dig totalt om du har ett obligatoriskt falt
lamnat tomt i ndgot avsnitt. Systemet indikerar i rott, falt for falt och aven per flik,
var i ansokningsblanketten de obligatoriska falten lamnats tomma.

Du kan inte fortsatta med féorhandsgranskningen forran alla obligatoriska falt har
fyllts i. Du kan fortfarande redigera de falt du vill ha i forhandsgranskningen.

Ansdkan till jobbet

Barnské&tare inom smabarnspedagogik
Solkommun | Ansékningstiden gar ut: 02.03.2033 13:00

© Basuppgifter ~ GPPNA
o Examen .~ OPPNA
@ Arbetserfarenhet ~ GPPNA
© Ansékan till jobbet ~ GPPNA

[ ® ANSOKAN INTE INLAMNAD |

Andel av ansékan som &r klar 25%
[ ]

Du har inte lamnat alla obligatoriska
X uppgifter, eller sa har inte alla uppgifter
som du har lamnat kunnat godkannas.

Ansdkan redigerad

03.07.2025 13:52

FORHANDSGRANSKNING >

. 6vriga funktioner v

Du kan till exempel redigera information om examen och arbetslivserfarenhet med
att klicka pa rubriken t.ex. Arbetserfarenhet och Lagg till arbetserfarenhet.

@ Arbetserfarenhet

Visa anvisningar

Ingen arbetserfarenhet tillagd
Lagg till arbetserfarenheter i din ansékan nedan

<+ LAGG TILL ARBETSERFARENHEI')

O JAG HAR INGEN ARBETSERFARENHET

~ STANG
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@ Ansdkan till jobbet ~ STANG

Du har inte lamnat alla obligatoriska uppgifter, eller sa har inte alla uppgifter som du
har lamnat kunnat godkannas.

Visa anvisningar -+

Ansdkan till jobbet

Fritt formulerad arbetsansdkan *

A Vardet ar obligatorisk

| den har vyn kan du se informationen du har fyllt i genom att klicka for att 6ppna
relevant avsnitt. Nar alla obligatoriska falt ar ifyllda ser vyn ut sa har:

Ansdkan till jobbet [ ® ANSOKAN INTE INLAMNAD |
Barnskétare inom smabarnspedagogik N Andel av ansSkan som &r klar 100 %
Solkommun | Ansékningstiden gér ut: 02.03.2033 13:00

Kontrollera férst den information du har
! angett och skicka sedan in ansékan genom

@ Basuppgifter ~ OPPNA ) N
att klicka pa knappen nedan.
Ansékan redigerad

- OPPNA

© Examen 03.07.2025 14:08
. SKICKA ANSOKAN >
© Arbotserfarenhet - D
. Ovriga funktioner v

@ Ansékan till jobbet ~ OPPNA

Nar du har granskat att informationen du har fylltii ansékan ar korrekt kan du skicka
in din ansdkan. Genom att klicka pa Skicka ansokan skickas ansokan direkt till

arbetsgivaren.
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Ansdkan skickad

&

Skickandet av anstkan lyckades

Tack for din ansokan. Du kan nu gé tillbaka till din
ansokan, ga till framsidan eller byta till vyn Mina
ansokningar. Systemet skickade ett tackmeddelande
till din e-post. Om meddelandet inte visas i din inkorg
snart, vanligen kolla din skrappostmapp.

¥  Skriv ut och ladda ner PDF >
& Ladda ansékan >
/ Tillbaka till blanketten >
4 Gatill framsidan >
[ Visa mina ansdkningar >

STANG

6.2 Kopiera information

Sokandes guide

Nar du har fyllt i din profil eller slutfort en ansékan kan du goéra framtida ansdkan
enklare genom att kopiera informationen fran din profil eller en tidigare ansdkan.

Om du inte har fyllt i ndgon information i din profil annu kommer systemet att fraga
dig innan du skickar in den om du vill kopiera informationen till din profil:

Ovriga funktioner

Tl Kopiera uppgifter

X  Logga ut frén ansdkan

6 Ta bort ansdkan

Kopiera uppgifter x

Du kopierar data fran en tidigare ansodkan eller fran din
profil. Om du fortsatter kommer du att forlora den
information du redan fyllt i i denna ansékan. Data kan
inte aterstallas.

v OK ANGRA
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Nar du valjer OK, kommer systemet att be dig valja varifran informationen ska
importeras. Du kan kopiera informationen fran din egen sékandeprofil eller fran
tidigare ansokningar. Informationen du fyller i fér ansdkan kopieras som bas i din
profil, och du kan senare anvanda den informationen for att fylla i nya ansékningar.

Hur vill du borja?

Du ansoker om Klasslarare. Vill du kopiera information fran din profil eller tidigare ansokningar?

V3lj varifrdn du vill kopiera data

° Kopiera fran profilen
Du kan kopiera information fran din sékandeprofil

o Kopiera fran tidigare ansékningar
Du kan vélja en tidigare anscékan fran vilken informationen kopieras

FORTSATT NEJ TACK, HOPPA OVER IMPORT

V&lj en tidigare ansékan
Du kan kopiera informationen fran din tidigare ansékan. Om du har skickat in ansokningar kommer
de fem senaste ansokningarna du har skickat att visas har, fran vilka du kan kopiera information.

Observera att informationen i avsnittet "Ansokan till jobbet" inte ar kopierad, utan maste laggas till i
ansbkan separat.

Vilj ansékan *

&) Klasslgrare
03.07.2025 15:15

&) Barnsk&tare inom smabarnspedagogik
03.07.2025 14:54

-

Du kan ocksa senare kopiera information fran en inskickad ansokan till din profil.
Genom att ga till den inskickade anstkan och valja Ovriga funktioner och Kopiera
som profil.

«s  Ovriga funktioner h
= Skriv ut och ladda ner PDF >
<& Ladda ansékan >
Mm Koplera som profil >
X Logga ut frén ansdkan >

Q Annulera anstkan >
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Nar du 6ppnar en ny ansokningsblankett kommer du att bli ombedd att géra
féljande:

Hur vill du bérja?

Du ansoker om Klassldrare. Vill du kopiera information frén din profil eller tidigare ansokningar?

Vilj varifran du vill kopiera data

° Kopiera frén profilen
Du kan kopiera information fran din sokandeprofil

o Kopiera frén tidigare ansdkningar
Du kan valja en tidigare ansokan fran vilken informationen kopieras

m NEJ TACK, HOPPA OVER IMPORT

Alternativet- Importera fran profil kopierar informationen fran din profil, och
alternativet- Importera fran tidigare ansokan later dig valja en tidigare anstkan
att kopiera informationen fran.

Féljande information kopieras till ansdkan: grundlaggande information, examen,
tillaggs- och fortbildning samt arbetslivserfarenhet. Arbetsspecifika fragor kopieras
inte aven om du kopierar informationen fran en tidigare anstkan, eftersom denna
information antas vara rekryteringsspecifik.

Du kan ocksa kopiera information fran tidigare ansékningar till en ofullstandig
ansokan.

Hur vill du bérja?

v Ovriga funktioner ~
Du ansoker om Klasslarare. Vill du kopiera information fran din profil eller tidigare ansokningar?
1 Koplera uppglfter ? Vilj varifran du vill kopiera data
7 . Kopiera fran profilen
X Logga ut frén ansdkan . L Du kan kopiera information fran din sokandeprofil
6 Ta bort ansékan > Kopiera fran tidigare ansdkningar

Du kan vélja en tidigare ansckan fran vilken informationen kopieras

FORTSATT NEJ TACK, HOPPA OVER IMPORT
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Du kan bara kopiera information till en ofullstandig ansékan, vilket innebar att om
du redan har skickat in en anstkan kan du inte kopiera information fran din profil
eller tidigare ansdkningar. Du kan daremot redigera en inskickad ansdkan.
hakemusta voi kuitenkin muokata.

6.3 Redigera ansokan

Inlamnade ansékningar kan andras vid behov inom ansékningsperioden. De
ansokan du kan redigera finns pa fliken Ansdkningar i avsnittet "Ansokningar i
aktiva rekryteringar”. Klicka pa den ansdkan du vill ppna och goér nédvandiga
andringar pa flikarna. Observera att granska sista ansokningsdag. Om sista
ansoknigsadag har passerat, kan ansdkan endast 6ppnas for visning.

Nar du har gjort andringarna, uppadateras informationen automatiskt i ansdkan
och du behdver inte skicka in den separat. Sparade andringar symboliseras med
den gréna taggen som uppdateras och texten ” Andringar sparade” langst ner.

@ Ansékan till jobbet ~ STANG

Visa anvisningar -~

Ansokan till jobbet

Fritt formulerad arbetsanstkan

Jag soker jobb som,,,,

( v REDIGERING KLAR)

Man kan gora foljande pa ansokan:
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Andel av ansdkan som ar klar 100 %
]

Valkommen att fylla i
ansokan. Du maste fylla i alla
obligatoriska falt innan du
kan fortsatta till
forhandsgranskningen.

Ansbkan redigerad
15.07.2025 10:50

FORHANDSGRANSKNING >

«»  Qvriga funktioner ~
1l Kopiera uppgifter >

X Logga ut fran ansokan >

6 Ta bort ansokan >

Sokandes guide

Forhandsgranskning: |
féorhandsgranskning kan du granska
informationen du har fyllt i innan du skickar
och sedan skickar in ansdkan. Obligatoriska
informationen maste fyllas i innan du kan
ga vidare till forhandsgranskningen.

Kopiera uppgifter: Du kan kopiera
informationen fran en tidigare ansdkan eller
profil. Om du fortsatter, forlorar du
informationen du redan har fyllt i for
denhar ansdkan. Informationen kan inte
aterstallas.

Logga ut fran ansékan: Du kan logga ut
fran asnokan. Valj bland alternativen vad du
vill gora.

Ta bort ans6kan: Om du tar bort en
ansokan, tas den bort fran systemet och du
kommer inte Iangre att kunna se dess
detaljer. Nar du gar ini
férhandsgranskningsfasen har du aven
tillgang till féljande funktioner:



kuntarekry

Andel av ansdkan som &r klar 100 %
. ]

Kontrollera forst den
information du har angett

! och skicka sedan in ansékan
genom att klicka pa knappen
nedan.

Ansdkan redigerad
15.07.2025 10:50

SKICKA ANSOKAN >

Ovriga funktioner -~
#  Skriv ut och ladda ner PDF >
<& Ladda ansdkan >
M\ Kopiera som profil >
> Logga ut fradn ansdkan >

6 Ta bort ansdkan >

Sokandes guide

Skriv ut och ladda ner PDF: Du kan skriva ut ansokan.

Ladda ansdkan: Du kan ladda ner din profilinformation
som en j-son fill till din dator.

Kopiera som profil: Du kan uppdatera din sékande
profil med informationen fran denna
ansokningsblankett. Du kan ocksa senare kopiera
information fran en skickad ansokan till din profil.
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7. Vikarierekryteringar

Vikarierekryteringar anvands for att sammanstalla ett register dver kortsiktiga
vikarier. Efter att ha lamnat in ansdkan ska du besdka arbetsgivaren for en intervju. |
intervjun kommer att ses pa vilka enheter du kan arbeta i och vilka uppgifter du ar
lamplig for. Arbetsgivaren kan sedan skicka dig vikariaterbjudanden med
Kuntarekry-systemet.

Du kan skicka in en vikariatansdkan pa tva olika satt: genom att fylla i
ansokningsblanketten for arbetsgivarens egen vikariatannons eller genom att fylla i
ansokningsblanketten for Vikariat for kommuner i Kuntarekry-systemet. Vissa
arbetsgivare kan till exempel ha en vikariatannons eller branschspecifika annonsen
for larare och narvardare.Tydnantajien sijaisrekrytointikdytannot vaihtelevat, joten
suosittelemme ottaman selvaa sinua kiinnostavien tydnantajien kaytanndista
suoraan tyonantajalta. Rekryteringsrutiner for arbetsgivarorganisationer varierar, sa
vi rekommenderar att du tar reda pa praxisen hos de arbetsgivare du ar intresserad
av, direkt fran din arbetsgivare. Inte alla arbetsgivare som anvander Kuntarekry
hanterar sina vikariatregister via Kuntarekry.

Att ansdka om vikarierekrytering gors nastan tekniskt pa samma satt som att
anstka om riktad rekrytering som beskrivs i kapitel 6. | foljande avsnitt har man gatt
igenom funktionerna for att fylla i en vikarieansékning.

7.1 Ansokans karaktar

Pa vikarieregistret har du en ansékning som du kan skicka till olika arbetsgivare.
Ansokan om vikarieregister ar skild fran din egen profil och riktade rekryteringar, sa
du kommer inte att kunna kopiera data fran din egen profil till vikarieansdkan.
Uppdateringar av arbetserfarenhet och utbildning bor géras direkt i den inlamnade
vikarieansdkan.

7.2 Intresse och tillganglighet

Pa fliken Intresse anger du vilka arbetsgivare som ska se din ansékan. Om du fyller i
en ansokningsblankett for en viss arbetsgivares vikariatannons, kommer din
ansOkan automatiskt att visas for dem, men intressefragor gor det moijligt for dig att
utvidga din ansdknings synlighet till andra arbetsgivare.
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| féljande exempelbild fyller sokanden i en vikarieansdkan. Med “Region/kommun,
ddr jag vill arbeta” -fragorna " har sokanden angett att hen ar intresserad av att
arbeta inom vissa omraden.

Med andra ord arbetsgivare som arbetar i Limingo, Uledborg och Brahestad kan se
hens ansokan tillsammans med Solkommun kommun. Genom att besvara denna
fraga kommer s6kanden darfor att kunna géra sin ansdkan synlig for alla
organisationer som arbetar i de berérda omradena, som anvander Kuntarekry-
systemet. Om du till exempel valjer Uledborg, kommer anstkan vara synlig for bade
Uledborgs stad och Norra Osterbottens valfardsomrade, samt for andra arbetgivare
som ar verksamma i regionen och anvander Kuntarekry-systemet.

Region/kommun och de uppgiftsomraden/uppgifter du ar intresserad av paverkar
vilken arbetsgivarorganisation som kommer att se din ansdkan. Arbetsgivare som ar
verksamma i de kommuner och arbetsomraden du valjer kommer att se din
ansokan. Det betyder att nar du valjer en specifik region valjer du aven
uppgiftsomrade.

Sokanden har ocksa angett att hen ar intresserad av de uppgiftsomraden som visas
pa bilden i fragan "Uppgiftsomréaden/arbetsuppgifter som intresserar mig”.
Arbetsgivare kan ocksa begransa sokningen efter suppleanter i systemet efter
arbetsomrade. Arbetsgivare kan ocksa begransa sokningen efter vikarier i systemet
efter uppgiftsomrade.

"Arbetsgivarorganisationer som jag dr intresserad av” -fragevalen kommer att gora
sdkandens ansokan synlig for de arbetsgivare som valts ut for detta andamal.
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° Intresse ~ STANG

Visa anvisningar -

Region/kommun, dir jag vill arbeta

| LIMINGO || ULEABORG || BRAHESTAD | -

Uppgiftsomriden/arbetsuppgifter som intresserar mig

| AMNESLARARE OCH LEKT... || SPECIALUNDERVIS... || SKOLGANGSBITR... ~

Arbetsgivarorganisationer som jag &r intresserad av

| SOLKOMMUN | -

Nar du skickar in ansdkan kan du redan markera din tillganglighet for vikariat for
arbetsgivare pa fliken-Tillganglighet i ansdkan. Mer detaljerade instruktioner om hur
man anvander tillganglighetskalendern finns i avsnitt 5.8 i detta dokument.

7.3 Uppdatera tillgangligheten for en vikariatansokning

Tillganglighetskalendern maste uppdateras minst var tredje manad for att behalla
ansokningen i Tillganglig-tillstand. Om du inte uppdaterar din
tillganglighetskalender minst var tredje manad kommer systemet automatiskt att
andra din ansdkans status till Inte tillganglig och du kommer inte att fa nagra
vikariaterbjudanden alls.

Systemet skickar automatiskt ett paminnelsemeddelande tva manader efter den
senaste redigeringen, det vill sdga en manad innan ansdkan gar in i Ej tillganglig
tillstand. Meddelandet ar som foljer:

Din vikariatansékan i Kuntarekry-systemet kommer snart att dndras till Ej tillganglig
eftersom du inte har uppdaterat din vikariatansékan under de senaste #mdnaderna#
[[antal] och du har inte valts som vikariat genom systemet under denna tid”. Om du vill
att din ansdkan ska forbli aktiv i Kuntarekry-systemet, uppdatera din ansékan pa:
www.kuntarekry.fi/se/. Logga in pa s6kandens skrivbord och uppdatera din information.
Detta meddelande skickades av den automatiska kontrollen av Kuntarekry-systemet,
svara inte pa detta meddelande. Om det behévs kan du kontakta Kuntarekrys
supporttjanster”.
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= FRAMSIDA = ANSOKNIN AR & VIKARIAT kuntarekry 1 HANNELEELINAHAKUA = SVENSKA - & LOGGAUT

Vikariat

Har ser du alla vikariat du ar anstalld till och alla erbjudna vikariat som du kan bli anstalld
for. Du kan ocksa uppdatera din tillgénglighetsinformation.

Vikariat
ERBJUDNA VIKARIAT MINA VIKARIAT

| erbjudna vikariat -vy visas alla vikariat som du kan bli anstalld till p3 grund av dina intervjuer med arbetsgivaren och dina behérigheter och
kompetenser.

- Barnskétare Daghem Solen 17.7.2025 kl 07:00 17.7.2025 kl 15:00
Solkommun Enhet Startdatum Slutdatum
Tillginglighet [ s ]

Din vikariestatus &r aktiv. s3 du kan f& vikariaterbjudanden. Om du inte alls vill ta emot vikariat, kan du &ndra din tillgénglighet nedan.

Ja, Jag 5r tiiganglig @D

Sokandes guide

Du kan uppdatera din
tillganglighet genom att logga
in pa din
tillganglighetsinformation pa
www.kuntarekry.fi/se/.
Tillganglighet uppdateras nar
du andrar
tillganglighetsinformationen
vid en viss tidpunkt.
Tremanadersperioden borjar
fran borjan.
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8. Oppen ansokan -rekryteringar

Det ar ocksa méjligt att skicka in en 6ppen ansdkan pa Kuntarekry om arbetsgivaren
fér narvarande inte har ett [ampligt jobb fér dig. En 6ppen ansdkan leder inte
automatiskt till rekryteringar fér vilka en separat jobbannons har publicerats. Ansok
om ett jobb genom den har platsannonsen. Arbetsgivare bladdrar ibland i 6ppna
ansokan efter deras olika rekryteringsbehov. Arbetsgivare kan anvanda 6ppna
ansOkan nar de ansdker om en anstalld, till exempel for en visstids
anstallningsforhallande.

Du kan skicka in en 6ppen ansdkan pa tva olika satt: genom att fylla i arbetsgivarens
egen Oppen ansokan for rekrytering eller genom att fylla i ansékningsblanketten for
Oppen arbetsansékan i Kuntarekry-systemet. Genom arbetsgivarens egen
rekrytering gérs ansdkan synlig for den arbetsgivaren, men genom Kuntarekrys
allmanna 6ppna ansokans intressefragor kan du bestdmma vilka arbetsgivare som
ser din ansokan.

Pa 6ppen ansdkan -rekrytering ansoékningsblankett kan du avgéra hur lange din
ansd6kan kommer att vara synlig for arbetsgivare. Du kan ange en
ansokningsgiltighet pa upp till tva ar fran och med nu.

Anstkan om Oppen -rekrytering gors nastan tekniskt pa samma satt som att ansoka
om riktad rekrytering som beskrivs i kapitel 6. Vagledning om fragor av intresse
presenteras i avsnitt 7.2.



